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Plan

- Présentation du formateur
«Qu'est-ce qu'EXCEL ?

- Le plan de formation

« Publics concernés

- Connaissances requises

- Liens utiles
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Présentation du formateur

Pascale BOUSSARD

» pascale.boussard@multidevid.com

« Consultant & Expert Microsoft Office

« Mission conseil, développement en SI

« Certifiée Microsoft Office Specialist Master
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Qu'est-ce qu'EXCEL ?

« EXCEL est ce qu'on appelle en langage informatique un
tableur qui permet de mémoriser, agencer, traiter et
présenter les données

« EXCEL est un logiciel de calcul tres puissant

Excel
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Microsoft Office Specialist Master

08/12/2016

% Microsoft Office

- Specialist Master

Pascale BOUSSARD

ment septembre 25, 2015
om  CWSK-DThp

has successfully completed the requirements o be recognized as a Microsoft Office Specialist Master.
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Cursus Excel 2016
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2016 Découvrir

I’environnement

Organiser et saisir
les données

Présenter les
données

Organiser et
mettre en forme
le classeur

2@1]6 Gérer des données

complexes

Graphiques et
objets

Gérer les contenus Personnaliser les
2@1}6 complexes classeurs

Gérer I'apparence
des données

Personnaliser les
graphiques et
objets

Optimiser
I'organisation des
données

Optimiser la
gestion des
X % 2©ﬂ6 données

Scénario, Audit et
Solveur

Gérer
I'environnement
externe

Initiation a
I'automatisation et
configuration

Les tableaux et
graphiques croisés
dynamiques
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Cursus Excel 2016

{ \
X 2@1]6 Les macros et le Variables et La programmation Structures et Débogage et
langage VBA procédures objet sous EXCEL opérateurs gestion d'erreurs
\

Introduction ala
personnalisation
de l'interface

( ) \
Les arguments et rl;esh::a:eesagroieszs Les boites de Personnalisation
X 2@1]6 les appels aux Les objets EXCEL graphiqu dialogues et
2 dynamiques en N du ruban

procédures formulaires
L ) VBA
s N

La gestion des

événements

\. J
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Plan de formation « Expert | : premiere partie »

- Editeur d'équation

« Série de données

« Autres saisies spécifiques
« ZOones nommeées

« Formules complexes

« Calculs dates et heures

e Consolider les données
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Plan de formation « Expert | : premiére partie »

« Scenario et valeur cible
« Audit

« Solveur

« Filtre des données
 Options graphique
 Tableaux de données

» Totaux tableaux de données
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Connaissances requises

- Maitriser I'environnement EXCEL 2016

« Avoir suivi la formation « Office EXCEL 2016 avancé » ou
avoir les connaissances similaires
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Liens utiles

« http://answers.microsoft.com/fr-fr/office/forum/office 2016-
excel?sort=|astreplydate&dir=desc&tab=threads&status=all&mod=&m
odAge=&advFil=&postedAfter=&postedBefore=&threadType=all&tm
=1451568125608

« https://social.technet.microsoft.com/Forums/en-
us/home?forum=0ffice2016forMac%2COffice2016ITPro&filter=alltypes
&sort=lastpostdesc

« https://social.technet.microsoft.com/Forums/en-US/home?forum=excel
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Présentation du
projet d'application
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Plan

« Objectifs du projet de démonstration
« Deémarche du projet

- Les étapes du projet de démonstration
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Plan

» Objectifs du projet de démonstration
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Plan

« Objectifs du projet de démonstration

« Deémarche du projet
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Plan

» Objectifs du projet de démonstration

- Démarche du projet

- Les étapes du projet de démonstration
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Ce qu'on a couvert

- Présentation du projet d'application
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Editeur d'équations

Utiliser I'éditeur
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Plan

- Utiliser I'éditeur d'équation

«Insérer une équation prédéfinie
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Plan

- Utiliser I'éditeur d'équation
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Utiliser I'eéditeur d'équation

Thissrpitee de Fythugary
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Plan

- Utiliser I'éditeur d'équation

-Insérer une equation prédeéfinie
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Insérer une equation prédéfinie
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Ce qu'on a couvert

- Comment utiliser I'éditeur d'équation et insérer une
équation predéfinie
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Editeur d'équations

Creer une équation

®Alpherm
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Plan

- Créer une équation

- Créer une équation manuscrite
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Plan

- Créer une équation
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Créer une éguation

08/12/2016
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Plan
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- Créer une équation

- Créer une équation manuscrite
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Créer une éguation manuscrite

08/12/2016

7| Contréle de saisie mathématigue

a? + R? = c*

o0&+ = ¢

==

/ & S x

Ecrire  Effacer Sélectionner et corriger  Effacer

Insertion Annuler

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

Ce qu'on a couvert

alphorm.com™©

- Créer une équation et une eéquation manuscrite

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

TOUTE UTILISATION EN
DEHORS DE ALPHORM EST
INTERDITE

alphorm.com™©

16



Alphorm.com-Support de la 08/12/2016
Formation Excel 2016 Expert I

Www.alphorm.com A h 0 r
I IO_.COm

Série de données

Creer une série
personnalisée
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Site :.http:/./www.alphorm.com % Formateur et Consultant indépendant
Blog : http://blog.alphorm.com AANE Conseil, Développement en SI

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert alp orm.com™©

Plan

- Créer une série de données personnalisee
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Créer une série de données personnalisée

::::: & eenpage  Formules [EDCIUESHN Révision  Affichag

Prévision

Impaorter la liste des cellules : Ses2:sEss) =
13 L

| Feuill | @
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Ce qu'on a couvert

« Comment créer une série de données
personnalisées
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Série de données

Modifier ou supprimer
une série de données

®Aleherm
Pascale BOUSSARD
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Plan

- Modifier/supprimer une série de données
personnalisée
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Modifier/supprimer une série de données personnalisée

| Listes personnalisées |

| Listes personnalisées : Entrées de la liste:

| Maouvelle liste Elanc Ajouter

| |Lun., Mar, Mer, Jeu., Ven., 5am., Dim. Rouge |

| | Lundi, Mardi, Mercredi, Jeudi, Vendredi, Samedi, Din Bleu _ |
h . TR A __upprlmer
Jjanv, févr, mars, avr, mai, juin, juil, aodt, sept, oct, no

| |janvier, février, mars, avril, mai, juin, juillet, aodt, sep |

Microsoft Excel bt

| La liste sera supprimée définitivement.

Annuler - =

2.7 Imparter

L]

OK Annuler
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Ce qu'on a couvert

- Modifier et supprimer une série de données
personnalisée
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Série de données

Premiere étape
mini-projet

Pascale BOUSSARD
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Plan

- Préparation du mini-projet
- Objectif de I'étape

- Consignes
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Plan

- Préparation du mini-projet
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Préparation du mini-projet

- Création du fichier EXCEL gestion du budget personnel

« Création des feuilles nécessaires a la gestion du budget
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Plan

- Préparation du mini-projet

- Objectif de I'étape
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Objectifs de I'étape

- Définir tous les éléments nécessaires a la gestion du budget
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Plan

- Préparation du mini-projet

- Objectif de I'étape

- Consignes
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Consignes

« Créer un fichier EXCEL nommé Budget_personnel.xslx
« Créer 4 feuilles nommeées :

= Tableau de bord

= Dépenses et Revenus

= Rapport de budget

= Listes de données

- Créer une liste de données personnalisées avec les 5 catégories
récurrentes de dépenses du mois

« Créer une liste personnalisées avec les 2 catégories de revenus
récurrentes du mois
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Ce qu'on a couvert

- Premiere étape du mini-projet
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Autres saisies

Listes déroulantes

®Alpherm
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Plan
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« Créer une liste déroulante de valeurs
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Créer une liste déroulante de valeurs
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1 |MATRICULE
2 |MYHAS660 ABENHAIM
MOXA8674 AGAPOF

VYKAG766 AMELLAL  Viviane
CPQCB256 CAMELOT  Cédric

NOM

PRENOM
Héléna
Marion

Qualificatior SITE

l-agent  [Paris.
l-agent  INice
3-cadre  |strashourg
lagent  |lille

PIECE
piece 58

ipi&ce 109

pigce 80
secrétariat

3091
3033
3421
3999

SALAIRE
21433,01
234055
56687,1%
243776

Validation des données

Options  Message de saisie

Critéres de validation
Autoriser

Alerte d'erreur

lgnaerer sivide
Liste déroulante dans la cellule

e ‘doublon matcontrdle matricule

Feuill |

5]
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Ce qu'on a couvert

« Comment créer une liste déroulante
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Autres saisies

Données autorisées

®Alpherm
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Plan

« Définir les données autorisées

« Définir les criteres de validation

« Entourer les données non valides
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Plan

« Définir les données autorisées
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Définir les données autorisées

08/12/2016

H f i
\LAME | Wabdation des donnees
a33.0{
;;:35: ? Dpbion Mesrage de sakse  Uerte o emeur
Ban
SEAS7.A) Crteres de validation
23a05,5]  Aonaer
PEEC T ML
055,11 e
255‘1]_#; [i#cima i
LiE§
5H6E7, 14 Diake
36985, 6 Heware
| | anguew du bede
32%3'&. Parisninabis
25135,
37832, 7]
2626344
25914 | Efface teat
24443 6ETEmmE o
1756552 famme 30341 37
DPREDA.DR i mimes MRAAT 1=

7

i

F_
B doubls

st
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Plan
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« Définir les données autorisées

« Définir les criteres de validation
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Définir les criteres de validation

7

| Validation des données ? *oL-

Options  Message de saisie  Alerte d'erreur

Critéres de validation
Autoriser:
Date « | [ Ignarer sivide

SN B

Données :

comprise entre ~

Date de déput:

=14 25
Date de fin :

=123 =5

Appliquer ces modifications aux cellules de parametres identiques

Effacer tout Annuler

== A A A

! 975
r | 25/01/1983
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in
(%]
'
3
3
o

Plan

« Définir les données autorisées

« Définir les criteres de validation

« Entourer les données non valides
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Entourer les données non valides

08/12/2016
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Ce qu'on a couvert

H |

3091
3186
3056
3033
3408
3132
3766
3421
3419
3127
3060
3147
3795
3725
3072
3280
3090
3632
3880
3541
3595
3008
3013

SALAIRE Sexe
21433,02 femme
33386,42 homme
56482,43 homme
23405,53 femme

23397,3 homme
30055,19 homme
25991,41 homme
56687,15 femme
38985,63 homme
32083,64 femme
25438,56 femme
37832,73 femme
26263,48 femme

28919 femme
2444368 femme
17565,52 femme
26606,08 homme
23660,81 femme
27917,52 femme
26357,96 homme
19949,29 femme
28505,86 homme
22918,04 femme

49
28
39
26
28
33
43
40

41
42
43
43
55
35
27
38
55
35
34
31
24

prénom norr homonyme doublon

alphorm.com™©

« Comment définir les données autorisées
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Autres saisies
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Plan

« Associer un commentaire a une cellule
. Créer le commentaire

«Visualiser les commentaires
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Plan
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« Associer un commentaire a une cellule
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Associer un commentaire a une cellule

alphorm.com™©

Hélena 1-agent Pasis phace 5§
lean Tmainis - L ey

stéghane  3osdre |

BAarion 1-agent L Sl
CHivier 1-agent Paric nébre 134
Hene 1-agent | &% Coupe

Mare 1-agent

Vislane 3-cadre
Jean-Plerre J2-maitris
Marla-Franci 3-Cadre

Blaryse Z-maltris

Ty Opbions de colage |

a 5 L

Sylvie Foadre | [ Rechard
Paule 1-agent
Janina 2-maiiris

Monique 1-agent
Stéphanie  l-agent

Thienry 1-agent
Arlette 1-agent
Michele 1-agent
Gerard 1-agent

Isabetle  l-agent |

Jaan 1-agent | 75 Foumut ce oufliile

Michale l-agent
Bauibing l.apsnt

3091

oA T g

HE
313z
ITeG
U
Mg
T
3060
a7
iTE
s
HTE
3280
3090
EL ¥
3380
3541
3595

HAF
%dRAR
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Plan

« Associer un commentaire a une cellule

« Créer le commentaire
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Créer le commentaire

10M CQualificatior SITE PIECE TEL

na 1-agent Paris piece 58
2-maitrise  Paris pigce 74

hane  3-cadre PASCALE: esenoa

on 1-agent M|

er 1-agent Kl K

i 1l-agent M
1-agent CE [TECE Z3Z

ine 3-cadre Strasbourg  piéce B0

Mimerre 3 mmaidrica Rlirmm imee TN
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Plan

« Associer un commentaire a une cellule

« Créer le commentaire

« Visualiser les commentaires
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Visualiser les commentaires

C &) E F (1] H |
O Cuadificati Calths = (11 =] &% 4" 57« g 0 - ALAIRE sexe
na l-agent g g Pve - ol o o 2143302 fernme

p BT TE | [ —— e ahirs 3338642 homma
hane . 3-cadra [ : ] 56432.43 homma
an 1-agent 1 2340553 fermnme
= 1-agent ] 13197,3 hamime

T-agent | I Omiemiiiecolngs 1 3005515 homme

1-agent B = 5 2599141 homme
ing I-cadre = S L 5668715 fernme

-Plerre T-maitries. bl ) 3893563 homme
e-Franci-cadre | M Bethexche intfigente 7 3308364 fernme
i 2-maitrice 1 2543856 fermme
e I-cadre T ITRILTI femme
2 1-agent L i 2626348 fernme
B Z-maitrice ) it H 28919 fernme
fgue  1-agent H bnabe rapide 1 2444368 fernme
harie  1-agent v 3 1756552 fernme
my i-agent o ) 2660608 homme
e Lagent | o o — T 2366081 femme
whe  gagent | oo 3 Im17.52 femme
ird l-agent puiliskiilasllosinieh L 26357.96 homme
eile  1-agent AffichenWdsquer fes commentmres. 5 19949,35 fermme

1-agent =] Formut de oelhuls ¥ Z8505,85 hormme
wle  1-agent Lo ki £ P 2291804 femme
ims 1.apant 5 22495 79 famma

2 N
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Ce qu'on a couvert

- La gestion des commentaires de cellules
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Autres saisies

Contenu d'une cellule
sur plusieurs
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- Répartir le contenu d’'une cellule sur plusieurs
cellules

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

H -

Fichier  Accueil Insérer  Miseenpage  Formules Révision  Affichage Q' Dites-nous ce que vous voulez faire 2 Partager
B F, ankff\(her les requétes [£] Connexions 8l @ Y : E = Em_ B &8 Grouper -
= [ A partir d'un tableau P us § =7 B Dissocier ~
Données  Nowvelle ) Actuaises z| Toer  Filtrer o ) Convertic _ . Analyse Feuilede
externes - requéte ~ L3 Sources récentes ! V Avancé = BB | <cénarios + prévision | B8 Sous-total
Récupérer et transformer Connexions Trier et filtrer Outils de données Prévision Plan i
Assistant Conversion - Etape 2 sur 3 ? x
D1 = Je || Qualification
Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données. Vous pouvez
A B D F G wvoir les changements sur votre texte dans I'apercu ci-dessous. 0 Pl
1 |mATRICULE NOM PRENOM |Qualificatior] PN séparsteuns non homonyme *doubl
2 |MYHAS660 ABENHAIM Hélena 1-agent pi{ [ Tabulation
3 [JUIA7577  ABSCHEN  Jean 2-maitrise pié [ Pointvirgule [ interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme uniques
4 [STWA6754 ADAMO  Stéphane |3-cadre pit [ virgule
f Identificateur de texte : v
5 |MOXAS674 AGAPOF  Marion 1-agent pii [ Espace
6 |OKHA7400 ALEMBERT Olivier 1-agent pii Eaue: [
7 |HXFAS611 AMELLAL  Henri 1-agent pi
8 |AMLLS574  AMELLAL  Marc 1-agent Nice pi
9 |VYKAG766 AMELLAL  Viviane  [3-cadre Strasbourg  pil i
10|/TNAGI2S  ANGONIN Jean-Pierre |2-maitrise Nice pif FAneaLde donnces
11|MWCAG264 AZOURA  Marie-Franci3-cadre Nice pi
12|MIXAGS4S  AZRIA Maryse  |2-maitrise Paris Pl Lumiicicacion ~
13|suB6306  BACH sylvie 3-cadre Nice pii [ genc
14 |PBXB60S6  BAH Paule 1-agent Paris pii L e
15[/QABS530  BARNAUD Janine 2-maitrise Nice pig [ gent v
16[MCEB7242  BARRACHIN/Monigue  |1-agent Paris pi
17|5LFB8536  BARRANDORStéphanie |l-agent Nice pi
1a|TBiB6246  BASS Thierry ;-;g'en; Strasbourg  pi Annuler < Précedent Terminer
19|ANTB6715  BAUDET  Arlette 1-agent Nice i 3632 23660,81 femme 20433 55
20|MIVB7134  BAUDET  Michele  |l-agent P 3880 27917,52 femme 27487 35
21|GLFB8131  BEAUDEAU Gérard 1-agent Nice 3541 26357,96 homme 20548 54
22|ISKB7122  BEAUMIER lIsabelle  |l-agent Nice pigce 17 3595 19949,29 femme 29197 31
23)0DB8360  BEDO Jean 1-agent Nice pigce 219 3008 28505,86 homme 31655 21
24|MRTB6165 BEETHOVEN Michele  |1-agent Paris 2ce 131 3013 22918,04 femime 23795 45
25lipR7352  RENHAMOLL Rautin 1-azent N ni 2486 495 79 famm, 28694 Y
Feuill | [s y
Prét Mb fnonvides): 286 | BB m - ] +
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Ce qu'on a couvert

- Comment répartir le contenu d’une cellule sur
plusieurs
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Autres saisies

Deuxieme étape
mini-projet
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Plan
- Objectif de I'étape

- Consignes
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Objectif de |'étape

« Créer les listes déroulantes de choix pour simplifier la saisie
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Plan
- Objectif de |'étape

- Consignes
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Consignes

+ Ouvrir le fichier Budget_personnel.xlsx sauvegardé a I'étape précédente

- Sur la feuille « Liste de données », créer les listes de données a l'aide du fichier texte « Liste de
données.txt »

+ Mettre un commentaire sur chaque entéte de liste pour décrire I'application de la liste

+ Dans la feuille « Dépenses et revenus », créer les entétes de colonnes pour gérer les dépenses et les
revenus :

Date
Catégorie
Dépense / Revenu

Montant

« Sur la premiére cellule de la catégorie, mettre une liste de validation avec les catégories de la liste
personnalisée pour les dépenses et les revenus

+ Pour les dépense, créer une liste de validation sur la premiere cellule de la colonne Dépense

+ Propager cette validation sur une vingtaines de lignes
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Ce qu'on a couvert

- Deuxieme étape du mini-projet
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de données
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« Nommer des plages de données avec la zone de nom

- Nommer des plages de données avec la fonctionnalité
« Définir un nom »

- Nommer des plages de données avec le nom de la colonne
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Plan

- Nommer des plages de données avec la zone de nom
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Nommer des plages de données avec la zone de nom

frim o paa Formmniie Diprreee Aewmimn ATt havige '.; D mmgs o e wen wesalke Tane
Y H ; - AL - =TT
, o Calilis =111 =+ A A = - ]'-;.— . - Piuks = F- 7] P i TR
B - £ - . e
Caller ~ & 1K R, it R — SZ 3= Bl F.ogp e % Muzenforme Mettesousfomme Stylesds o
* ) o condtannele = i Lkl = callyley = 2l FEm
FTELLE-Pa Poics . RIgreEmEl - Homnne - ytet Tl
sond f | IBAU196Y
i B c D E F ] H | i K
1 MAATRICILE NOM PREMOM Curalification SITE PECE TEL SALARE sexe date de nais AGE 1
" IM'!'HkiiEW ABENHAIM Halena 1-agent Pais peece 54 #al 2143302 femme Iﬂ."lﬂ."lﬁl‘ a3
3 [JUIATHT?  ABSCHEM  Jean I-maltrise  Panis e 4 ilag 3333543 homimes 101141932 Fic)
d STWAETSE  ADWAMD Stéphane  3-cadre Paris piece 73 3058 5645243 homme 15/1271371 E-
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« Nommer des plages de données avec la zone de nom

- Nommer des plages de données avec la fonctionnalité
« Définir un nom »

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert
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Nommer des plages de données avec la fonctionnalité « Définir un nom »

28/10/1961
D E F G H | J K L M
ualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom norr homonyme | doul
agent Paris piéce 58 3001 21433,02 femm [er10masl a9
maitrise  Paris pigce 74 3186 33386,42 hommn| Nouveau nom ? X
cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homm )
- MNam : _28_10_1961|
agent Mice piece 109 3033 23405,53 femm
. i Zong: Classeur w
agent Paris pigce 134 3408 23397,3 hom
agent  Mice pigce 104 3132 30055,19 homn| Cemmentaire:
agent Nice pigce 232 3766 25991,41 homn|
cadre Strasbourg piéce 80 3421 56687,15 femm|
maitrise  Nice pi&ce 70 3419 38985,63 homn
cadre Mice pigce 109 3127 32083,64 femm Fait référence 3: | _poyittissss =
maitrise  Paris pigce 233 3060 25438,56 femm -
. P Annuler
cadre Mice pigce 90 3147 37832,73 femm
agent Paris pigce 131 3795 26263,48 femme 28/11/1967 43
maitrise  Mice piéce 58 3725 28919 femme 22/10/1955 33
agent Paris pigce 35 3072 2444368 femme 03,/06/1975 35
agent Nice piéce 34 3280 17565,52 femme 25/01/1983 27
agent Strasbourg piéce 35 3090 26606,08 homme 03,/02/1972 38
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« Nommer des plages de données avec la zone de nom

- Nommer des plages de données avec la fonctionnalité
« Définir un nom »

« Nommer des plages de données avec le nom de la colonne
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Nommer des plages de données avec le nom de la colonne

TEL
3091
3186
3056
3033
3408
3132
3766
3421
3419
3127
3000
3147
3795
3725
3072
3280
3090
3632

SALAIRE

H | J K L M M
|se><e .Idate de nais: AGE prénom nomr homonyme *doublon maic
21433,02 femme 28/10/1961 49
33386,42 homme 10/11/1982 28
56482,43 hommsa 15121971 1=
23405,53 femm| Nouveau nom ? e
233973 homm o sexd

30055,19 homm p— o
25991,41 homr asseur e
56687,15 femm Commentaire :
38985,63 homm
32083,64 femm
25438,56 femm
2;22;':: :emm Fait référence a: | Zpayij115/51 o5

’ emm

28919 femm Annuler

24443 68 femme 03/06/1975 35
17565,52 femme 25/01,/1983 27
26606,08 homme 03/02/1972 38
23660,81 femme 10/12/1955 55
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Ce qu'on a couvert

- Comment nommer une plage de données
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Gérer les noms
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Plan

- Accéder au gestionnaire de noms

« Supprimer un nom
- Modifier le nom attribué a une plage de cellules

- Modifier la plage de cellules associée a un nom
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« Accéder au gestionnaire de noms
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% Accéder au gestionnaire de noms

08/12/2016

Inséres une

Fanction B Finan

[ Rechirche et 1ol

IE0 Maths ot misge

Nams &

5 Dapun sélection

Bagel by - £

o

S r— ]

- fo | MATRICULE
A ] c o E F
MEATRICULE [NOM PRENOM  Qualification SITE PIECE

2 |MYHASEED ABENHAIM Helena l-agent  Paris piéce 58

3 JUIATSTT  ABSCHEN  Jean I-maitrise  Paris pigce 74

4 STWAGTS  ADAMO Stéphane  3-cadre Paris phece 73

5 |MOXABGETE AGAPOF Marion l-agent Nice pegce 104 ——— N R——
6 OKHATA0N ALEMBERT Oliwier l-agent Paris piece 134 3408 233973 homme
T HXFAS611 AMELLAL  Henri 1-agent Nice pece 104 EIER 30035,19 homme
8 |AMULSS74  AMELLAL  Marc l-agent Nice piece 232 3766 1559141 homme
9 (VYKAGTS6 AMELLAL  Viviane J-cadre Strasbourg  peéce 80 3421 56687,15 femme
10 JTNAGIZS ANGOMNIN  lean-Plerre J-maitrise  Nice pice 70 319 38985,63 homme
11 MWCAG26E AZOURA Marie-Franci 3-cadre Nice peéce 109 3127 32083,64 femme
12 MIXABSAS  AZRIA Maryse I-maitrise - Paris peece 233 3060 25438,56 temme
13 SUBGI0E  BACH Sylwie 3-cadre Nice peéce 90 3147 3783273 femme
14 PEXBE0S6  BAH Paule l-agent Paris peece 131 3m5 26263.45 temme
15 JQABSS30  BARNAUD  Janine I-maitrise  Nice pedce 58 Ins 28319 femme
16 MCEBT242  BARRACHINI Monique l-agent Paris peece 35 072 24443,68 femme
17 SUFBESH6  BARRANDObNStéphanie  l-agent Nice pedce 34 3280 17565,52 femme
18 TB/86L86  BASS Thiesry 1-agent Strasbourg  peece 35 3050 26606,08 homme
19 ANTB6TIS BAUDET Arlette l-agent Nice pedce 91 3632 23660,51 femme
20 MIVBTIM  BAUDET Michele 1-agent Paris peece 96 3880 27917,52 femme
21 GLFES131  BEALDEAY Gérard l-agent Nice pedce 212 3541 26357,96 homme
22 ISKB7122  BEAUMIER tsabelle 1-agent Nice peece 17 3595 19949,29 temme
23 JQDBE360  BEDO Jean l-agent Nice pedce 219 3008 28505,86 homme
24 MATBS165 BEETHOVEN Michele 1-agent Paris peéce 131 3013 22918,04 femme
3% LiFIRTIS2. l.asent  Mics ks SR RS 32845 T4 femma

s

date de nats: AGE
22587
30265
26252
764
29962
20447

20548
29157
31655
23795

Options
|

de [0

N
prénam nom homanyme *daublon matcontrile matricule
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Supprimer un nom

08/12/2016

Donrdes Réviion  Adfichage

Recherrtur ol 1Efbmence

e

O
a1 contrile

Teete 1] Mtazha et drages T 25 ' s A
Gestionnane Femétre  Options de [
IE) Oatetieure « B Pis ce temctiens e tomi-- i T Supprimer bex fleches = O30 Bualues Ls farrele S S
It je e Tomidions oom dhéfimm Aifiation dies Tommses. _Caloil
F s Gestionnaime de noms L} =
IECE
¢ D 14 [; 6 Hooweu.. | | Medeler | | Juporim | Pltanes
REMOM  Cualification SITE iDIEfE !TEL | | voom vateur Fuit rétésenice & Eendise  Commentaue
glena 1-agent Pasis phege 58 ml n
0 Zmalirise *Paris pitre 74 3184 | 7 SALAIRE SALAIAE *FRITESHSY Crassea
téphane  F-cadre Paris phica 73 EHJSQI
\arion 1-agent Nirs piéce 105 033
divier 1-agent Padis phie 134 _wuﬂl
enr 1-agent Nica phce 104 3134
tarc 1-agent Nigg phice 232 376
baiane 3-cadra SIrASIOUTE  pEee B0 3421
wan-Plame Z-maitrise  Nice phice 70 41§
larle-Franci3-cadre  Nice piece 109 1z
laryse Z-maiirise  Pagis phéce 233 3060
ylvie Jcadre  Nice piécs 30 314
aute 1-agent Paric phice 131 a7y
wine I-malrise  Nige pheca 58 AT Fyit réterence 4
tonigue 1-agent Paris phice 35 30 | eyl 5F51 %
téphanie  1-agent Hice pige 3 326
higmry 1-gent  Strashourg  peege 35 Eﬂﬂcl . - T y
riatte l-agent  Nice peéte 9l 3632 2366081 Tamime AT 55
tHchele 1-agent Paris pitce 36 3RE0 27917,52 femme 27487 35
erard L-agent Mica piece 212 3541 26357,56 homme 545 L]

Plan
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« Accéder au gestionnaire de noms
« Supprimer un nom

- Modifier le nom attribué a une plage de cellules
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Modifier le nom attribué a une plage de cellules

3091
3186
3056
3033
3408
3132
3766
3421
3419
3127
3060
3147
3795
3723
3072
3280

H |

SALAIRE sexe

21433,02 femm

il

date de nais: AGE

K

27587 AQ

L

33386,42 homi
56482,43 homm
23405,53 fermm

23397,3 homity|
30055,19 homn
25991,41 hom
56687,15 femm|
38985,63 homn
32083,64 fermm
25438,56 fermm
37832,73 femm

26263,48 femme

28919 femme
2444368 femme
17565,52 femme
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Modifier le nom ? *
Nom: PIECE]
Zone: Classeur
Commentaire :
Fait référence a: | Zpayil115Fse e
24804 43
20334 33
27548 35
30341 27

bl

M

prénom nom homonyme ‘doublon maicc
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« Accéder au gestionnaire de noms

« Supprimer un nom

- Modifier le nom attribué a une plage de cellules

- Modifier la plage de cellules associée a un nom

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

TOUTE UTILISATION EN
DEHORS DE ALPHORM EST

INTERDITE

alphorm.com™©

50



Alphorm.com-Support de la
Formation Excel 2016 Expert I

08/12/2016

Modifier la plage de cellules associée a un nom

H |
AIRE sexe
21433,02 femm

il

date de nais: AGE

K

23587 A

L

33386,42 hom
56482,43 homm|
23405,53 fermm

23397,3 homity|

30055,19 homn Cemmentaire:

25991,41 homn
56687,15 femm
38985,63 homn
32083,64 femm
25438,56 fermm
37832,73 femm

26263,43 femme
28919 femme
24443,68 femme

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert
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Modifier le nom ? bt
Hlamk SALAIRE
IS Classeur
Fait référence a: L Feuil1!SHS1 S
24304 43
20334 55
27548 35

W N

prénom nor homonyme doublor
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- Comment gérer les noms de plages de données
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Zones nommeées

Sélectionner une
plage avec son nom

®Alpherm
o bt oh Pascale BOUSSARD
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- Sélectionner une plage de cellules en utilisant son
nom
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Sélectionner une plage de cellules en utilisant son nom

Basel when - E

Donndes  Révinion Affichege

f L Some amatige - [l Logicue - e S e i aetbcEdents |
i Iﬁup:f..u- Tl « 1B taths ot dngmnemibtre = 4 i mpdrer bes dipenclaeds "1 Wieificalion des eneun ©
Insérer une Gestionnaire
Yonetion I Fnancies = I3 Datetieure = [ P de fenctions = e L Sapprimer e fleches + (8 Bvaluer ls fanrle
Bibothizue M Tandions W
S Paris
c B E F G H | 4 K L
PRENOM  Qualification SITE PIECE TEL SALAMRE SeNe date de nais AGE prénom rodT han
7 |MYHASGG0  ABEMHAIM Héléna 1-agent Pasis piece 58 90 2143302 femme 22582 L]
3 UUIATSTY  ABSCHEN  Jean 2-maitrise Parls [ 3186 3338642 homme 365 o
4 “STWAGTH  ADAMD Stéphane  3-gadre Paris pitca 73 56 5645243 homme 6282 £
5 |MOXABGTE AGAPDF Marion l-agent Nirs piece 105 3033 23405,53 femme HTed 5
fi ‘Cl':HI\TﬂW ALEMBERT  Qdivier 1-agent iﬂms pibga 134 M08 23337.3 hamme 23962 P
7 |HXFASGL1 AMELLAL  Hensl l-agent Nica pigce 1M 313z 3005515 homme 20447 55
B AMLL5574 AMELLAL  Marc 1-agent Nice pitee 232 3766 2599141 homme 22350 a3
B OVYKAETSE AMELLAL  Wiviane 3-tadre Strashourg  péece B0 Ml 56657,15 femme 577 40
IO UTHAGIZS  ANGONIN  Jean-Piemme Z-maitrise  Nice piitca 70 M19 3898563 homme 24368 +h
11 MWCREZES AZOURA  Miarie-Franc 3-cadre itz pigce 105 3127 308364 femme 25304 a1
12 MIXABIAE  ATRIA Maryse Z-maiirise  Paris pitge 233 360 25438,56 fermme 24838 az
'3 SUBGIDE BACH Fylvie F-Ladre Nita pigce 30 1147 3ITEILTI femme 24451 a3
14 PEXBS0SES  BAM Paute 1-agent Pasis pitee 131 3735 2625343 femme 24804 a3
15 IOARSS3IN  RARMALD  lanine F-maiirice  Nirs niece SR s RIS femme AR 55
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Zones nommeées
Afficher la liste

®Alpher
L - Pascale BOUSSARD
Site : http://www.alphorm.com " 73 Formateur et Consultant indépendant
Blog : http://blog.alphorm.com AT Conseil, Développement en SI

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert alp orm.com™©

Plan

« Afficher la liste des noms et références des cellules
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Afficher la liste des noms et références des cellules

Mise en page Formules Données Révision Affichage Q Dites-nous ce que vous voulez faire
= @ Logique ~ E Recherche et référence ~ I—ﬂ?‘ Définir un nom  ~ E:“ Repérer les antécédents %Aﬁicherlesfnrmules h
Texte ~ @ Maths et trigonométrie = :I % Dans une formule - E'SE Repérer les dépendants I Veérification des erreurs ~ o -
. Gestionnaire L . . - ) Fenétre Options de i

@ DateHeure ~ @ Plus de fonctions = Tamems [ Depuis sélection i é Supprimer les flaches ~ (/) Evaluer la formule Espion calcul - tl

sthéque de fonctions MNoms définis Wérification des formules Calcul
£ || PIECE

T D E F G H | J K L M N o]
RENOM Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom nom homonyme | doublon mai contrél
éléna 1-agent Paris piece 38 3091 21433,02 femme 22582 43
2an 2-maitrise  Paris pigce 74 3186 33386,42 homme 30265 28
téphane  3-cadre Paris piéce 73 3056 56482,43 homme 26282 39 PIECE =Feuil1!$F5])
larion 1-agent Nice pigce 109 3033 23405,53 femme 30764 26 SALAIRE =Feuil1!5H5]
livier 1-agent Paris pigce 134 3408 23397,3 homme 29962 28
enri 1-agent Nice pigce 104 3132 30055,19 homme 20447 55
larc 1-agent Nice pigce 232 3766 25931,41 homme 24430 43
iviane 3-cadre Strasbourg piece 80 3421 56687,15 femme 25707 40
2an-Pierre 2-maitrise  Nice pigce 70 3419 38983,63 homme 243638 44
larie-France 3-cadre Nice pigce 109 3127 32083,64 femme 25304 41
laryse 2-maitrise  Paris pigce 233 3060 25438,56 femme 24858 42
ylvie 3-cadre Nice pigce 90 3147 37832,73 femme 24491 43
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Ce qu'on a couvert

« Afficher la liste des noms
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- Objectif de |'étape

- Consignes
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Objectif de |'étape

« Nommer les plages de données
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Plan
- Objectif de I'étape

- Consignes
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Consignes

- Nommer la plage de données des entétes de listes de données de la feuille
« Listes de données » : Catégorie

« Nommer la cellule C6 de la feuille « Tableau de bord » : ChoixMois
« Nommer la cellule K6 de la feuille « Tableau de bord » : NombreAnnées
« Nommer la cellule E6 de la feuille « Tableau de bord » : NombreMois

« Nommer les cellules de la table des données des dépenses de la feuille
« Dépenses et révenus » : Dépenses

« Nommer les cellules de la table des données des revenus de la feuille
« Dépenses et révenus » : Revenus

« Nommer les cellules de la table des données des listes de données de la feuille
« Listes de données » : InfosCatégorie
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Ce qu'on a couvert

- La troisieme étape du mini-projet
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- Créer une formule conditionnelle imbriquée

« Combiner I'opérateur OU ou ET dans une formule
conditionnelle
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- Créer une formule conditionnelle imbriquée
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Créer une formule conditionnelle imbriquée

C
PRENOM
™M Héléena
4 Jean
Stéphane
Marion
3T Olivier
Henri
Marc
Viviane

N Jean-Pierre 2-maitrise
Marie-France 3-cadre

Maryse
Sylvie

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

fe

=SI{14="femme";1;SI(E4="Paris";2;3))

D
Qualificatior SITE
l-agent Paris
2-maitrise  Paris
3-cadre Paris
l-agent Nice
l-agent Paris
l-agent Nice
1-agent Nice
3-cadre

Nice
Nice
2-maitrise | Paris
3-cadre MNice

Plan

Strasbourg

F
PIECE
piéce 58
pigce 74
pigce 73
pigce 109
pigce 134
pigce 104
pigce 232
pigce 80
pigce 70
pigce 109
pigce 233
pi&ce 90

TEL

3001
3186
3056
3033
3408
3132
3766
3421
3419
3127
3060
3147

SALAIRE

H |
sexe
21433,02 femme
33386,42 homme
56482,43 homme
23405,53 femme
23397,3 homme
30055,19 homme
25991,41 homme
56687,15 femme
38985,63 homme
32083,64 femme
25438,56 femme
37832,73 femme

J
date de nais: AGE
22582
30265
26282
30764
29962
20447
24450
25707
24368
25304
24858
24451

K

L M

prénom norr homonyme
49
28
39
26
28
55
a3
a0
a4
41
42
a3

wow M I—‘.‘I\J\

)
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- Créer une formule conditionnelle imbriquée

- Combiner I'opérateur OU ou ET dans une formule

conditionnelle
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Combiner l'opérateur OU ou ET dans une formule conditionnelle

Mise en page Formules Données Révision Affichage @ Dites-nous ce que vous voulez faire

n KN T== & Ee Standard - |::.-—‘ E‘J D B Insérer - - AY
& il E" Supprimer ~ @ =
IR N Y, A- === €= 3= - BT, g5 00 5000 Mise en forme Mettre sous forme Stylesde Trier et R
conditionnelle~  detableau~  cellules~ I Format~ T filtrer - =
Police [P Alignement Pl Mombre Pl Styles Cellules Editic

f =5I(14="femme";1;SI{ET(E4="Paris";D4="3-cadre");2;3))

T D E F G H | j| K L M
PRENOM Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom nom homonyme
\M  Héléna 1-agent Paris pigce 58 3091 21433,02 femme 22582 49
N Jean 2-maitrise  Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 30265 28
Stéphane  3-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 26282 3‘3| 2.|
Marion l-agent Nice piéce 109 3033 23405,53 femme 30764 26 1
RT | Olivier 1-agent Paris pigce 134 3408 23397,3 homme 29962 28 3
L Henri 1-agent Nice pigce 104 3132 30055,19 homme 20447 55 3
L Marc 1-agent Nice pigce 232 3766 25991,41 homme 24450 43 3
L Viviane 3-cadre Strasbourg piéce 80 3421 56687,15 femme 25707 40 (=l
IN Jean-Pierre 2-maitrise Nice piéce 70 3419 38985,63 homme 24368 44
\ Marie-Francet 3-cadre Mice pigce 109 3127 32083,64 femme 25304 41
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Formules complexes

Utiliser les zones nommées
dans les formules

Pascale BOUSSARD
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Plan

« Utiliser les zones nommeées dans les formules
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Utiliser les zones nommées dans les formules

e =NB.SI(SITE;"Paris")
C D E F G H | J K L M ™
PRENOM Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais! AGE prénom nom homonyme *doublon mat
AIM  Hélena 1-agent Paris piéce 58 3091 21433,02 femme 22582 49
EN  lean 2-maitrise  Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 30265 28
3 Stéphane  3-cadre Paris piéce 73 3056 56482,43 homme 26282 39
IF Marion 1-agent Nice piéce 109 3033 23405,53 femme 30764 26 | SBII
ERT Olivier 1-agent Paris piéce 134 3408 23397,3 homme 29962 28
AL Henri 1-agent Nice piéce 104 3132 30055,19 homme 20447 55

AL Marc 1-agent Nice piéce 232 3766 25991,41 homme 24450 43
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Ce qu'on a couvert

- Comment utiliser les zones nommées dans les
formules
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Insérer des lignes
de statistiques
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Plan

«Inserer des lignes de sous-totaux
- Le differents types de sous-totaux

- Masquer / afficher les groupes sous-totaux
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Plan

-Insérer des lignes de sous-totaux

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

% Insérer des lignes de sous-totaux

- Excel

Fichier  Accueil Insérer  Miseenpage  Formules [EVSUGESSN Révision  Affichage  Q Dites-nous ce que vous voulez faire £ Partager

B F [T Afficher les requétes T"‘* [ Connexions 5] m Y E Be l_Zl B Grouper ~
, = ) A partir d'un tablesu o Propriété =i - = & Dissocier +
Données  Nowvelle ; Actualiser g| Tier  Fileer ; Convertir - Analyse Feuilede -
externes - | requéte + | Sources récentes L [ : liens Y Avancé S5 - B | scenarios  prévision | B Sous-total
Récupérer et transformer Connexions Trier et filtrer Outils de données Prévision Plan ] -
AL - MATRICULE
A B c o 3 F s H | pr— r M N o P s
1 [maTRICULE [NOM PRENOM | Qualificatior SITE TEL ISALAIRE  sexe lomonyme fdoublon matcontrole malricule
2 [MYHASG60 ABENHAIM Hélena  l-agent  Paris 3091 21433,02 femme| A chaque changement e : L
3 |MOXAS674 AGAPOF  Marion  lagent  Nice 3032 2340553 femme | | s ]
4 |VikaGTos AVELLAL viviane  3<adre strasbourg 3421 50057,15 femme| Uiiser i fenction L
5 |MWCA6264 AZOURA  Marie Franci3-cadre ce | 3127 32083,64 femme | [somme 3l
5 |MIXAGSAS  AZRIA Maryse  2-maitrise  Paris 3060 25438,56 | Ajguter un sous-total 3 |
7 |suBs30s  BACH Sylvie  3cadre  Nice 3147 37332,73 femme | [ ]TEL ~ B
5 |PBXBBOSS  BAH Paule  lagent  Pparis 3795 2626348 femme | j_sm L
9 |JaABSS30  BARNAUD Janine  2-maitrise Nice 75 28919 femme | ] date de naisssance
10|MCEB7242  BARRACHIN/Monique  l-agent  Paris 3072  20443,68 femme %‘:i’;‘m i | B
11|sLFBES36  BARRANDONStéphanie lagent  Nice 3280 17565,52 femme
42 |ANTB6715  BAUDET _A{Ie:t_la ‘1-agent 2632 23660, El_‘femm;_ Remplacer les sous-totaux existants :
13|MIVB7134 BAUDET  Michele  1-agent 3880 27917,52 femme) LJ Saut de page entre es groupes L
14(ISKB7122  BEAUMIER Isabelle  1-agent 3595 19949,29 femme) M Ymihése sous les données
15|MRTB6165 BEETHOVEN Michele  1-agent 3013 22918,04 femme | [ supprimer tout e B
16|IFIB7352  BENHAMOU Pauline  1-agent 3486 22495,79 femm — , _
17|ERUBS334  BENSIMON Elisabeth  1-agent 287 2276438 femme | 20200 55 I
18|NYSB7206  BERAUD  Nathalie  lagent 3141 2457833 femme 30507 21
19|IMSTSS74  BERDUGO  Bemadette l-agent  Nice 2710 24680,78 femme 19813 6
20|CESBSO072  BERTOLO  Claudie  l-agent  Nice 2012 2261591 femme 22386 o)
21|MROB4443 BIDAULT  Marie-Reine 2 maitrise  Nice 3732 3149283 femme 18439 &0
22 lEeante AN G e e el ool 06,53 femime il sl
23|cKCBES76 BONNAY Céline  lagent  Panis 3214 2491469 femme 30220 28
24|AIDBS740 BOUCHET Audrey  lagent  Paris 2059 23583,89 femme 33378 1
ROLCHFT Michalin, 2 itri Paris 0 2N4249 98 f 4R a3 o
Fe ® ki
prét ] o i + 100%
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Plan

-Insérer des lignes de sous-totaux

- Le différents types de sous-totaux
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Le différents types de sous-totaux

—I- Sut-tolal T . ﬁ
2ue } ]

smamiE| A shagee chengement de

nTmE | e

tﬂ'li Lilrin? & 1Gaitian

BTV Tamee

s | | Mas
= | Min.

STWITHE | | Prpdist

i >[E] [®

F-I.ll'.rur |
B | | Ecamppep i
L.._.ﬁ& = —18

4
L_| prEnom nom v B

HTETE .'\-':'-Elmtll-ll:El le3 1ost detpum ewintants
] S de pasge evive le3 groupes
b Sy did i @ganded

3 “"_I. Pupprmee fout Arnulee
T

T e | —
smme 20200 55
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-Insérer des lignes de sous-totaux

- Le différents types de sous-totaux

- Masquer / afficher les groupes sous-totaux

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert alp orm.com™©

Masquer / afficher les groupes sous-totaux

1123 A B C D E F G H | J
1 IMATRICULE NOM PRENOM Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE
182 5528591,33 Total femme
288 4826341,62 Total homme

289 10354933 Total général
290
291
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Ce qu'on a couvert

- Comment insérer de s lignes de statistiques
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- Objectif de I'étape

- Consignes
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- Objectif de |'étape
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Objectif de |'étape

« Créer les formules de calcul
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Plan
- Objectif de |'étape

- Consignes
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Consignes

« Créer une table de données sur la feuille « Tableau de bord »
comportant en entéte de colonnes le nom des mois et en entéte de
lignes Revenus et Dépenses

« Créer les formules permettant de récupérer les sommes des dépenses
et revenus mensuels de la feuille « Dépenses et revenus »

« Créer une table des données sur la feuille « Tableau de bord » avec en
entéte de colonnes les catégories et en entéte de lignes les mois

« Créer les formules permettant de récupérer les sommes des dépenses
par catégorie et par mois de la feuille « Dépenses et revenus »
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Ce qu'on a couvert

- La quatrieme étape du mini-projet
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Plan

« Principe de calcul sur des jours

- Combiner du texte avec une date
« Calculer la différence entre deux dates (fonction DATEDIF)

« Calculer le nombre de jours ouvrés ou non entre deux dates

- Calculer la date située apres un nombre de jours ouvrés danné
- Calculer des jours fériés

« Additionner des mois et des années
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Plan

- Principe de calcul sur des jours

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert alp orm.com™©

Principe de calcul sur des jours

£ || =ANNEE(J2)

H | ] K L Y
SALAIRE sexe date de nais: AGE rénom norr homonyme ‘¢
091 21433,02 femme 28/10/1961 49| 1561.|
186 33386,42 homme 10/11/1982 28 11
056  56482,43 homme 15/12/1971 39
033 23405,53 femme 23/03/1984 26

fe || =MOIS(J3)

H | J K L M
SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom norr homonyme ' d
091 21433,02 femme 28/10/1961 49 1961
186 33386,42 homme 10/11/1982 28| 11.|
056 56482,43 homme 15/12/1971 39
033 23405,53 femme 23/03/1984 26
ANR 23397.3 homme 11/01/1982 78
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- Principe de calcul sur des jours

« Combiner du texte avec une date
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Combiner du texte avec une date

Je ="Née |le " & TEXTE(J5;"jj/mm/aaaa")
H | ] K L [
SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom nom homonyme ©doul

091 21433,02 femme 28/10/1961 49 1961

186 33386,42 homme 10/11/1982 28 11

036 56482,43 homme 15/12/1971 39

033 23405,53 femme 23/03/1984 26|Née le 23,-"I:I'E.I.J 1984

408 23397,3 homme 11/01/1982 28

132 30055,19 homme 24/12/1955 55
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Calculer la différence entre deux dates (fonction DATEDIF)

F || ="Age:" & DATEDIF(J7;AUJOURDHUI{);"y")
H | ] K L M M
SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom nor homonyme | doublon mat

091 21433,02 femme 28/10/1961 43 1361

1186 3338642 homme 10/11/1982 28 11

056 56482,43 homme 15/12/1971 39

1033 23405,53 femme 23/03/1984 26 Née le 23/03/1984

08 23397,3 homme 11/01/1982 28

1132 30055,19 homme 24/12/1955 55|,ﬁ.ge 160 .l

1766 25991,41 homme 18/01/1967 43

421 56687,15 femme 19/05/1970 40

419 38985,63 homme 18/09/1966 44

1127 32083,64 femme 11/04/1969 41
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Calculer le nombre de jours ouvrés ou non entre deux dates

Fe =NB.JOURS.QUVRES(J12;]11)

iz D E F H | J K L Il
PRENOM Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom nor homonyme dao
™M Héléna 1-agent Paris piece 58 3091 21433,02 femme 28/10/1961 49 1961
| lean 2-maitrise  Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 10/11/1982 28 11
Stéphane  3-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 15/12/1971 39
Marion 1-agent MNice piéce 109 3033 23405,53 femme 23/03/1984 26 MNée le 23/03/1984
T Olivier l-agent Paris pigce 134 3408 23397,2 homme 11,/01/1982 28
Henri l-agent Nice pigce 104 3132 30055,19 homme 24/12/1955 55 Age: 60
Marc 1-agent Nice pigce 232 3766 25991,41 homme 18/01/1967 43
Viviane 3-cadre Strasbourg piéce 80 3421 56687,15 femme 19,/05/1970 a0
1 lean-Pierre 2-maitrise Nice piéce 70 3419 38985,63 homme 18/09/1966 a4
Marie-France 3-cadre Nice pigce 109 3127 32083,64 femme 11,/04/1969 a1
Maryse 2-maitrise  Paris pigce 233 3060 25438,56 femme 21/01/1968 42| 320.
Sylvie 3-cadre Nice pigce 90 3147 37832,73 femme 19/01/1967 a3
Paule 1-agent Paris pigce 131 3795 26263,48 femme 28/11/1967 43
B lanine Z-maitrise  Nice niare 58 3795 78919 femme 22/10/1955 55
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Calculer la date située apres un nombre de jours ouvrés donné

C
PRENOM
M Héléna
{1 Jean
Stéphane
Marion
IT  Olivier
Henri
Marc
Viviane

M Jean-Pierre 2-maitrise
Marie-France 3-cadre

Maryse
Sylvie
Paule
D Janine
1IN Monigue

DOMStéphanie

D E
Qualificatior SITE
l-agent Paris
2-maitrise  Paris
3-cadre Paris
1-agent Nice
l-agent Paris
l-agent Nice
1-agent Nice
3-cadre Strasbourg

Nice

Nice
2-maitrise  Paris
3-cadre Nice
l-agent Paris
2-maitrise  Nice
l-agent Paris
l-agent Nice

5 =SERIE.JOUR.OUVRE(J14;45)

F
PIECE
piéce 58
pigce 74
piéce 73
pi&ce 109
pigce 134
pigce 104
pigce 232
piéce 80
pi&ce 70
pigce 109
pi&ce 233
piéce 30
pigce 131
piéce 58
piéce 35
piéce 34

TEL
3091
3186
3056
3033
3408
3132
3766
3421
3419
3127
3060
3147
3795
3725
3072
3280
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H |
SALAIRE sexe

21433,02 femme
33386,42 homme
56482,43 homme
23405,53 femme
23397,3 homme
30055,19 homme
25991,41 homme
56687,15 femme
38985,63 homme
32083,64 femme
25438,56 femme
37832,73 femme
26263,48 femme
28919 femme
2444368 femme
17565,52 femme

]

date de nais: AGE

28/10/1961
10/11/1982
15/12/1971
23/03/1984
11/01/1982
24/12/1955
18/01/1967
19/05/1970
18/09/1966
11/04/1969
21/01/1968
19/01/1967
28/11/1967
22/10/1955
03/06/1975
25/01/1983

L M
prénom non homonyr
49 1961
28 11
39
26 MNée le 23/03/1934
28
55 Age : 60
43
40
a4
41
42 320
43
43| 30}01;1963!
55
35
27
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alphorm.com™©

£ | =ARRONDI(DATE{ANNEE(J18);4;MOD(234-11* MOD(ANNEE(J18);19);30))/7;) *7-6

C D E
PRENOM Qualificatior SITE

Vvl Héléna 1-agent Paris
Jean 2-maitrise  Paris
Stéphane  3-cadre Paris
Marion 1-agent Nice

T Olivier 1-agent Paris
Henri 1-agent Nice
Marc 1-agent Nice

Viviane 3-cadre Strasbourg

I Jean-Pierre 2-maitrise  Nice
Marie-France 3-cadre Nice
Maryse 2-maitrise  Paris
Sylvie 3-cadre Nice
Paule 1-agent Paris

} Janine 2-maitrise  Nice
IN{ Monigue 1-agent Paris
10N Stéphanie  1-agent Nice

Thierry 1-agent Strasbourg

Arlette 1-agent Nice
Michele 1-agent Paris
Nice

U Gérard 1-agent

F
PIECE
piéce 58
pigce 74
piece 73
pigce 109
piéce 134
piéce 104
pigce 232
piéce 80
piéce 70
pigce 109
piéce 233
piéce S0
piéce 131
piéce 58
piéce 35
piéce 34
piéce 35
pigce 91
piéce 86
piéce 212

G
TEL
3091
3136
3056
3033
3408
3132
3766
3421
3419
3127
3060
3147
3795
3725
072
3280
3090
3632
3880
3541
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H |
SALAIRE sexe

21433,02 femme
33386,42 homme
56482,43 homme
23405,53 femme
23397,3 homme
30055,19 homme
25991,41 homme
56687,15 femme
38985,63 homme
32083,64 femme
25438,56 femme
37832,73 femme
26263,48 femme
28919 femme
24443,68 femme
17565,52 femme
26606,08 homme
23660,81 femme
27917,52 femme
26357,96 homme

N

J

date de nais: AGE

28/10/1961
10/11/1982
15/12/1971
23/03/1984
11/01/1582
24/12/1955
18/01/1967
19/05/1970
18/09/1966
11/04/1969
21/01/1968
19/01/1967
28/11/1967
22/10/1955
03/06/1975
25/01/1983
03/02/1572
10/12/1955
03/04/1975
03/04/1956

R B SR,

K L M N
prénom nom homonyme ' doublon mat
43 1961
28 1
39
26 Née le 23/03/1984
28
55 Age: 60
13
40
44
41
42 320
43
43 30/01/1968
55
35
27
38 01/05/1972 1er mai
55 | DZ,/’M/IB?Z_IPéques
35
54
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Additionner des mois et des années
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Additionner des mois et des années

D E
Qualificatior SITE
1-agent Paris
2-maitrise  Paris
3-cadre Paris
1-agent Nice
1-agent Paris
1-agent Nice
1-agent Nice
3-cadre Strasbourg

e 2-maitrise  Nice

anct 3-cadre Nice
2-maitrise  Paris
3-cadre Nice
1-agent Paris
2-maitrise  Nice
1-agent Paris

e l-agent Nice
1-agent Strasbourg
1-agent Nice
1-agent Paris
1-agent Nice
1-agent Nice
1-agent Nice

E
PIECE
pigce 58
piéce 74
pigce 73
piéce 109
pigce 134
piéce 104
pigce 232
piéce 80
pigce 70
piéce 109
pigce 233
piéce 90
pigce 131
piéce 58
pigce 35
piéce 34
pigce 35
piéce 91
pigce 96
piéce 212
pigce 17
piéce 219

G
TEL
3091
3186
3056
3033
3408
3132
3766
3421
3419
3127
3060
3147
3795
3725
3072
3280
3090
3632
3880
3541
3595
3008

H |
SALAIRE sexe

21433,02 femme
33386,42 homme
56482,43 homme
23405,53 femme
23397,3 homme
30055,19 homme
25991,41 homme
56687,15 femme
38985,63 homme
32083,64 femme
25438,56 femme
37832,73 femme
2626348 femme
28919 femme
24443 68 femme
17565,52 femme
26606,08 homme
23660,81 femme
27917,52 femme
26357,96 homme
19949,29 femme
28505,86 homme
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23 =DATE{ANNEE{AUJOURDHUI());MOIS{AUJOURDHUI(}}+2;JOUR{AUJOURDHUI())}

J

date de nais: AGE

28/10/1961
10/11/1982
15/12/1971
23/03/1984
11/01/1982
24/12/1955
18/01/1967
19/05/1970
18/09/1966
11/04/1969
21/01/1968
19/01/1967
28/11/1967
22/10/1955
03/06/1975
25/01/1983
03/02/1972
10/12/1955
03/04/1975
03/04/1956
08/12/1979
31/08/1986

K L M N o P |
prénom nor homonyme *doublon mat contrdle matricule
43 1961
28 11
39
26 Née le 23/03/1984
28
55 Age : 60
43
a0
44
41
42 320
43
43 30/01/1968
55
35
27
38 01/05/1972 1ler mai
55 02/04/1972 Pigues
35
54

31 26;11,‘2016_Délai de deux mois & partir d'aujourd'hui
24
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Basel.xlsx - Excel

Insérer  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Q Dites-nous ce quevous

Pascale BOUSSARD =

8 Ppartager

oy X B F E‘ E} 5 Insérer ~ > - AY p
< = B supprimer - [0+ 2
Coller <8 05 Miseenforme Mettre sous forme Stylesde | ., Trier et Rechercher et
- 7" conditionnelle - detableau~  cellules~ I Format - " filtrer - sélectionner -
Presse-papiers 1 Palice n Alignement =] Nombre =] Styles Cellules Edition -
L4 - b 15:00:00 h
A B C D E F G H | ) K L M N o] Pl
1 |MATRICULE NOM PRENOM  Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE Heure début Heur fin prénom nom homonyme {doubld
2 |MYHA5660 ABENHAIM Hélena 1-agent Paris piéce 58 3091 21433,02 femme 28/10/1961 49 09:00:00 17:00:00
3 |JUIATS577 ABSCHEN  Jean 2-maitrise  Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 10/11/1982 28 08:00:00 16:00:00
4 |STWAG754 ADAMO Stéphane  3-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 15/12/1971 39 15:00:00]  23:00:00
5 |MOXAB674 AGAPOF Marion l-agent Nice pigce 109 3033 23405,53 femme 23/03/1984 26
6 |OKHA7400 ALEMBERT Olivier 1-agent Paris piéce 134 3408 23397,3 homme 11/01/1982 28
7 |HXFA5611 AMELLAL Henri l-agent Nice piéce 104 3132 30055,19 homme 24/12/1955 55
8 |AMLL5574 AMELLAL Marc l-agent Nice piéce 232 3766 25991,41 homme 18/01/1967 43
9 |VYKAG766 AMELLAL Viviane 3-cadre Strasbourg  piéce 80 3421 56687,15 femme 19/05/1970 40
10 [JTNAG6125 ANGONIN Jean-Pierre 2-maitrise Nice pi&ce 70 3419 38985,63 homme 18/09/1966 a4
11 |MWCAG264 AZOURA Marie-Franct 3-cadre Nice pigce 109 3127 32083,64 femme 11/04/1969 a1
12 IMivaRsas  azmia Marvsa J-maitrics  Daric nigrs 713 aNAN 75438 5K famma 21/m10Rs a
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Calculer la différence entre deux heures

C
PRENOM
Héléna
Jean
Stéphane
Marion
Olivier
Henri
Marc
Viviane

fx

=M2-12

D

Qualificatior SITE

l-agent
2-maitrise
3-cadre
1-agent
1-agent
l-agent
1-agent
3-cadre

Paris
Paris
Paris
Nice
Paris
Nice
Nice

E
PIECE
piéce 58
piéce 74
piéce 73
piéce 109
piéce 134
piéce 104
piéce 232

Strasbourg  piéce B0

TEL

G

3091
3186
3056
3033
3408
3132
3766
3421
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H |
SALAIRE sexe

21433,02 femme
33386,42 homme
56482,43 homme
23405,53 femme

23397,3 homme
30055,19 homme
25991,41 homme
56687,15 femme

J
date de nais: AGE
28/10/1961
10/11/1982
15/12/1971
23/03/1984
11/01/1982
24/12/1955
18/01/1967
19/05/1970

K

49
28
39
26
28
55
43
40

L ] N
Heure début Heur fin Nb heures  pré
09:00:00 17:00:00| DS:DO:OD.
08:00:00 16:00:00
15:00:00 23:00:00
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Convertir des heures

=CONVERT(KZ;"yr";"hr")

D E F G H | ] K L M
alificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais' AGE Heure début Heur fin
-agent Paris pigce 58 3091 21433,02 femme 28/10/1961 49 09:00:00 17:00:00
-maitrise  Paris pigce 74 3186 33336,42 homme 10/11/1982 28 08:00:00 16:00:00
-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 15/12/1971 39 15:00:00 23:00:00
-agent Mice piéce 109 3033 23405,53 femme 23/03/1984 26 14:25:30 17:56:18
-agent Paris pigce 134 3408 23397,3 homme 11/01/1982 28
-agent Nice pigce 104 3132 30055,19 homme 24/12/1955 55| 482130_|heures
-agent Nice pigce 232 3766 25991,41 homme 18/01/1967 43
-cadre Strasbourg piéce 80 3421 56687,15 femme 19/05/1970 40
-maitrise  Nice pigce 70 3419 38985,63 homme 18/09/1966 a4
-cadre Nice pigce 109 3127 32083,64 femme 11/04/1969 41
-maitrise  Paris piéce 233 3060  25438,56 femme 21/01/1968 42
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- Ajouter des formules de calcul sur les dates et heures

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert alphorm.com™©

TOUTE UTILISATION EN
DEHORS DE ALPHORM EST
INTERDITE 87



Alphorm.com-Support de la 08/12/2016
Formation Excel 2016 Expert I

Plan
- Objectif de I'étape

- Consignes

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert alp orm.com™©

Consignes

« Dans la feuille « Rapport de budget », créer une table de données qui
va permettre de visualiser le solde par quinzaine de chaque mois
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PIECE
piéce 255
piéce 78
pigce 74
piéce 133
pigce 118
piéce 97
pigce 136
piéce 138
piéce 95

TEL

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

TEL

3091
3186
3056
3033
3408
3132
3766
3421
3419

3633
3712
3005
3631
3108
3068
3669
3822
3119

SALAIRE

SALAIRE sexe
25672,43 femme
23924,71 femme
27182,66 femme
28112,83 femme
29179,85 homme
87070,34 homme
21659,92 femme
22779,11 femme
25321,49 femme

sexe

21433,02 femme
33386,42 homme
564382,43 homme
23405,53 femme

233973 homme
30055,19 homme
25991,41 homme
56687,15 femme
38985,63 homme

date de nais: AGE
06/08/1981
02/02/1987
26/05/1963
01/02/1972
13/05/1980
01/09/1964
11/12/1972
26/04/1968
26/05/1979

date de nais: AGE
28/10/1961
10/11/1982
15/12/1971
23/03/1984
11/01/1982
24/12/1955
18/01/1967
19/05/1970
18/09/1966
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29
23
47
38
30
46
38
42
31

45
28
33
26
28
55
43
40

6724
6898
6061
66604
6516
6200
7435
7243
6538

47105,5
57311,13
83665,09
51518,36
52577,15

117125,53
47651,33
79466,26
64307,12

04/06/2043
13/12/2069
10/05/2035
24/04/2056
25/05/2062
25/08/2020
30/12/2039
13/09/2038
11/02/2046
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Géneérer une table a double entrée

8000
— Table

Cellule d'entrée en ligne : E450 | The
7988 20] 40] 60| 80 100] $E8
3 17 97 — 77 07 Cellule d'entrée en calonne @ | $C452]

5 95
7 3 13 53 73 93 ok | [ annuer |

g Sy Y £ — o
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Utiliser une formule matricielle

M6 - {=SOMME(SI{NOM="BAUDET";1;0))}
A E T D E F H | J L M

1 |MATRICULE NOM PRENOM Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom nom homanyme *da
2 |MYHA5660 ABENHATM Héléna 1-agent Paris piéce 58 3091 21433,02 femme 22582 49

3 |JUJATS577  ABSCHEN  Jean 2-maitrise  Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 30265 28

4 |STWAG754 ADAMO Stéphane  3-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 26282 39

5 |MOXAB674 AGAPOF Marion 1-agent Nice piéce 109 3033 23405,53 femme 30764 26

6 |OKHA7400 ALEMBERT Clivier l-agent Paris piéce 134 3408 23397,3 homme 29962 28 2.
7 |HXFAS611 AMELLAL Henri 1-agent Nice piéce 104 3132 30055,19 homme 20447 55 5528591,33
8 |AMLL5574 AMELLAL Marc 1-agent Nice pigce 232 3766 25991,41 homme 24490 43

9 |VYKAB766 AMELLAL  Viviane 3-cadre Strasbourg piéce 80 3421 56687,15 femme 25707 40
10 JTNAGL25  ANGONIM  Jean-Pierre 2-maitrise  Nice piéce 70 3419 38985,63 homme 24368 44
11 |MWCAB264 AZOURA Marie-France 3-cadre Nice piéce 109 3127 32083,64 femme 25304 41
12 |MJXABS4AS  AZRIA Maryse 2-maitrise  Paris pigce 233 3060 25438,56 femme 24858 42
13 [SUB6B306 BACH Sylvie 3-cadre Nice piéce 90 3147 37832,73 femme 24491 43
14 |PBXB6056 BAH Paule 1-agent Paris piéce 131 3795 26263,48 femme 24304 43
15 |JOAB5530 BARNAUD Janine 2-maitrise  Nice piéce 58 3725 28919 femme 20384 55
16 |MCEB7242 BARRACHIN/ Monigue 1-agent Paris piéce 35 3072 24443,68 femme 27548 35
17 |SLFB8336 BARRANDORStéphanie  1-agent Nice piéce 34 3280 17565,52 femme 30341 27
18 |TBJBG446  BASS Thierry 1-agent Strasbourg piéce 35 3090 26606,08 homme 26332 38
19 |ANTB6715 BAUDET Arlette 1-agent Nice pigce 91 3632 23660,81 femme 20433 55
20 [MIVB7134  BAUDET Michele 1-agent Paris piéce 96 3880 27917,52 femme 27487 35
21 |GLFB8131 BEAUDEAU Gérard l-agent Nice piéce 212 3541 26357,96 homme 20548 54
22 |I5KB7122 BEAUMIER Isabelle 1-agent Nice pigce 17 3595 193949,29 femme 29197 31
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« Consolider des données de plusieurs années
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Consignes

« Créer un fichier de suivi de budget personnel pour I'année derniere
nommeé Budget_personnel_n-1.xlsx avec les mémes feuilles de calcul

« Créer un fichier de consolidation du budget pour les deux années avec
la moyenne par mois des dépenses et des recettes nommé
Budget_conso.xlsx

« Consolider les dépenses en somme également

« Consolider les dépenses par catégories en somme
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Atteindre une valeur cible

Prix de vente Unitaire Hors Taxes 10,50 Modifiez le montant de la marge totale en
Prix d'achat Unitaire Hors Taxes 8,00 | Etat de la recherche ? ¥ | envisageant plusieurs scénarios.
Marge Unitaire 2,50

IR ST 2 AR A Mous souhaitons obtenir 2000 € de marge totale.

— a trouvé une solution,

Quantité vendue 800,00

Valeur cible: 2000 Utilisez la valeur cible pour saveir

Valeur actuelle : 2 000,00 i "arti i i
Prix de vente total 8400,00 ;i mmlb'e_” g a”'“'fs il f_i“_d'a_'ltf“'e:;d“?t' ,
Prix d'achat total 6 400,00 JE—— que pr!x Iez\.ren e u.m _a|r(_a| au r_a| pra |_quer

3,/ quel prix d'achat unitaire il faudrait obtenir de nos

Marge totale 2 000,00 A
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Créer un scénario

Prix de vente Unitaire Hors Taxes 10,00
Prix d'achat Unitaire Hors Taxes 8,00 Modifier un scénario ? X
Marge Unitaire 2,00 Nom du scénario :
- SCenario 1|
Quantité vendue 800,00 b"'u N
5852 e
Prix de vente total 8 000,00 Pour ajouter des cellules non adjacentes & la zone de cellules variables, cliquez tout en appuyant sur la touche Ctrl,
Prix d'achat total 6 400,00 .
Commentaire :
Marge totale 1 600,00 Créé par PASCALE le 26/03/2016
Prix de vente Unitaire Hors Taxes 10,00
Prix d'achat Unitaire Hors Taxes 8,00 Pratection
Marge Unitaire 2,00 Changements interdits
o~ [] Masquer
Quantité vendue 800,00 B
v Annuler
Prix de vente total 8 000,00
Prix d'achat total 6 400,00
Marge totale 1 /0N 0N
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« Lancer |'exécution des scénarios
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Lancer l'exécution des scénarios

Prix de vente Unitaire Hors Taxes 10,00
Prix d'achat Unitaire Hors Taxes 3,00
Marge Unitaire 2,00
—
Quantité ven™ ! -
Gestionnaire de scénarios ? *
Prix de ventg Seénarios :
Prix d'achatt Ajouter..
Marge totale
Supprimer
Prix de vente| Modifier...
Prix d'achat U
Marge Unitai Fusionner...
Nuantitd uan Synthése...
Cellules variables : |5B52
Commentaire : Créé par PASCALE le 26/09/2016
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envisageant plusieurs scénarios.

MNous seuhaitons obtenir 2000 € de marge totale.

Utilisez la valeur cible pour savair
1/ combien d'articles il Valeurs de scénarios ? X
2/ quel prix de vente u
3/ quel prix d'achat un
fournisseurs. 43

Tapez des valeurs pour chacune des cellules & modifier.
sBs2 |29

Ajouter Annuler
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Ce qu'on a couvert

«Comment réaliser un scénario
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Afficher les formules a la place des résultats

Farmules Données Révision Affichage ' Dites-nous ce que vous voulez faire
E @ Recherche et référence ~ rmT' Définirun nom = E:"—‘ Repérer les antécédents @ Afficher les formules h
@ Maths et trigonométrie - I:I _ “fx Dans une formule “:E Repérer les dépendants i Vérffication des erreurs - ©o _
. Gestionnaire L . ) P Fenétre Options de 3
wure = uPlus de fanctions ~ de noms 5 Depuis sélection & Supprimer les fliches ~ (&) Evaluer la formule Espion caleul = t
tions MNoms définis Vérification des formules Caleul
=K5-K4
] K L M

sexe date de naisssance AGE prénom nom homonyme ? doubloi

femme 22582 43

homme 30265 28

homme 26282 39

femme 30764 26 =K5-K4 |

homme 29962 28

homme 20447 55

homme 24430 43

femme 25707 40

homme 24368 44

femme 25304 41

femme 24858 42

femme 24491 43

femme 24804 43
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- Analyser |'erreur d'une formule

- Analyser les erreurs de toutes les formules
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Afficher les erreurs
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prénom nor homonyme © doub

83

[

L}
83
84
85

83

ITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE
’aris piéce 58 3091 21433,02 femme 22582 49
'aris pigce 74 3186 33386,42 homme 30265 28
'aris pigce 73 3056 56482,43 homme 26282 39
dice piéce 109 3033 23405,53 femme 30764 26
'aris pigce 134 3408 23397,3 homme 29962 23
dice piéce 104 3132 30055,19 homme 20447 55
lice pigce 232 3766 25991,41 homme 24450 43
;t_raSbOUﬂ Vérifier les erreurs ? x
dice
Jice Erreur dans la cellule M2
aris T Copier |a formule du dessus
lice Formule incohérente Aide sur cette erreur
'aris La formule de cette cellule différe des formules .
Jice de cette zone de la feuille de calcul. lgnorer I'erreur
'aris Modifier dans la barre de formule
dice - —
i‘trasbom] Options... Précédent
dice piece 91 3632 23660,81 femme 20433

27487

‘aris

piéce 96 3880 27917,52 femme
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Analyser l'erreur d'une formule

W 26282 39

e 31764 5

W TRIET o

T Ha7 55 ]
e 24450 a3 [ i ...1 35!
IrnE i::.ll <% ahihirirde ai
VTS B
o= cidar b Farrriabe dir demmis e
1] fite gur et ehieu B3
T

ne

Wi

AR e -

it #0341 7

[ IEATT =
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% Analyser les erreurs de toutes les formules

Options Excel ? X

TECUT U CIEssEdTT ACTVErTE Calcur Heratr
Général @ A ;
Atgmalique Nb raximal d'itérations : | 100

. Formules Automatique excepté dans les

: : [0,001
tableaux de données Egart maximal: &

Verification

Manuel
Enregistrement

Langue

Options avancées Marnipulation de formules
Personnaliser fe ruban 7] Style de référence L1C1 &

Barre d'outils Accés rapide /| Saisie semi-automatique de formule G

| Utiliser les noms de tableawx dans les fermules

| Utiliser les fonctions LIREDONNEESTABCROISDYNAMIQUE pour les références aux tableaux
Centre de gestion de [a confidentialité croisés dynamiques

Compléments

Vérifier les erreurs
| Activer la vérification des erreurs en arriére-plan

= Rétablir les ereurs ignarées
i Indiquer les ermeurs & 'aide de cette couleur: | Z3 .

| Régles de vérification des erreurs

| Cellules dont les formules génerent (& | Cellules omi:
des erreurs & une zone

ans une formule appliquée

| Formule de celonne calculée i} | Formules dans des cellules déverrouillees
incoherente dans des tableaux

Formules faisant référence a des cellules
| Cellules contenant des années a deux & vides

chiffres L
hi 7| Données incorrectes dans un tableau &

| Nompres mis en forme en tant que
texte ou précédés d'une apostrophe

| Formules incohérentes avec d'autres (&
formules de la zone

Annuler

Ce qu'on a couvert

- Comment analyser les erreurs
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Evaluer des formules

PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom non homonyme | doublon r
pigce 58 3091 21433,02 femme 22582 49
pigce me 30265 28
pigc| Evaluer la formule ? X
pige| : ,

~ | Référence: Evaluation :
PIEY Fevilismsa = [k3-Ks
pigc 33
piéc [ 15
piéc | SBII
pigc 84
pigc 85
pigc 83
piéc . . . . o ; .

— Pour afficher le résultat de I'expression soulignée, cliquez sur Evaluer, Le résultat le
PIECY  plus récent apparait en italique.
pigc
pigc Pas & pas détaillé Eermer
pigceo= Jzow EroUTyTE eI JoTT =7
pigce 33 3090 26606,08 homme 26332 38
nidre a1 2R2D 72RRN 81 famme N432 55
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Utiliser la fenétre espion

3033 23405,53 femme 30764 26
3408 23397,3 homme 29962 28
3132 30055,19 homme 20447 33
hd x

Fenétre Espion

rz—agouter un espion...

ﬁaﬁauﬁ

Classe... Feuille Mom Cellule  Waleur Formule
Basel... Feuill [k 15 =K3+K7-M12
3090 26606,08 homme 26332 38
3632 23660,81 femme 20433 55

alphorm.com™©
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Afficher les antécédents
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Formules Données Révision Affichage

Q Dites-nous ce que vous voulez faire

' E Recherche et référence = I—ﬂ?' =] Définir un nom ~

@ Maths et trigonométrie - fx Dans une formule

Gestionnaire

2 - - P -
=t Repérer les dépendants Y1 Vérification des erreurs ~

E‘:“ Repérer les antécédents E Afficher les formules h

p=i)
Fenétre Options

eure ™ @ Plus de fonctions = famems 5 Depuis sélection b Supprimer les fleches = (&) Evaluer la formule Espion ==l ]
ctions MNoms définis Vérification des formules Calc
=K7+K6
D E F G H | ] L M N
walificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom nor homonyme ‘ doublor
-agent Paris pigce 58 3091 21433,02 femme 22582 49
-maitrise  Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 30265 23
-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 26282 39
-agent Nice pigce 109 3033 23405,53 femme 30764 26
-agent Paris pigce 134 3408 23397,3 homme 29962
-agent Nice pigce 104 3132 30055,19 homme 20447 55 I 83l
-agent Nice piéce 232 3766 25991,41 homme 24430 43 15
-cadre Strasbourg piéce 80 3421 56687,15 femme 25707 40 a3
-maitrise  Nice pigce 70 3419 38935,63 homme 24368 44 24
-cadre Nice piéce 109 3127 32083,64 femme 25304 a1 85
-maitrise  Paris pigce 233 3060 25438,56 femme 24858 42 a3
-cadre Nice piéce 90 3147 37832,73 femme 24491 43
-agent Paris pigce 131 3795 26263,48 femme 24804 43

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

alphorm.com™©

TOUTE UTILISATION EN
DEHORS DE ALPHORM EST
INTERDITE

116



Alphorm.com-Support de la
Formation Excel 2016 Expert I

Plan

08/12/2016

« Afficher les antécédents

- Afficher les dépendants

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

Afficher les dependants

alphorm.com™©

Farmules Données Révision

Affichage

Q Dites-nous ce que vous voulez faire

ue~ Recherche et référence - s =] Définir un nom - E‘:“Repérerles antécédents %Aﬁicherlesformules m
= @ Maths et trigonométrie ~ I;I' . “fx Dans une formule “:E Repérer les dépendants I Vérification des erreurs ~ &o -
Gestionnaire . Fenétre Option
{eure = @ Plus de fonctions ~ Lo e (5 Depuis sélection i Supprimer les fleches - (/&) Evaluer la formule Espion earean
1ctions Noms définis Vérification des formules Ca
=K12+K11
D E F G H | J L M N
Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom nomr homonyme doublc
l-agent Paris piéce 58 3091 21433,02 femme 22582 49
-maitrise  Paris pigce 74 3186 33386,42 homme 30265 28
i-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 26282 39
l-agent Nice pigce 109 3033 23405,53 femme 30764 26
l-agent Paris pigce 134 3408 23397,3 homme 29962 28
l-agent Nice pigce 104 3132 30055,19 homme 20447 55 83
l-agent Nice pigce 232 3766 25991,41 homme 24490 43 i 15
}-cadre Strasbourg piéce 80 3421 56687,15 femme 25707 40 83
-maitrise  Nice pigce 70 3419 38985,63 homme 24368 44 84
i-cadre Nice piece 109 3127 32083,64 femme 25304 41 B85
-maitrise  Paris pigce 233 3060 25438,56 femme 24858 42 83_
i-cadre Nice pigce 90 3147 37332,73 femme 24491 43
pigce 131 3795 26263,48 femme 24304 43

l-agent Paris
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Découvrir le solveur

| H | 1 | 1 | K

Options Excel 7 X 7l - N

E Compléments ? >

Stntal Afficher et gérer les compléments Microsoft Office, B . .

Formules LCompléments disponibles : -

Vérification Compléments D Analysis ToolPak | oK | ) |

Enregistrement [om - - [Emplacement Trzee DAnaIysu ToolPak - VBA i

LA Compléments d'application actifs Annuler

Complément Solveur C:\uny\SOLVER\SOLVER XLAM  Complément Excel ura Curren o Tools .
Options avancées |
Personnaliser le ruban [Comptin ot d e U Parcourir... Al

|Analysis ToolPak Complément Excel

Complément Excel

Barre d'outils Accés rapide

7 [sd Tl fetiony Automatisation...
Compléments .EUH: Currency Tools Ci\..Librar\EUROTOOL.XLAM Complément Excel = R
Centre degestion de s confidentialivé Microsoft Actions Pane 3 Kit d'extension XML

Microsoft Office PowerPivot for Excel Ci\...rPivotExcelClientAddin.dil Complément COM R
Microsoft Power Map for Excel G\ MEXCELPLUGINSHELL.DLL Complément COM

Microsoft Power View for Excel

ocReportingExcelClient.dll  Complément COM

Compléments fiés & un document
Aucun comy

ié 6 un document

| Compléments d'application désacti
dap

ctivé

Aucun complé

Complément:  Complément Solveur

Ed B -

O ; Complément Solveur

C : Aucune dec disponible

Emplacement: C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\root\Office 16\Librany\SOLVER) = . F— i 4 i 4 i B
CoVULD ALY Cutil d’ optimisation et de résolution des équations

Description:  Outil d'optimisation et de résolution des équations u

Gérer: | Compléments Bxcel Atteindre..

oK Annuler

LI ¥ I I T N S N N ° I TS N T IS R Y IR
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Lobjectif a atteindre

Paramétres du solveur X
Objectif a définir: SKSH| B
A ®) Max O Min O valeur:

Cellules variables :
1

Contraint:

Ajouter

Modifier

Supprimer

Rétablir tout
Charger/enregistrer

Rendre les variables sans contrainte non négatives

oteur GRG non lingail

Sélect. un GRG nol
ésolutio
Méthode d lution
Sélecti
Sélecti oteur Sim)
pour les problémes compl|

n linéaire ~

Options

éaire pour des problémes non li T e
plex PL pour les problémes lingaires, et le moteur Evalutionnaire
HEs,

néaires simples de solveur.

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

Plan

alphorm.com™©

« Découvrir le solveur
- L'objectif a atteindre

e Les cellules a modifie

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert

TOUTE UTILISATION EN
DEHORS DE ALPHORM EST
INTERDITE

r

alphorm.com™©

121



Alphorm.com-Support de la
Formation Excel 2016 Expert I

08/12/2016

Les cellules a modifier

Paramétres du solveur

Objectif a définir:

SKse|
O Min O valeur:

Ajouter
Modifier

Supprimer

Rétablir tout

it
e moteur GRG non linéai
it S

Rendre les variables sans contrainte non négatives

GRG non linéaire > Options

on linéaire p i e
eur Simplex PL pour les problémes lingaires, et le moteur Evalutionnaire
lexes.

Charger/enregistrer

our des problémes non linéaires simples de solveur.

i

i
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Les cellules contraintes

Paramétres du solveur

Objectif a définir: SKSH|

Cellules variables :

élect, u
résolution

Rendre les variables sans contrainte non négatives

GRG non linéaire

Méthode de résolution

Maodifier

Supprimer

Rétablir tout

Charger/enregistrer

Options
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Activer le solveur

Para

meétres du solveur

Objectif a définir: SKSH| B
As ® Max O Min O valeur:
Cellules variables :
=
Contraint:
Ajouter
Modifier
Supprimer

Rétablir tout

Charger/enregistrer

Rendre les variables sans contrainte non négatives

Sélect, une GRG non linéaire ~ Options
résolution

ur GRG non linéaire pour des problémes non lingaires simples de solveur.
Sélection mplex PL pour les prablémes linéaires, et le moteur Evalutionnaire
HEs,
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Définir et résoudre les problémes avec le solveur

Accueil  Insérer  Miscenpage  Formules [EOSUCTM Révision  Affichage  Q Difes-nous ce que vous voul

i Act renes Teine it : sluca Eailla
t OUE e tout M| Parametres du solveur x
Récupérer et transformer Conne
- £ | =B8-B9 Qbjectit 3 définir sestl
t 5 A Omex O win ® vateur 1400 £
de vente Unitaire Hors Taxes 10,00 Celules variables ;
d'achat Unitaire Hors Taxes 8,00 sesa
ge Unitaire | 2,00
Contraintes:
ntité vendue [ 800,00 Ajouter
Fichier  Accusil  Insérer  Mieenpage  Formules [NDSUUCSMM Revison  Affichage O Dites-nous ce que vous voulez faire
de vente total Modiier P2 = e I
drachat total B B, Do s (& Connexions 3EE Y P Herc
Supprimer 23] - 2 313! 2
ge totale s 1A partir d'un tableau Propriétés Réappliquer &8 Dis
L i Données Nowwele ! 3| Ter  Fitrer ! Analyse Feuilede |
! sernen | requines L Sources centes Modifie les e Y Averce s s
BebbRting Ré ttansforme G s e et il Outis de données Pré P
e verie e o ares | 10,00 écupérer et transformer onnexions e et fitrer utis de données céision
Attt S Hos Gives 8.00 Charger/enregistrer 810 - -B5-89
ge Unitaire [ 2.00 Rendge les variables sans contrainte non négatives A . Résultat du solveur X
SHiEventue [ so000 sélect une GRG non finéaire v Options il 1 Sl & o e Sl HOn SEHSRISARE TS Ies
gessiace 2 |Prix de vente Unitaire Hors Taxes 10,00 contraintes et les tonditiohs dloptimisation, Rapports
3 |prix d'achat Unitaire Hors Taxes 8,00 Réponses
de vente total 8000,00 Méthode de résolution 4 | Marge Unitaire 20 @ Canserverta solution du salveur Sensibilité
d'achattotal 6400,00 Sélectionnez Ie moteur GRG non linéaire pour des problzmes non linéaies simples de soveur. 5] O e
2 totale 1600,00 Selectionnez le moteur Simplex PL pour les problémes linézires, et Ie moteur Evolutionnaire Z & z
B | pour les problémes complexes o ig‘;‘m“““e”d“s 800,00
7l
i Retourner dans Ia bote de dialogue Paraméres
de vente Unitaire Hors Taxes 10,00 8 |Prix de vente total 7800,00 5 Fortingl [ Rapports de plan
d'achat Unitaire Hors Taxes 8,00 Ajde . 9 |prixd! achatltmel
T 10[Marge tota
ge Unitaire | 2,00 arge fotale - ‘ T
T = W T T = 11} o nnuler
12 [Prix de vente Unitaire Hors Taxes 10,00
13 Prix dachat Unitaire Hors Taxes 8,00 Le Solveur a trouvé une solution nt t
14 Marge Unitaire 2,00
B Lorsque I moteur GRG est utifise, le Solveur a rouvé au moins une Soltion optimale locale.
_ L iexPL est utitisé, cela signifie que Ie Solveura trouvé une solution optimale globale.
16| Quantité vendue 800,00
7
18 [Prix de vente total T 8000.00
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% Afficher les solutions intermédiaires du solveur

Fichier ~ Accusil  Insérer  Miseenpage  Formules [EVSUGESMM Révision  Affichage @ Dites-nous ce quevous

B F [ Afficher les raquétes =] Connexions Y E’E = fe
. =3 [E5 A partir d'un tableau = = ~_BA of
Données | Nouvelle A
externes~ | requéte - |13 Sources récentes sl Options ?
Récupérer et transtormer Connexions . =
Toutes les méthades ] GAG non lindaire | Evolutionnaire |
Al . 5
Précision des contraintes - 0,000001
A B - | | .
1 Echelle automatique
2 |Prix de vente Unitaire Hors Taxes 10,00 n
3 |Prix d'achat Unitaire Hors Taxes 8,00
4 |Marge Unitaire 2,00 Résolution avec des contraintes de nombre entier Modifiez le montant de la marge tota
envisageant plusieurs scénarios.
2 — : [ tgnorer les contraintes de nombre entier geto £ P
6 |Quantité vendue 800,00 [} g ) Afficher une solution intermédizire b
7 o Optimalité des nombres entiers (%) © 1 demr
8 _|Prix de vente total 8 000,00 S ) . bratic Les valeurs de Ia solution actuelle sont affichées sur I3 feuille de calcul
el oo 6400,00 Résolution des limites e r
eni
10 [Marge totale 1600,00 el Endr
Temps max (secondes) - budrs
11 i
érati = . . | hdrait
12 [Prix da vente Unitaire Hors Taxes 10,00 Itérations Arréter Enregistrer le scénari
13 |Prix d'achat Unitaire Hors Taxes 8,00 "
14 | Marge Unitaire 2,00 Evelutionnaire et contraintes de nombre entier :
15| o~ Sous-problémes max :
16 |Quantité vendue 300,00 3 e
- ] Solutions réalisables max -
17|
18 |Prix de vente total 8 000,00
13 |Prix d'achat total 6 400,00
20 [Marge totale 1 600,00
22 [Prix de vente Unitaire Hors Taxes | 10,00 ‘ ‘
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« Créer une zone de criteres
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Créer une zone de criteres

A B e D E F G H ] K
1 |Critéres du filtre
2 |age
3 43
4 35 | .I
>
3]
7 |MATRICULE NOM PRENOM Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE saxe date de nais: AGE
3 |MYHAS660 ABEMHAIM Héléna l-agent Paris piéce 58 3091 21433,02 femme 22582 49
9 [JUJAYST7  ABSCHEN  Jean 2-maitrise  Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 30265 28
10 |STWAB734 ADAMO Stéphane  3-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 26232 39
11 |MOXAB674 AGAPOF Marion l-agent Nice pigce 109 3033 23405,53 femme 30764 26

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert alphorm.com™©

TOUTE UTILISATION EN
DEHORS DE ALPHORM EST
INTERDITE 130



Alphorm.com-Support de la 08/12/2016
Formation Excel 2016 Expert I

Plan

« Créer une zone de criteres

« Filtrer des données selon une zone de criteres
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Filtrer des données selon une zone de criteres

] 5_ B C D E F G_ H 1 K L ]
1 |Critéres du filtre
2 Jage -=
3 a3
I
5 Filtre avancé 7 x
6-- Action
7 |MATRICULE NOM PRENOM Qualificatior SITE PIECE T i : te de nais: AGE prénom m
o L . @Elltrer\allstesur place
8 |MYHAS5660 ABENHAIM Héléna 1-agent Paris piéce 58 . 22582 49
- Ogopler\rers un autre emplacement
) |JU3A?5?? ABSCHEN  Jean 2-maitrise  Paris piéce 74 = 30265 28
10 |STWAG754 ADAMO  Stéphane  3-cadre Paris pigce 73 Flages : 3AS7:305292 15 26282 39
11 |MOXAB674 AGAPOF Marion 1-agent Nice pigce 109 Zone de critéres | Fewil115452:3454) f‘* 30764 26
12 |OKHA7A00 ALEMBERT  Olivier 1-agent Paris piéce 134 Copier dans : 75 29962 28
13 |HXFA5S611 AMELLAL Henri 1-agent Nice pu‘ace 104 Cleatacion sans Boublon 20447 55
14 |AMLL5574  AMELLAL Marc 1-agent Nice piéce 232 24450 43
15 VYKA6766 AMELLAL  Viviane 3-cadre Strasbourg piéce 80 Annuler 25707 40
16 |JTNAGI25  ANGONIN Jean-Pierre 2-maitrise  Nice piéce 70 TS FEIET, 03 TTTOTIITTE 24368 44
17 MWCAG264 AZOURA Marie-France 3-cadre Nice pigce 109 3127 32083,64 femme 25304 41
18 |MIXAG345  AZRIA Maryse 2-maitrise  Paris piéce 233 3060 25438,56 femme 24858 42
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Copier des données répondant a un filtre complexe

| A | B £ D E F G H 1 K
1 |Critéres du filtre
2 |age
3 a3
4 35
5 Filtre avancé ? h- 4
g Action
7 |MATRICULE NOM PRENOM Qualificatior SITE PIECE T : ! te de nais: AGE prén
- i ; O Filtrer Ia liste sur place
8 |MYHAS660 ABENHAIM Héléna 1-agent Paris piece 58 : 22582 45
@ LCopier vers un autre emplacement
g |JUIATSTY ABSCHEN  lean 2-maitrise  Paris pigce 74 = 30265 28
10 |STWAG754  ADAMO Stéphane  3-cadre Paris pigce 73 Flages: [3a37:505292 & 26282 39
11 [MOXABGT74  AGAPOF Marion 1-agent Nice piéce 103 Zone de critéres : | Feuill!SAS2i5AS4 | 30764 26
12 |OKHA7400 ALEMBERT Olivier 1-agent Paris pigce 134 Copier dans : | Feuil218AS 1Feuill] |5 29962 28
13 |HXFA5611 AMELLAL Henri 1-agent MNice plface 104 [ Eitraciion s dbubion 20447 35
14 |AMLL5574 AMELLAL Marc 1-agent Nice piece 232 24450 43
15 |VYKAG766  AMELLAL Viviane 3-cadre Strasbourg piéce 80 | Annuler 25707 40
16 [JTNAGL125 ANGONIN Jean-Pierre 2-maitrise Nice pigce 70 FELT FEIET, U3 TITOTTITE 24368 44
17 |MWCABZ264 AZOURA Marie-France 3-cadre Nice pigce 109 3127 32083,64 femme 25304 41
18 |MIXAG545 AZRIA Maryse 2-maitrise  Paris pigce 233 3060 25438,56 femme 245858 42
19 |SUBG306 BACH Sylvie 3-cadre Nice pigce 90 3147 37832,73 femme 24431 43
n innvnﬁn:ﬁ BAM Danla 1.amant Daric nidara 121 27as FRIAT A2 famma 242NA A2
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« Filtrer un tableau de données au moyen d'un segment

B S
Fichier Accueil

Nom du tableau:
Tableaul

Insérar

Mise en page

Tableau croisé dynamique

48 Supprimer les doublons

Formules

Insérer un
segment

- Excel

Données

S

Exporter A

Outils de tableau

Affichage Création

4] Ligne d'en-téte

Ligne Total

/| Lignes & bandes

Données de tableau externe

Paris.
Paris

ice
Paris
Nice
Nice
Strasbourg

{7 Redimensionner e tableau "2 Canvertir en plage
Prapriétés Outils
E2 = 5 Paris
A B 5 D
matricuteRd nom B prenom B qualification Bl site
2 |MYHAS660  ABENHAIM Héléna 1-agent
3 |JUIA7STT ABSCHEN  Jean 2-maitrise
4 STWA6754  ADAMO 3-cadre
5 |MOXAS674  AGAPOF 1-agent
6 OKHA7400  ALEMBERT Olivi T-agent
7 |HXFAS611  AMELLAL  Henri 1-agent
8 AMLISS74  AMELLAL  Marc T-agent
9 |VYKAB766 AMELLAL Viviane 3-cadre
10 /TNAG125  ANGONIN jean-Pierre Zmaitrise
11 MWCA6264  AZOURA Marie-Franct3-cadre
12 MIXASSSS  AZWA  Manyse  Zmaitnise
13 SLIB6306 BACH Sylvie 3-cadre
14 PEXBGUSS  BAM  Paule  Lagent
15 JQABS5530 BARNAUD Janine 2-maitrise
16 MCEBT292 _ BARRACHINIMonique _ L-agent
17 |SLFB8536 BARRANDOR $téphanie  1-agent
18 TBJG4%5  BASS  Thiery  Lagent
19 ANTB6715 BAUDET Arlette 1-agent
20|MIVB7134  BAUDET  Michele  I-agent
21 |GLFBBI131 BEAUDEAU Gérard 1-agent
22|I5KB7122  BEAUMIER lIsabelle  1-agent
23 %JQDBEBE»O BEDO Jean 1-agent

G

Demiére colonne

Options de style de tableau

Premiére colonne

Colonnes & bandes

Insérer des segments

T IHARTRIEUTE
Cnem

[]PRENDM
[JQualification
site

Oriece

=

[IsALAIRE

[sexe

[date de naisssance
[Jace

[Jerénom nom
[Jhomonyme ?
[Jdoublon matricule
[contrale matricule

Annuler

| Bouton de filtre:

30265
26282
30764
29962
20447
24450
25707
24368
25304
24858
24491

20384
275
30341
26332
20433

LT

20548

25157

31655
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Effectuer des statistiques sur les données filtrées par une zone de criteres

fe =BDMAX(AL:K286;K1;K2:K286)

iz D E F G H | J K L !
PRENOM Qualificatior SITE PIECE TEL SALAIRE sexe date de nais: AGE prénom nom homonyme *doub
M Héléna 1-agent Paris pigce 58 3091 21433,02 femme 22582 49
N Jean 2-maitrise  Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 30265 28
Stéphane  3-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 26282 39
Marion 1-agent Nice pigce 109 3033 23405,53 femme 30764 26
RT  Olivier l-agent Paris pigce 134 3408 23397,3 homme 29962 28 | 61_|
Henri 1-agent Nice piéce 104 3132 30055,19 homme 20447 55
Marc 1-agent Nice pigce 232 3766 25991,41 homme 244350 43
L Viviane 3-cadre Strasbourg piéce BO 3421 56687,15 femme 25707 40
N Jean-Pierre 2-maitrise Nice piéce 70 3419 38985,63 homme 24368 44
Marie-Franc: 3-cadre Nice pigce 109 3127 32083,64 femme 25304 a1
Maryse 2-maitrise  Paris pigce 233 3060 25438,56 femme 24858 42
sylvie 3-cadre Nice piéce 90 3147 37832,73 femme 24491 43
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A B C D E F G H J K
1 [SITE femme homme Total général
2 |Lille 1 3 4
3 |Nice 110 60 170
4 |Paris 64 35 99
5 |Strasbourg 5 7 12
6 |Total généra 180 105 285
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Révision ‘:.‘ Dites-nous ce que vous voulez faire

Affichage

£ 5
Y % Calibri i1 - A A
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2 |Lile 1 3 4
3 |Nice 110 60 170
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- " . B 2 " - “ MYHASSED  ABENHAIM Hébéna L-agent Parts piece 5 | -
JUIATST]  ABSCHEN  Jeam Temaltrise  pars pitce? | !
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Outils de

Fichier Accueil Insérer Mise en page Formules Données Révision Affichage Création

Exparter Actualiser
mensionner le tablea

Prapriétés Outils Dannées de tableau externe Options de style de tableau Styles de tableau

AL B Je MYHAS660

1 SITE ~ jprénom nomw homonym
2 IMYHASG60  ABENHAIM Hélena 1-agent Paris pitce 58 3091  21433,02 femme 22582 49
3 BUIA7STZ ABSCHEN  Jean 2-maitrise Paris pigce 74 3186 33386,42 homme 30265 28
4 [STWAG754  ADAMO  Stéphane  3-cadre Paris pigce 73 3056 56482,43 homme 26282 39
5 jMOXAS674  AGAPOF  Marion 1-agent Nice pigce 109 3033 23405,53 femme 30764 26,
6 JOKHA7400 ALEMBERT  Olivier Lagent Paris i 29962 28
7 JHXFAS611  AMELLAL  Henri 1-agent Nice f Redimensionner le tableau rox 20447, 55
2 JAMLLS574  AMELLAL  Marc 1-agent Nice | Sélectionnez Ia nouvelle plage de données pour votre tableau : 24490 43;
9 JVYKAG766 (AMELLAL  Viviane 3-cadre Strasbourg ‘ | =5AsTisKs22] 5 25707 40;
10 JTNABI2S ANGONIN  Jean-Pierre 2-maitrise’ Nice _ ' Remarque: les en-tétes doivent rester dans la méme ligne et 24368 a4
11 JMWCAG264  AZOURA Marie-France3-cadre Nice | :::;gju";;‘::‘:ig;vfe ER chevalchzgln 25304 411
12 [MIXAB545  AZRIA Maryse  2-maitrise Paris i 24858 42
13 jSLIB6306 BACH Sylvie 3-cadre Nice | ARler 24431 43
14 jPBXB60S6 BAH Paule 1-agent Paris 24804 43,
15JABS530  BARNAUD anine 2-maitrise Nice pigcess 3725 28919 femme | 20384 554
16 [MCEB7242  BARRACHIN/ Monig 1-agent Paris piece 35 3072 24443,68 femme 27548 351
17 [SLFB8536 BARRANDORStéphanie  1-agent Nice piece 34 3280 17565,52 femme 30341 27!
12 [TBIB6446 BASS Thierry  l-agent Strashourg  piece 35 3090 26606,08 homme 26332 38
19 JANTBG715 BAUDET |Arlette 1-agent Nice piece 91 3632 23660,81 femme 20433 55
20[MIVB7134  BAUDET  Michele  l-agent Paris. pice 96 3880 27917,52 femme 27487 351
21 §GLFB8131 BEAUDEAU Gérard 1-agent Nice  pigce 212 3541 26357,96 homme 20548 541
22§isKB7122 __ BEAUMIER  lsabelle __ 1-agent Nice ___ piecel? 3535 19949,29 femme 29197 3
23 [JQDB8360 BEDO Jean 1-agent Nice piéce 219 3008 28505,86 homme 31655 24
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H -

Fichier

Nom du tableau:

Tableaul

2 Redimensionner le tableau

Accueil

Insérer

Mise en page

Basel xlsx - Excel

Formules

Tableau croisé dynamique

E-B Supprimer les doublons

2, Convertir en plage

Insérer un
segment -

Données

Révision

5}

Exporter Actualiser

Outils de t

Ligne d'en-téte
Ligne Total
/| Lignes & bandes

Création

Derniére colonne

Premiére calonne

Calannes a bandes

ous ce que vous voulez faire

Bouton de filtre

Propriétés Outils Données de tableau externe Options de style de tableau Styles
Tableaul A MYHAS660
A B C D E F H
1 prér
2 [MYHAS5660 ABENHATM Héléna 1-agent Paris piéce 58 3091 21433,02 femme 22582 19
3 | JWAT577 ABSCHEN  Jean 2-maitrise Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 30265 28|
4 [STWAB754 ADANMO & 3-cadre Paris piece 73 3056 56482,43 homme 26282 39|
5 |MOXAZ674 AGAPOF Marion 1-agent Nice piéce 109 3033 23405,53 femme 30764 26
6 |OKHA7400 ALEMBERT  Olivier 1-agent Paris piéce 134 3408 23397,3 homme 29962 28
7 |HXFA5611 AMELLAL Henri 1-agent Nice piéce 104 3132 30055,19 homme 20447 55
3 |AMLL5574 AMELLAL  Marc l-agent Nice piéce 232 3766 25991,41 homme 24450 43
9 |VYKAG766 AMELLAL  Viviane 3-cadre piéce 80 3421 56687,15 femme 25707 40|
10 |JTNAG125 ANGONIN  Jean-Pierre 2-maitrise Nice piéce 70 3419 38985,63 homme 24368 44
11 |MWCAB264  AZOURA Marie-Franc 3-cadre Nice piéce 109 3127 32083,64 femme 25304 41
12 |MIXAB545 AZRIA Maryse 2-maitrise Paris piéce 233 3060 25438,56 femme 24858 42/
13 [SUB6306 BACH Sylvie 3-cadre Nice piéce 90 3147 37832,73 femme 24491 413
4 |PBXB6056 BAH Paule 1-agent Paris piéce 131 3795 26263,48 femme 24304 43|
15 [JQAB5530 BARNAUD  Janine 2-maitrise Nice piéce 58 3725 28919 femme 20384 55|
16 |MCEB7242 BARRACHIN/ Monigue 1-agent Paris piéce 35 3072 24443,68 femme 27548 35
17 |SLFB8536 0N Ste 1-agent Nice piéce 34 3280 17565,52 femme 30341 27|
1& |TBIB6446 BASS Thierry 1-agent Strasbourg piéce 35 3090 26606,08 homme 26332 28
19 |ANTB6715 BAUDET Arlette 1-agent Nice piéce 91 3632 23660,81 femme 20433 55
20 (MIVB7134 BAUDET Michele 1-agent Paris piéce 96 3880 27917,52 femme 27487 35
21 |GLFB8131 BEAUDEAU Gérard 1-agent Nice piéce 212 3541 26357,96 homme 20548 54
22 |ISKB7122 BEAUMIER Isabelle 1-agent Nice piéce 17 3595 19949,29 femme 29197 31
22 [ 10nRRas0 RFDO Iean 1-asant Nica nidce 719 008 28505.86 hommea 31655 2a
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Afficher les en-tétes d'un tableau de données

Fichier Accueil Insérer Mise en page Formules Données Révision Affichage Création Q Dites-nous ce que vou

Mom du tableau : Tableau croisé dynamique — D | Ligne d'en-téte Premiére colonne || Bouton de filtre
Tableaul BB Supprimer les doublons e 8 Ligne Total Derniére colonne =E====]
o - Insérer un Exparter Actualiser K A
‘) Redimensionner le tableau 5= Convertir en plage segment - > | Lignes a bandes Colonnes a bandes
Propriétés Outils Données de tableau externe Options de style de tableau
Tableaul o £ || MYHA5660
A E i D E F G H | J K L
i matricute B o B prenom Bl Qualification Bl sive Beece B
2 |MYHAS660 ABENHAIM Héléna 1-agent Paris piéce 58 3091 21433,02 femme 22582 a3
3 [JUWIAT5TT7 ABSCHEN  Jean 2-maitrise Paris piéce 74 3186 33386,42 homme 30265 28
4 [STWAB754 ADAMO Stéphane  3-cadre Paris piéce 73 3056 56482,43 homme 26282 39
5 |MOXAB674 AGAPOF Marion 1-agent Nice piéce 109 3033 23405,53 femme 30764 26
6 |OKHA7400 ALEMBERT  Olivier 1-agent Paris piece 134 3408 23397,3 homme 29962 28
7 |HXFA5611 AMELLAL Henri l-agent Nice piéce 104 3132 30055,19 homme 20447 35
8 |AMLL5574 AMELLAL Marc 1-agent Nice piéce 232 3766 25991,41 homme 24490 43
9 |VYKAG766 AMELLAL  Viviane 3-cadre Strasbourg  piéce 30 3421 56687,15 femme 25707 10
10 [JTNAG125 ANGONIN  Jean-Pierre 2-maitrise Nice piece 70 3419 38985,63 homme 24368 44
11 |MWCAB264  AZOURA Marie-France 3-cadre Nice piéce 109 3127 32083,64 femme 25304 41
12 IMIXAGS45 AZRIA Maryse 2-maitrise Paris piece 233 3060 25438,56 femme 24858 42
13 |SUB6306 BACH Sylvie 3-cadre Nice piéce 90 3147 37832,73 femme 24491 43
14 |PBXB6056 BAH Paule 1-agent Paris piéce 131 3795 26263,48 femme 24304 43
15 |JQABS530 BARNAUD lJanine 2-maitrise Nice piéce 58 3725 28919 femme 20384 55
16 |MCEB7242 BARRACHIN{ Monigue l-agent Paris piéce 35 3072 24443,68 femme 27548
17 | SLFB8536 BARRANDOMStéphanie  1-agent Nice piéce 34 3280 17565,52 femme 30341 2|
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Basel.xlsx - Bxcel Outils aleau Pascale BOUSSARD cal

Insérer Mise en page Formules Données Révision Affichage Création Q Dites-nous ce que vous voulez faire

LN 8 . E_—| &= Insérer - >- A p
M o Calibri Standard e L_D_‘J ’__9,5 R ZY
Caller " G I 5~ 2 . o 000 B Mise en forme Mettre sous forme Stylesde . . Trier et R’eche.r:heret

- conditionnelle - detableau~  cellules~ [El Format filtrer~ sélectionner -

Presse-papiers [ Police E) Alignement. E) Nombre ] Styles Cellules Edition

B24 - Fe
MATRICULE |~ | NOM - |PRENOM | - | Qualification |~ |SITE - | PIECE ~ |TEL ~ | SALAIRE |~ |sexe ~ | date de naisssance - | AGE - L M

11 MWCAG264 AZOURA Marie-France 3-cadre Nice piéce 109 3127 32033,64 femme 25304 41

12 |MIXAB545 AZRIA Maryse 2-maitrise Paris pigce 233 3060 25438,56 femme 24858 42

13 SUB6306 BACH Sylvie 3-cadre Nice pigce 90 3147 37832,73 femme 24491 43

14 | PBXBB056 BAH Paule 1-agent Paris piéce 131 3795 26263,48 femme 24804 43

15 |JOAB5530 BARNAUD Janine 2-maitrise Nice piéce 58 3725 28919 femme 20384 55

16 |MCEB7242 BARRACHIN/ Monique 1-agent Paris piéce 35 3072 24443,68 femme 27548 35

17 |SLFB8536 BARRANDOMStéphanie  1-agent Nice pigce 34 3280 17565,52 femme 30341 27

18 TBIB6446 BASS Thierry 1-agent Strasbourg piéce 35 3090 26606,08 homme 26332 38

19 ANTBG6715 BAUDET Arlette l-agent Nice piéce 91 3632 23660,81 femme 20433 55

20 |MIVB7134 BAUDET Michele 1-agent Paris piéce 96 3880 27917,52 femme 27487 a5

21 |GLFB8131 BEAUDEAU Gérard 1-agent Nice pigce 212 3541 26357,36 homme 20548 54

22 |ISKB7122 BEAUMIER Isabelle 1-agent Nice pigce 17 3595 19949,29 femme 29197 31

23 |[FRED

24 [refr _I J

25 E

26

27

28
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Insérer  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage Création Q Dites-nous ce que vous voulez faire

0 B¢ |Standard - =7 [= %m‘”‘“’ N z- éy p
By - z & Exsupprimer + [T~
Coller . o5 o 43 £3  Miseenforme Metire sousforme Stylesde ..., Trier et Rechercher et
- " 7" conditionnelle~  detableau~  cellules~ [l Format - ~ filtrer - sélectionner =
Presse-papiers Police [} Alignement EY Nombre m Styles Cellules Edition
12 M F
1
2 |MYHA5660 ABENHAIM l-agent Paris 3091 21433,02 femme
3 |JUIATZ577 ABSCHEN  Jean 2-maitrise Paris 3186 33386,42 homme 30265 28
4 |STWAG754 ADAMO Stéphane  3-cadre Paris 3056 56482,43 homme 26282 39
5 |IMOXAB674 AGAPOF Marion 1-agent Nice 3033 23405,53 femme 30764 26
6 |OKHA7400 ALEMBERT  Olivier 1-agent Paris 3408 23397,3 homme 29962 28
7 |HXFAS61L AMELLAL Henri l-agent Nice 3132 30055,19 homme 20447 33
8 |AMLL5574 AMELLAL Marc l-agent Nice 3766 25991,41 homme 24450 43
9 |VYKAG766 AMELLAL  Viviane 3-cadre Strasbourg  piéce 80 3421 56687,15 femme 25707 40
10 JTNAB125 ANGONIN Jean-Pierre 2-maitrise Nice 3419 38985,63 homme 24368 44
11 [ MWCAB264 AZOURA Marie-Franct 3-cadre Nice 3127 32083,64 femme 25304 41
12 |MIXAB545 AZRIA Maryse 2-maitrise Paris 3060 25438,56 fermme 24858 42
13 |SUBB306 BACH Sylvie 3-cadre Nice 3147 37832,73 femme 24491 43
14 |PBXB6056 BAH Paule 1-agent Paris 3795 26263,48 femme 243804 43
15 |JQAB5330 BARNAUD Janine 2-maitrise Nice 3725 28919 femme 20384 33
16 |MCEB7242 BARRACHIN/ Monique 1-agent Paris 3072 24443,68 femme 27548 35
17 |SLFB8536 BARRANDOMStéphanie  1-agent Nice 3280 17565,52 fermme 30341 27
18 |TBJB6446 BASS Thierry 1-agent Strasbourg piéce 35 3090 26606,08 homme 26332 38
19 |ANTB6715 BAUDET Arlette 1-agent Nice 3632 23660,81 fermme 20433 55
20 |MIVB7134 BAUDET Michele 1-agent Paris 3880 27917,52 femme 27487 35
21 |GLFB8131 BEAUDEAU Geérard 1-agent Nice piéce 212 3541 26357,96 homme 20548 34
22 |ISKB7122 BEAUMIER Isabelle 1-agent Nice piéce 17 3595 19949,29 femme 29197 31
23 |FRED
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Afficher une ligne de total dans un tableau de données avec l'onglet Outils de tableau

H - Base1.xlsx - Excel Outils de tableau Pascale BOUSSARD

Fichier Accueil Insérer Mise en page Formules Données Révision Affichage Création Q Dites-nous ce que vous voulez faire

Nom du tableau : Tableau croisé dynamique — D v| Ligne d'en-téte Premiére colonne  |v| Bouton de filtre N
Tableaul A supprimer les doublons > N ¥| Ligne Total Derniére colonne M

5 = Insérer un Exporter Actualiser X i . -
‘B Redimensionner letableau 4= Convertir en plage segment - - | Lignes & bandes Colonnes & bandes

Propriétés Qutils Données de tableau externe Options de style de tableau Styles de tableau
E8 = F || Nice
MATRICULE | ~| NOM - | PRENOM | - | Qualification |+ SITE ~ | PIECE - | TEL ~ |SALAIRE | - | sexe ~ | date de naisssance |~ | AGE - | col - M

13 |SLIBB306 BACH Sylvie 3-cadre Nice piéce 90 3147 37832,73 femme 24491 43
14 |PBXBB056 BAH Paule 1-agent Paris pigce 131 3795 26263,48 femme 24804 43
15 | JQAB5530 BARNAUD Janine 2-maitrise Nice piéce 58 3725 28919 femme 20334 55
16 |MCEB7242 BARRACHIN Monigue l-agent Paris piéce 35 3072 24443,68 femme 27548 s
17 |SLFB8336 BARRANDOMStéphanie  1-agent Nice pigce 34 3280 17565,52 femme 30341 27
18 |TBJB6446 BASS Thierry 1-agent Strasbourg  piéce 35 3090 26606,08 homme 26332 38
19 ANTB6715 BAUDET Arlette l-agent Nice pigce 91 3632 23660,81 femme 20433 55
20 MIVB7134 BAUDET Michele 1-agent Paris pigce 96 3880 27917,52 femme 27487 35
21 GLFB3131 BEAUDEAU Gérard l-agent Nice piéce 212 3541 26357,96 homme 20548 54
22 |ISKB7122 BEAUMIER Isabelle 1-agent Nice pigce 17 3595 19949,29 femme 29197 31
23 |[FRED
24 refr
25 Total 0
26
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Afficher une ligne de total dans un tableau de données avec le bouton Analyse rapide

[ Ea =
famme 8197 £

Pascale BOUSSARI

ccuei Insérer

Données de tableau externe Options de style de tableau Styles de tableau

AL - fe || MATRICULE

MATRICULE [~ |[NOM [+ |PRENOM [~ | Qualification [+ |SITE ~|PIECE  [-|TEL + | SALARE |~ |sexe - | date de naisssance | - | AGE ~|col -
16|MCEB7242  BARRACHINZMonique  l-agent Paris piece 35 3072 24443,68 femme 27548 35
17 [sLFB8S36 Oh ste 1-agent Nice piece 34 3280 17565,52 femme 30341 27
18 |TBIB6A46 BASS Thierry 1-agent Strasbourg piéce 35 3090  26606,08 homme 26332 38
19[ANTB6715  BAUDET  Arlette 1-agent Nice pigce 51 3632 23660,81 femme 20433/ 55
20[MIVB7134  BAUDET  Michele  l-agent Paris pitce 96 3880  27917,52 femme 27487 35
21|6LFB8131 Gérard 1-agent Nice pigce 212 3541  26357,96 homme 20548 54
22 15KB7122 BEAUMIER lsabelle  l-agent Nice pice 17 3595 19949,29 femme 29197 31
23|FRED
24 |refr
25 Somme 0 0 0 0 ) 70456 626862,35 [ 536504 851 0,
26
27
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Créer une colonne calculée dans un tableau de données

L - |SALAIRE = |seae
3056 5648243 homma
3033 13405.53 femme
408 233573 homma
3132 355,15 hamme
AT66 539141 homma
321 5668715 famma
31 H385,.63 homma
3137 1208364 femma
060 5438.56 femme
J1&T 3783273 femme
3785 26263, 48 femme
3725 15315 femme
072 484368 famms
3280 1756552 famme
JEa 2660608 hommea
3532 2366081 femma
EE0 1791752 temme
3541 FHI5T.96 hommea
3595 19945, 29 femme

ToM56 BIRRGZRS

» | dilE de nassianoe - | AGE = | bioyEang | - ] |
i . .H- r =
oTed) b 6
29961 18 E
04T 55 55
20430 a3 a3
E7aT el a0
24358 A a1
2EIM) 4l a5
24558 437 az
2431) a3 ai
24304 ' a3
20354 -1} 55
bhine en fonme T Tetsung Taiiesi {aphigues sparidine

! —

& it r - -

Ragultat Lomme Illutrmr Mombre.. % dototal  Résyltst
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Appliquer un style de tableau a un tableau de données

radier dhive e pbe el e ninicns

()] =
Tak [ : deetlons . < Ligne Tetal
Insérerun | Evporter Actoaliser
TF Redimansicenes felableay 5 plage sgrain = 2 +#1 Lignes b bandes || Calonnes
Froprds il Doneees gr tatifess exieme DpnGeL G iyl ¢ 13 - -
HiZ - i 26605608
MATRICULE [~ [NOM | - | PRENDM | - | Quallication - | SITE - |PECE  -|TEL - GALAIRE - sexe

16 (MCERT242 BARRACHING Moniguee  T-agent Paris pléce 35 072 2484364 famme

17 HFBA536 BARRANDOH Stephanie  1-agent Nice plece 34 3260 17565,52 femme

n ITHJB&ME BASS: Thierry 1-agent Sirasboulg  pléce3s xm[ zssue,oa'homme

15 ANTEETLS BAUDET Arteite T-agent Nige plece 51 W32 13660,81 femme

20 MIVETIM BALDET Michele 1-agent Paris pléce 56 38R 2731752 femme

21 GLFBEISL BEAUDEAU Gerard T-agent Nice plece 212 Il #5357,96 homme

22 ISKBT122 BEAUMIER Isabelis I-agant Mige pléce 17 3595 15945.23 femme

23 [FRED
:d.m'r - at v s . s s -
23 Somme ] ] o L o T0A56  GXGRGZ35 L]
6
7
28
o
k't
31
32
33
-
-]
3
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Convertir un tableau en plage de cellules

B %- i
Fir Feaat fseniiml Irmerer Wine am page Farmiide Dianrre Ridvmior Adfchage Critatinn
s e balbiei _-"T;I:Irnl-:lrllni dynasTiiie E‘ o | ] < Ligne o éry-Lie Phimriagne £ oicmn
Tadbleau ! ’:5u||[||'r|||- e doibilans | L \* 1 Ligne Togal Diermdre calanm
Lel |k Expaorer Arctuslnes
CF Redimenyenner be lableau (5 Convertic en placge smgment = C W Lignes b bandes Calonnes i banc
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Ce qu'on a couvert

« Convertir un tableau de données en plage de cellules
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X E. Supprimer un tableau
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Plan

« Supprimer un tableau et ses données
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Ce qu'on a couvert

08/12/2016

« Comment supprimer un tableau de données

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert
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Totaux tableau de données
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Plan

+ Objectif de I'étape

- Consignes
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Plan

+ Objectif de I'étape
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Objectif de |'étape

« Améliorer les tableaux de données
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Plan

+ Objectif de I'étape

« Consignes
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Consignes

« Ajouter une ligne de total dans les tableaux qui le nécessitent

« Ajouter une colonne calculée pour chacun des tableaux qui le
nécessitent

« Modifier le style des tableaux de données pour les mettre en cohérence
avec la couleur de la feuille
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Ce qu'on a couvert

« La neuvieme étape du mini-projet
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Conclusion
Office EXCEL 2016

Le mot de la fin

Site - hitn on Pascale BOUSSARD
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Plan

«Ce qu'on a couvert
Le cursus

- La suite

- Liens utiles
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Microsoft Office Specialist Master

@R Microsoft Office

¥ F Specialist Master

Pascale BOUSSARD
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Ce qu'on a couvert

- EDITEUR D'EQUATIONS

- SERIE DE DONNEES

- AUTRES SAISIES SPECIFIQUES
- ZONES NOMMEES

- FORMULES COMPLEXES

- CALCULS DATES ET HEURES

- CONSOLIDER LES DONNEES
- SCENARIO ET VALEUR CIBLE
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Ce qu'on a couvert

- AUDIT
- SOLVEUR

- FILTRE DES DONNEES

- OPTIONS GRAPHIQUES

- TABLEAUX DE DONNEES

- TOTAUX TABLEAUX DE DONNEES
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Cursus Excel 2016
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Cursus Excel 2016

{ \
X 2©ﬂ6 Les macros et le Variables et La programmation Structures et Débogage et
langage VBA procédures objet sous EXCEL opérateurs gestion d'erreurs
\ J
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personnalisat
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VBA
\ J
s N
La gestion de:
eeeeeeee ts
\. J

Formation Office EXCEL 2016 : Niveau Expert alp orm.com™©

La suite
« Office EXCEL 2016 EXPERT II

= Gérer des données complexes

= Organiser et mettre en forme le classeur

= Graphiques et objets
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Liens utiles

« http://answers.microsoft.com/fr-fr/office/forum/office 2016-
excel?sort=|astreplydate&dir=desc&tab=threads&status=all&mod=&m
odAge=&advFil=&postedAfter=&postedBefore=&threadType=all&tm
=1451568125608

« https://social.technet.microsoft.com/Forums/en-
us/home?forum=0ffice2016forMac%2COffice2016ITPro&filter=alltypes
&sort=lastpostdesc

« https://social.technet.microsoft.com/Forums/en-US/home?forum=excel
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A bientot ! ©
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