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= Plan

« Présentation du formateur
« Qu'est-ce qu'ACCESS ?

- Le plan de formation

« Publics concernés
- Connaissances requises
- Liens utiles
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o

Pascale BOUSSARD

» pascale.boussard@multidevid.com
« Consultant & Expert Microsoft Office
« Mission conseil, développement en Sl

« Certifiee Microsoft Office Specialist Master
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= Microsoft Office Specialist Master

Microsoft Office

W Specialist Master

Pascale BOUSSARD

has successfully completed the requirements to be recognized as a Microsoft Office Specialist Master.
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= Quest-ce quACCESS ?

- Access, un logiciel de gestion de base de données
Access est un logiciel de Microsoft, servant a créer une base
de donneées. Il appartient a un SGBDR (Systeme de Gestion
de Bases de Données Relationnelles).

- Il fait partie de la suite bureautique Microsoft Office
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= Cursus ACCESS 2016

‘ @ Access “
Initiation @ Access

l Perfectionnement

Avancé oy @ Access

Expert
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i= Plan de formation « Initiation »

- Généralités - Enregistrements

- Base de données -Données

- Objets de la base de - Creation d'un formulaire
données

« Création d'un état
« Structure d'une table

- Relation entre les tables
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= Public concerné

« Novices et primo débutants sur ACCESS 2016
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i= Connaissances requises

« Connaissance impérative de I'environnement Windows 8 ou
10, du clavier et de la souris

- La connaissance d'EXCEL est un plus
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i Liens utiles

- https://support.office.com/fr-fr/article/Nouveaut%C3%A9s-
d-Access-2016-76454345-f85d-47af-ace1-98a456¢cb3496

- https://support.office.com/en-us/article/Access-training-
abffblef-4cc4-4d79-a862-e2ddabef38e6
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I Are you ready ? ©

LETS
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= Plan

« Objectif du projet de démonstration

- Démarche du projet

- Les étapes du projet de démonstration
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= Plan

» Objectif du projet de démonstration
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= Objectif du projet de démonstration

- Appliquer les notions démontrées
- Construire une application de gestion complete
- Theme choisi : gestion d'une compétition sportive

- 14 eétapes pour construire le projet
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= Plan

» Objectif du projet de démonstration

« Démarche du projet
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B Démarche du projet
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= Plan

» Objectif du projet de démonstration

- Démarche du projet

- Les étapes du projet de démonstration
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= Les étapes du projet de déemonstration

B X By = Pascale BOUSSARD
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== Alphorm

Généralités
(Rrarplil  Lancer et quitter
e ACCESS 2016
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= Plan

« Lancer Microsoft ACCESS 2016

« Description de I'environnement de travail ACCESS

« Quitter Microsoft ACCESS 2016

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

TOUTE UTILISATION EN DEHORS
DE ALPHORM EST INTERDITE 11



Alphorm.com-Support de la 12/08/2016
Formation Access 2016 Initiation

= Plan

« Lancer Microsoft ACCESS 2016
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= Lancer Microsoft ACCESS 2016

- o X
Rechercher des modles en ligne ¥l
Access Recherches suggérées:  Basededonnées  Professionnel  Journaux  Listes  Application pour Office: Changer de compte
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== ==
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= Plan

« Lancer Microsoft ACCESS 2016

- Description de I'environnement de travail ACCESS
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= Description de I'environnement de travail ACCESS

Ouvrir

@ Récents

Avant la semaine derniére

@ ComriEarEl 0771172015 18:23
hitp://argyronet.developpez.com » office » access » Comptors

,& OneDrive - Personnel

pascale boussard@laposte.net
£E Autres emplacements web
EA':I CePC

== Ajouter un emplacement
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= Plan

« Lancer Microsoft ACCESS 2016

- Description de I'environnement de travail ACCESS

« Quitter Microsoft ACCESS 2016
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= Quitter Microsoft ACCESS 2016
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= Ce qu'on a couvert

- Comment lancer et quitter ACCESS 2016
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== Alphorm
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= Plan

- Qu'est-ce que le ruban ?

« Description du ruban
- Utiliser le ruban

« Gérer le ruban
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= Plan

 Qu'est-ce que le ruban ?
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= Qu'est-ce que le ruban ?

Outils de table Database! ; Base de donn: s\PASCALE\Documents\Datab.,  Pascale BOUSSARD 2

B s 12 &
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= Plan

 Qu'est-ce que le ruban ?

« Description du ruban
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= Description du ruban

12/08/2016
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= Plan

 Qu'est-ce que le ruban ?
« Description du ruban

« Utiliser le ruban
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@ Utiliser le ruban
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= Plan

 Qu'est-ce que le ruban ?

« Description du ruban
- Utiliser le ruban

« Gérer le ruban
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= Gérer le ruban

Outils de table Database’ : Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\Datab... Pascale BOUSSARD
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= Ce qu'on a couvert

- L'utilisation et la gestion du ruban
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Généralités
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= Plan

- Qu'est-ce que le volet de navigation ?

- Développer et réduire le volet de navigation

- Modifier I'affichage du volet de navigation
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= Plan

« Qu'est-ce que le volet de navigation ?

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

[ Qu'est-ce que le volet de navigation ?
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= Plan

« Qu'est-ce que le volet de navigation ?

- Développer et réduire le volet de navigation

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Développer et réduire le volet de navigation

- -
b[ Couper
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= Plan

- Qu'est-ce que le volet de navigation ?

- Développer et réduire le volet de navigation

- Modifier I'affichage du volet de navigation
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= Modifier 'affichage du volet de navigation

Affichage

Affichages Presse-paplers
Tous les objets Access ®«||®
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|Z| Type d'objet
Tables 2t aff

Modules
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= Ce qu'on a couvert

- L'utilisation et la gestion du volet de navigation
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Généralités
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Initiation

i les actions

®/Alehen
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= Plan

« Annuler la derniere manipulation

- Annuler les derniéres manipulations

- Rétablir les manipulations

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Annuler la derniere manipulation
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= Annuler la derniere manipulation
Créer Données externes Ciutils d
b{' Cauper El
s : 2 Copier Y El
Affichage | Coller l' . Filtrer
- 2 ‘:E|_:I-T..'_!I_|:I=': 13 mHse en rarme r
Afficha_ges F‘resse-_papiers i

= Plan

- Annuler la derniere manipulation

« Annuler les dernieres manipulations

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

TOUTE UTILISATION EN DEHORS
DE ALPHORM EST INTERDITE

27



Alphorm.com-Support de la 12/08/2016
Formation Access 2016 Initiation

= Annuler les dernieres manipulations

Ml Annuler entree

Donneées externes

j Supprimer
Frappe "
b".,’ S'J!:lpr-r!f'-".'l
Mﬂch;‘ﬂnnulerﬂani?r?s F
Affichages Presse-papiers M
= Plan
- Annuler la derniere manipulation
« Annuler les dernieres manipulations
- Rétablir les manipulations
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= Retablir les manipulations

N . -
.,h'v

Créer Données externes

Couper

_ Copier )
Affichage | Coller Filtre
Reproduire la mise en forme

Affichages Presse-papiers T
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= Ce qu'on a couvert

- Comment annuler et rétablir les dernieres manipulations
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=B Alphor
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= Plan

« Qu'est-ce que l'aide intuitive ?

- Dites-nous ce que vous voulez faire

« Obtenir de l'aide
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= Plan

- Qu'est-ce que l'aide intuitive ?

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

« Qu'est-ce que l'aide intuitive ?

- Dites-nous ce que vous voulez faire
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= Dites-nous ce que vous voulez faire

Databasel : Base de données- C:\Users\ PASCALE\Documents\Databasel.accdb (format
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. T
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Couper Croissant Sélection Nouveau

) N Copier . Décroissant Options avancées : Enregistrer
Affichage | Coller ) ) Filtrer ) ) ) ) ) Actualiser _
Reproduire la mise en forme Supprimer un tri Activer/désactiver le filtre fout Supprimer
Pl Trier et filtrer Enregistreme

Affichages Presse-papiers

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

« Qu'est-ce que l'aide intuitive ?

- Dites-nous ce que vous voulez faire

« Obtenir de l'aide
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= Obtenir de l'aide

Database] : Base de données- C\Users\PASCALE\Documents)Database1.accdb (fq

Fichier Accueil Créer Données exdermes DOutils de base de données  table

e T 51 Table
pie bﬁ Creation de table
Filte
Feproduire o mise en forr . upprimer un tn 7 i_|"| Analyser la table
Affichages Presse-papiers a Trier et filtns ] Listes SharePoint k| Enregis

Tous les objets ... @ «

Rechercher... yel a Crbtenir de I'aide sur = tabie =

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Ce qu'on a couvert

« Comment obtenir de l'aide
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Alphorm

Base de données
ARl  Objectif de la base

Initiation

e de donnees
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= Plan

« Qu'est-ce qu'une base de données ?

 Les éléments essentiels de la base de données
- Réfléchir a I'objectif de la base de données

« Comment structurer les données ?
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= Plan

« Qu'est-ce qu'une base de données ?

Formation Office Access 2016 Initiation

alphorm.com™©

= Qu'est-ce gu'une base de données

Autewrs |
Numduteur
Nom
DateNaissance

LivicsAutcurs A m

i

Tire
RefEditeur
RefThéme

L= [HistoEmprunts

NumAdhérent RefAdhérent

Nom Cotel e

Prénom DateEmprunt

AdiNunéro DateRz=tour

AdiVoi

AdiCP

AdVille m

Té_léphone el N

o CiteLivie Datedcquisition
DateEmprunt Prix

Sorti

L 217

Formation Office Access 2016 Initiation
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= Plan

« Qu'est-ce qu'une base de données ?

« Les éléments essentiels de la base de données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

[ Les éléments essentiels de la base de données

= Pilotage déploiement tronc commun
Fichier Accueil Données externes Outils de base de données Outils Gestion sessions EE Q Dites-nous ce que vous voulez faire
Sy 7 Assistant Fi | : X = . c
D E D r‘\ L’T ng D [ Assistant Formulaire ” : Q,Asslstant Erat
TS| N [ == Navigatmn' :
Compaosants Table Création Listes Assistant Création | Formulaire Création de Formulaire Etat Création Etat Etiquettes
d'application ~ detable SharePoint~ Requéte derequéte formulaire  vierge Plus de formulaires - d'état  vide
Modéles Tables Requétes Formulaires Etats
3 Liste animat x
j Animation
Nom du champ Type de données
bildld session| Numérique
¥ |1d_prestation Numérigue Salle
Id_salle Numérigue o
Id_tarif Numérigue salle

aaaaaaaaaaaa

Demande de devis envoyée  Oui/Non

wwwwwwwwww
aaaaaaaaa

ion [+/] salle Localisation Prestation Expr1: Animation. Non Prix: Tarif HT remis€]* Société
Prestation Prestation
[
]
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= Plan

« Qu'est-ce qu'une base de données ?

« Les éléments essentiels de la base de données

- Réfléchir a I'objectif de la base de données

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

= Plan

« Qu'est-ce qu'une base de données ?

 Les éléments essentiels de la base de données
- Réfléchir a I'objectif de la base de données

« Comment structurer les données ?
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= Comment structurer les données ?

SOCIETE

IMMEUBLE

1.1

0.n

VILLE
CodePost

NoConst

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Ce qu'on a couvert

« Comment bien construire la base de données

Formation Office Access 2016 Initiation dalpnhorm.com MO

TOUTE UTILISATION EN DEHORS
DE ALPHORM EST INTERDITE 38



Alphorm.com-Support de la 12/08/2016

Formation Access 2016 Initiation

&= Alphorm
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Base de données

(HH 2RI Créer une nouvelle

Initiation

Ly base de données
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= Plan

« Créer une nouvelle base de données
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= Créer une nouvelle base de données

Databasel : Base de données- C:\Users\PASCALE\Dacuments\Database].accdb (format de fichier Access 2007 - 2016) - Access  Pascale BOUSSARD 7 — a] x

Nouveau

Rechercher des modéles en ligne pel

echerches suggérées:  Basededonnées  Professionnel  Joumnaux  Listes  Application pour Office  Projets  Education

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Ce qu'on a couvert

-« Comment créer une nouvelle base de données
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&= Alphorm

PASCAL@ISSARI]

Base de données
ACCESS 2016 Ouvrir et fermer

Initiation

e une base de données

®Ahet®
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Site : http://www.alphorm.com < Formateur et Consultant indépendant
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= Plan

« Quvrir une base de données

« Fermer une base de données
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= Plan

« Quvrir une base de données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Ouvrir une base de données

Ouvrir
(L) Recents Aujourd'hui
o i g!:{ﬁ:z::? accdb 15/07/2016 20:04

F ‘OneDrive - Personnel i -
B ot bouzarssposenet Avant la semaine derniére
Comptoirs.mdb

fras L
(2 Autres emplacements web 21 hitp://argyronet developpez.coma office »

07/11/201518:23
access» Comptoirs

E\:’ CePC

+ Ajouter un emplacement
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= Plan

« Quvrir une base de données

« Fermer une base de données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Fermer une base de données

”
Tous les objets ... ® «
Rechercher. L
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= Ce qu'on a couvert

« Comment ouvrir et fermer une base de données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

Aleherm
L]

Base de données
ACCESS 2016 Liste des bases

Initiation

e de données récentes

PASCALE BOUSSARD

®/Alehen

Site : htt[;ﬁ}/WWW.a|DhOFm.C0m
Blog : http://blog.alphorm.com

My Pascale BOUSSARD
& Formateur et Consultant indépendant

Conseil, Développement en S|
alphorm.com™©
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= Plan

« Utiliser la liste des bases de données recemment utilisées

« Gérer la liste des bases récentes

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

« Utiliser la liste des bases de données récemment utilisées
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@ Utiliser la liste des bases de données récemment utilisées

Al A (form: ess 200] 2016) - SAF - £ X
=

(L) Recents Aujourd'hui

‘“7“ Databasel.accdb 1570772016 20:04

™" Documents
2@ OneDrive - Personnel . .
B ol poussaid@iaposte.net Avant |la semaine derniére
o~ ‘E'\ Comptoirsmdb _ 07/11/2015 78:23
‘KE Autres emplacements web = | http://argyronet.developpez.com » office » access » Comptoirs
D e

+ Ajouter un emplacement

Parc
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= Plan

« Utiliser la liste des bases de données récemment utilisées

« Gérer la liste des bases récentes
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= Gérer la liste des bases recentes

Options Access ? X

ANGTEMENT STANTaTe

Général ® Mode interface
Base de données active Mode texte
Feuille de données Déplacement du curseur
® Logique
Concepteurs d'objets
isuel

Vérification Controle IME des feuilles de données

Langue Utiliser le calendrier Hiji

| Paramétres du client Affichage

Personnaliser le ruban
Afficher le nombre de bases de données récentes suivant: | 25
Barre d'outils Accés rapide Accéder rapidement & ce nombre de bages de données récentes: 4
Compléments Afficher ce nombre de dossiers récents non attachés ; 20
Centre de gestion de la confidentialit Ne pas afficher le mode Backstage & 'ouverture ou I'enregistrement des fichiers
V] Barre d'état
7] Afficher les animations
] Afficher les balises d'action sur les feuilles de données

7] Afficher les balises d'action dans les formulaires et les états
Impression

Marge de gauche: [0,635cm

Marge de droite:  [0,635cm

Marge supérieure: [0,635cm

Marge inférieure:  [0,635em
Général

Afficher les erreurs du complément d'interface utilisateur

Draduite un retonr sonare =

oK Annuler

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Ce qu'on a couvert

« Comment utiliser la liste des bases de données récentes
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Www.alphorm com

Alphorm

Base de données
([HHZrrl  Sauvegarder une

Initiation

Ly base de données
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= Plan

- Sauvegarder une base de données

- Premiere étape du mini-projet : gestion d'une compétition

sportive
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= Plan

- Sauvegarder une base de données

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.co

[ Sauvegarder une base de données

Fichier Accueil Créer Données externes Outils de base de données

B w12 =

y Qui/Nan
Affichage  Texte Nombre Monétaire Moc
. court Fal Plus de champs o
Atfichnes Alotter eCsupptimes Database] : Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\Database1 accdb (format de fichier Access 2007 - 2016) - Access Pascale BOUSSA
: ® 3 Tablet
Tous les objets ... @ «|| &
(i ~ | Cliqu
Rechercher.. el
= * (Nouv.) 2
ables =
Informations E t
B Tablet nregls rer SOUS
Nouveau
Types de fichiers Enregistrer la base de données sous
Quvrir
. Enregistrer la base de données Types de fiehiers de base de données
G J soUs (/] Base de données Access (*.accdb) [ Base de données Access 2002-2003 (*.m...
Format de base de données par défaiit. Enregistrer une copie compatible avec
£ et Acces: -2003.
nregistrer sous -
< E‘J‘ Enregistrer I'objet sous [#]; Base de données Access 2000 (*.mdb) 0 Modele (*.accdt)
Enregistrer urie copie compatible avec Enregistrer [a base de données active en
phthcr Access 2000, tant que modéle de base de données,..
Avancé
Fermer -
5 Empaqueter ct signer Créer ACCDE
Empaqueter la base de données et Compiler en fichier axécutable
appliquer une signature numeérique. uniguement.
Eonpte 3 Sauvegarder la base de données 73 SharePoint
Ssuvegarder réguliérement les bases de Partager la base de données en
Options données importantes afin d'éviter de. I'enregistrant sur un serveur de gestion d.
Commentaires P
7l
Enregistrer
sous
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= Plan

- Sauvegarder une base de données

- Premiere étape du mini-projet : gestion d'une compétition

Sportive
Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

[ Gestion d'une compétition sportive

- Créer la base de données nommeée : competition_sportive.accdb dans
votre dossier de travail

- Sauvegarder la base de données
« Fermer la base de données

« Quitter ACCESS
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= Ce qu'on a couvert

- La sauvegarde de la base de données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

Www.alphorm com

PASCAL@ISSARI]

Alphorm

Objets de la base
\HHRRPLILN Les objets de la base

Initiation

e de données

®/Alehen

Site : htt[;ﬁ}/WWW.a|DhOFm.C0m
Blog : http://blog.alphorm.com

My Pascale BOUSSARD
& Formateur et Consultant indépendant

Conseil, Développement en S|
alphorm.com™©
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= Plan

- Les objets de la base de données

- Les tables

- Les requétes

- Les formulaires
- Les états

« Les macros

« Les modules

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Les objets de la base de données
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[ Les objets de la base de données

les obi - Tous les objets Access ® «
@ «
Tous les objets Access echercher. o
FRechercher.. o Tables ¥ oe
Tables & e Requétes ¥
EH animation Formulaires S
EH Attestation_formation Tous les Ob_jets Access ® « E& animation
EE Détecter les talents Rechercher... yel FS] Animation présentiel
B Développer la créativité Tables ¥ E' Consignes logistique
o | Requétes P
onner du sens -8 c i
9 ¥ Ajout questions évaluations présents j Bvaluation_synthése ppt
Drait social B Evalusti
E3  Parrain groupe Kick Off S| Evaluations .
B evaluations B Tous les objets Access @ «
3 statistiques globales 8l Evaluations session
Rechercher.. yel
A% Mise a jour Evaluations module
X - Tables ¥
B Eport evaluations Tous les objets Access © « Requétes ¥
‘j’.‘ Export managers \Rechercher.. el Formulaires ¥
B Eport utilisateurs pour TEOOK Tables ¥ Etats #
E . Requétes ¥ = ; : :
- Groupes - sous-groupes N Attestation fin formation
Tous les objets Access = Formulaires 3
Rechercher.. re) Etats v B chevalets
Tables ¥ Modules = B chevalets intervenant
Requétes ¥ & AutoExec
Formulaires ¥ & Envol invite B Diplomes
Etats ¥ i
Macros N & Fondtions B Evaluation aprés-midi
@2 sip 48 Gestion du ruban
Modules ¥ @& Variables globales

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Les objets de la base de données

« Les tables
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I Les tables

Tous les objets Access @ «
Rechercher.. el
Tables i |-
EH Animation

j Attestation_formation
B Détecter les talents
B Développer la créativité
j Donner du sens

EH Droit social

22|

Evaluations

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Les objets de la base de données

« Les tables

- Les requétes
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[ Les requétes

Tous les objets Access ® «

Rechercher.., 0
Tables
Requétes

>
4

Ajout questions évaluations présents
Parrain groupe Kick Off

Statistiques globales

Mise a jour Evaluations module
Export evaluations

Export managers

Expoart utilisateurs pour TEQOK

BEGE-O00%

Groupes - so0Us-groupes

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Les objets de la base de données

- Les tables
- Les requétes

 Les formulaires
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B Les formulaires

Tous les objets Access

4
4

Rechercher.. L2
Tables ¥ [
Requétes ¥
Formulaires %
% Animation
B8] Animation présentiel
% Consignes logistique
% Evaluation_synthése ppt
% Evaluations
% Evaluations session
= Plan

- Les objets de la base de données

- Les tables

- Les requétes

« Les formulaires

- Les états
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I Les états

d
3

Tous les objets Access
Rechercher..

Tables
Requétes
Formulaires

I O L b

Attestation fin formation
Chevalets
Chevalets intervenant

Diplomes

ﬁ]ﬁ]ﬁ]ﬁ]ﬁ]g

Evaluation aprées-midi

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Les objets de la base de données

- Les tables

- Les requétes

- Les formulaires
- Les états

« Les macros
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I Les macros

F
.y

Tous les objets Access ®
Rechercher..

Tables
Requétes
Formulaires
Etats

L R b

Macros
2 Bip
Modules
Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Les objets de la base de données

- Les tables

- Les requétes

- Les formulaires
- Les états

« Les macros

« Les modules
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= Les modules

rs
S

Tous les objets Access ®
Recherchef...

Tables

Requétes

Formulaires

Etats

Modules

&% AutoBxec

o W oW & b

&2 Envoi invite

&% Foncions

&2 Gestion du ruban
wi

Variables globales

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Ce qu'on a couvert

- Les différents objets de la base de données et leur usage
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Www.alphorm com
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Alphorm

Objets de la base
(AR Modifier I'ordre des

Initiation

= objets et l'affichage

®Alphe:n
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Site : http://www.alphorm.com & Formateur et Consultant indépendant
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= Plan

- Modifier I'affichage des objets dans le volet de navigation

- Changer 'ordre de tri des objets
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= Plan

- Modifier I'affichage des objets dans le volet de navigation

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

@ Modifier l'affichage des objets dans le volet de navigation

,'n - & Pilotage dé

Fichier Accueil Créer Données externes Outils de base de données Outils Gestian sess

[ ER ; ‘._\' e i | |_

== ak \-. % o W i+ Lg g
Sescions  Kick Off  Tutorats = Présentiels Présentiels Présentiels Consignes | Liste des managers:  Liste de
managers managers managers managers animations  outils  logistique déplaces participar
Managers Kick Off Tutorats Présentiels Liste
Tous les objets Al catégene » -

Rechercier..

Ordre de tri 4 Tables et affichages associfs
Tables Affiche ] ‘
o > Atficher par v Type d'objet
equétes - )
Formulaires Date de créstion
Etats Date de modification
Macros -
£y Opbons de navigation...
2 ep -
| A vt
Modiles !"DI Barre de recherche

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

TOUTE UTILISATION EN DEHORS
DE ALPHORM EST INTERDITE 61



Alphorm.com-Support de la 12/08/2016
Formation Access 2016 Initiation

= Plan

- Modifier I'affichage des objets dans le volet de navigation

- Changer l'ordre de tri des objets

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Changer l'ordre de tri des objets

T s Pilotage 4]

Outils

Outils de base de données

Creer Donnges exdernes

Fichier

Accueil

r I—r "1 :l e - e
1B =y | — 3
i Fs \\ 2 v I i s e
Sessions  Kick Off  Tutorats | Présentiels Présentiels Précentiels Consignes . Liste des managers:  Liste
Managers mManagers mMmManagers managers animations autils fagistique déplacés particip
Managers Kk Off Tutorats Présentiels List
Tous les objets Access & «
Rechercher Catégorie » |

Table< Cedre de tri L4 :?l' Tri cromssant

Requétes Afficher par v | 21 Tridécroissant

Formulaires )

Erats Nom

Macros v  Type

2 Bip ) Ogtions de navigation... Date de création

Modul 5

e Ll Barre de recherche Date de modification

S:l:};l'lfntr les tris automatiques
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= Ce qu'on a couvert

- L'affichage et I'ordre des objets dans le volet de navigation
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= Plan

- Rechercher un objet
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= Rechercher un objet

Tous les objets Access @ «
export] Y,.‘
Tables 2 ) -
= Export_evaluations Tous les objets Access ® «
)4
= Export_evaluations_J3 export %
) Tables 3
Requétes M = Export_evaluations
Formulaires -4 _
j Export_evaluations_I3
Requétes &
ﬁ Export evaluations
ﬁ Export managers
ﬁ Export utilisateurs pour TEQOK
Formulaires 2
% Export Evaluations
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= Ce qu'on a couvert

- La recherche d’'un objet
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Alphorm

Objets de la base
ACCESS 2016 Gérer les objets

Initiation

__

@®Alphezt
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= Plan

- Sélectionner un objet

- Afficher le contenu d'un objet
- Le mode création

- Masquer un objet

- Copier / Coller un objet

- Enregistrer un objet

- Renommer un objet
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= Plan

- Sélectionner un objet
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= Sélectionner un objet

Tous les objets Access @ «
Rechercher.. L2
Tables x|~
2 Animation

j Attestation_formation

B Détecter les talents

=] Développer la créativité

EH Donner du sens

EH Droit social
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= Plan

- Sélectionner un objet

- Afficher le contenu d’'un objet
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. / .
[ Afficher le contenu d'un objet
Tous les objets Access @ « || F Animation \
Id_session - Id_prestation -
Rechercher.. yel —
Jonner du sens « | Petits déjeuners
Tables K| ) o
=1 Animats Donner du sens Petits déjeuners
fimaten Donner du sens Petits déjeuners
B Atestation formation Donner du sens Petits déjeuners
B Détecter les talents Donner du sens Petits déjeuners
B Développer la créativité Donner du sens Petits déjeuners
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= Plan

- Sélectionner un objet
- Afficher le contenu d’'un objet

« Le mode création
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I Le mode création

Tous les objets Access %) « || = Animaton

p— ¥ Nom du ct
chercher.., il
< |#*1d_session
Tables 2 2|¥ id_prestation
Animation = | Id_salle
. 7ﬂ Attestation_format: = id_tarif
" imation
Tous les objets Access 9o | O s = e
l.E Enregistrer stz
= o)
n:n::m.. Lo ﬂ "B Fermer er
ables il
. _ Donn i Fermertout er
=1 Animation Donn — ar
b Mode Création
Donn=" er
Dannm Made Feuille de données -
= Dannar du sant DPetits déisuner

Général  Liste de
Taille du champ
Format
Décimates
Masque de saisie

e EE e
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= Plan

- Sélectionner un objet

- Afficher le contenu d’'un objet
- Le mode création

- Masquer un objet
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= Masquer un objet

12/08/2016

Tous les objets Access D «
Rechercher.. el
Tables A |a]

3 Ammation

E5 Artestation_formation B Ouwiir

BN Détecterle £ Mode créstion

E Déveio eité ppportes »
= pe s Exporter., »
= oro i i Renommer

) ] evaluations Masquer dans ce groupe

== Export_evaluations Supprimer

5 Export_eva uaticns_I3 X Coupes

_"_‘1 Gerer le stress |;D Loper

j Groupe

B intervenant

S ik Off

E management collaboratif |_:| Proprigtes de la table

&kt Manager
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= Plan

- Sélectionner un objet

- Afficher le contenu d’'un objet
- Le mode création

- Masquer un objet

- Copier / Coller un objet
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= Copier / Coller un objet

Tous les objets Access © o« . il
o 5 Tous les objets Access @«
chercher..
Tabl Rechercher... peol
ables 2 .
a Tables

2] animatian ™ g = Animation

B Our e
= Altestation_forma sl B8  Attestation formation e Duwn

b Mode eréati * Med
S Détecter les talent == Mode'ctéition T3 Détecter les talents B Mode
T Déve i Impaorter 3 = Im
B oonner du seny Exporter 3 sper
3 oroitsocia El Renommer - 0

) = Masg € gro
b Bl evaluations Masquer dans ce groupe = £
3 iz Supp
™ Export evaluation Supprimer
5 expont_evaluation EE = e ¥ Caug
5 export_evaluation ¥, Couper = e fa Copie
ZH  Gérer le stress By Copier 8 o “‘1 Caller
= Groupe E intervenan £
B intervenant =
S wick off == I tit ':_': Propriétés de la takl
- T

ﬂ Management colls E| Propriétés de la tahie
== I
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= Plan

- Sélectionner un objet

- Afficher le contenu d’'un objet
- Le mode création

- Masquer un objet

- Copier / Coller un objet

- Enregistrer un objet
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[ Enregistrer un objet

Tous les objets Access © «|| 3 i —
= ype de doy
Rechercher.. Fo ﬂrm = Fermes érique
Tables A= :'E Id_pri B8 Fermer tout Brique
= Animation | |t _sal g 1105e Crestion Brigue
EH Attestation formation | I|'.‘|_'[='I-I.'::E g ¥ F Erique
S Détecker les talents Dema II":”I:Fcl:lllt:ld:-““-rtm Non
j Développer la créativite
23 ‘Donner du sens
j Droit so0a
= Plan

- Sélectionner un objet

- Afficher le contenu d’'un objet

- Le mode création

- Masquer un objet

- Copier / Coller un objet

- Enregistrer un objet

« Renommer un objet
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= Renommer un objet

Tous les objets Access &«
Rechercher., e
Tables 2
= Animation B i

ﬂ il t'.‘l ;.;Q'l*ff:Fhrll

g . Importer L
= Exp. ]
] ot sod =] Renommer

EH evalustions Mazquer dans ce groupe

8 export_svaluation Sugprismier

: Exp aluint x- 8

B cérerle stress I:-:"_j op

& croupe

3 ervenan

3 Kick Off

5 Management collaborati [E] Propriétés de la table

2 mana
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= Ce qu'on a couvert

- Les différentes actions relatives aux objets
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Structure d'une table
HE&RFLILR Créer une table de la

Initiation
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= Plan

« Que faut-il faire avant de créer une table ?

- Créer une table en mode feuille de données
- Créer une table en mode création

- Les types de données

- Enregistrer la nouvelle table

« Deuxieme éetape mini-projet : Gestion d'une

compétition sportive
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= Plan

« Que faut-il faire avant de créer une table ?
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= Que faut-il faire avant de créer une table ?

Salariss ocicts Ir_';.-.n.-‘ i

W Matricule_sat . ¥ hegse - [ 7 wrinie
Ciite_sal Ralson_sociale_sse -\'E.I B_Eie
Mam_zal Contact-ese D;:.g_u,u.uﬂ
Ruse_ial Fanction_ese Rézultat contact
CF_zal Adresse_ese -
Wilke_sal CPoese
Tel_perso_tal Wille_exg
Fondkon_sal TH &ie
seae_sal Matricule_sal
Na_55_s5al
Date_nail_sal
Liew Nabs_sal
Salzire_ia
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= Que faut-il faire avant de créer une table ?

Mission Envoi-constructeur
Clients +n° mission +n° envoi
+code site e e +date-envoi
+nomsite +date demande " .« |+date-retour
oS ok +panne éventuelle 1 =" | +montant
s R +date-prise-en-charge
il +date-fin
+durée 0..%
0..% "
1 0..* e -affecté
Technicien
<appartient % ooncetie +n° technicien
1 +nom
+prénom
% 1 - - +adresse
OpérationsPréventives +ville concemne
Robots +n° opération +telephone
+n° Robot. +échéance-apres-installation il
+type robot +consigne-intervention
+date installation
1
" requiert; . -
appartient TypePiece
1 Nomenclature +n°piece +quantité
< appartient +nom

TypeRobot 1 . +n° typeRobot /pE/ +constructeur

Troltype posséde > +RéfPice L+ 1| +prix HT

iR, /1.:- +quantité B +quantité en stock|

+marque 1

+poids

+portée

alphorm.com™©

Formation Office Access 2016 Initiation

= Plan

« Que faut-il faire avant de créer une table ?

« Créer une table en mode feuille de données
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= Créer une table en mode feuille de données

H

B Outils de table Databased ; Base de donné Users\PASCALE\Documents\Datab.,  Pascale BOUSSARD 2 = X

b 12 &2

Affichage  Tede Nombre Monéts
- court

Propriétés

ichages
Tous les objets ... @
pechercher. o
Tables

B 1ablet

Enci M [Tsurt " Aucun filre | Rechercher
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu Verr. num B
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= Plan

« Que faut-il faire avant de créer une table ?

« Créer une table en mode feuille de données

« Créer une table en mode création
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= Créer une table en mode création

H x B S ©Outils de table  Databased: Base de données- C:\Users\PASCAL F\Documents\Datebased.acc..  Pascole BOUSSARD 2

Fichier  Accueil  Cider  Donnéesedernes  Outils de base de données

0 Y

Affichage | Clé  Genérsteur

deslignes

X Supprimer les lignes

" 2@ Modifier les recherches | poor

primaite
nages ~
. . 5 Tablet x
Tous les objets ... ® «|| = e
5 Nom du champ Type de données Description (facultative)
jrecterehe ] NuméroAuto
Tables -3

B Tablet
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= Plan

« Que faut-il faire avant de créer une table ?

« Créer une table en mode feuille de données
« Créer une table en mode création

- Les types de données
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= Les types de données

table  Databased ; Base de données- C\Used

Fichier A

el Crés Données externes Outils de base de données

2 CCLH 2 VW Dites-nowus ce gue vous voules fai
' ? &= Insérer des lignes |T_ = ’_| i_=i!

1% Supprimer les lignes 5 = ==
Feuille de  Index Créer des macros Renemmer/

Affichage I G i drptour Test
: propriétés de données =  supprimer une macro

primaire de validatior ,___E Modifier fes recherches
Alfichages Cutils AfficherMasquer  Thamp, entegistrement et événements de table

Tous les objets ... @ « |2 Tk _

Rechercher.. ' Nom duchamp Type dedonnées
NuméroAutﬂ -
| Texte court
Texte long
MNumérique
| Date/Heure
| Monétaire

2l e
Tables % ||
B Tabler

| OuifNon
| Objet OLE
|Lien hypertexte
Fiece jointe
| Calculé
|Asststant Histe de chow..
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= Plan

« Que faut-il faire avant de créer une table ?

« Créer une table en mode feuille de données
« Créer une table en mode création
- Les types de données

- Enregistrer la nouvelle table
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= Enregistrer la nouvelle table

H O = Crutils de table  Databased : Base de données- C\Users!

Fichier Accueil Créer Données externes Cutifs de base de données Création

W Dites-nous ce que vous vouler faire
| ? £= [nsérer des lignes "?‘l = —— _—|1
= ¥ Supgprimer les lignes L=l — =
Affichage CRO Générateur Tester les réghes FP g

S - Madifier | N Feuille de  Index Crber des macros Renommer/
imai lidation EE es recherches
primaire ; slicdatior ELL VIOOmEr ies rec

propristés dedonnées = supprimer une macro

Affichages Diutils AficherMasquer  Champ, enregistrement et évfnements de fable

Tous les objets ... @ «.If' T
’ J ke Envegitre Type de données

Rechercher... Pl NE "B Eermer uméruAuto{ s
Tables ot Fermer tout
£ Tablel
l!g Maode Creaticn
[ Mode Feuille de données
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= Plan

« Que faut-il faire avant de créer une table ?

- Créer une table en mode feuille de données
- Créer une table en mode création

- Les types de données

- Enregistrer la nouvelle table

- Deuxieme étape mini-projet : Gestion d'une

compétition sportive
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@ Deuxieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

+ Quel est I'objectif de I'application de gestion d'une compétition sportive
?

« Quelles sont les informations, leur regroupement et les relations afin de
définir la base de données ?

- Créer les tables principales définies a I'étape ci-dessus pour gérer un

tournois :
= Match

= Joueur

= Equipe

= Point

= Tableau

= Ce qu'on a couvert

« Comment créer une nouvelle table
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WWWw.alphorm.com

PASCALE BOUSSARD

Alphorm

Structure d'une table
HearFLILR Modifier la structure

Initiation

e d'une table

®@Aehe:R
et aloho, My Pascale BOUSSARD
Site : http://www.alphorm.com & Formateur et Consultant indépendant
Blog : http://blog.alphorm.com Conseil, Développement en Sl
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= Plan

« La modification en mode feuille de données

- La modification en mode création

- Ajouter un nouveau champ

« Créer un type de données

- Déplacer / Renommer / Supprimer un champ

« Modifier le type de données autorisé pour un champ

- Créer / Modifier / Supprimer une regle de validation

- Troisieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

sportive
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= Plan

« La modification en mode feuille de données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= La modification en mode feuille de donnée

Databased : Base de d 1s\PASCALE\Documents\Datab... Pascale BOUSSARD ? -
ccueil Données externes Qutils de base de données Champs Table Q b ire
h '/ AB = e et heurs
v 12 = x
Affichage  Texte Nombre Monétaire
- coun

Affichages Ajouter

~
Tous les objets ... @ « &
Rechercher. P
Tables ES
EH Table

Mode Feuille de données

| T A I - .
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= Plan

« La modification en mode feuille de données

- La modification en mode création
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= La modification en mode création

\PASCALE\Documents\Databased acc,..  Pascale BOUSSARD

Tous les objets ... ® «
pechercher vl

Description (facultative)

Tables 2 Libellé
B Tabler | Date_création

Propriétés du champ

Entier long

Aute

AHH

Wode Création. Fé = Autre volet. F1 = Aide. Verr. num 4
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= Plan

« La modification en mode feuille de données

- La modification en mode création

- Ajouter un nouveau champ

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

[ Ajouter un nouveau champ

e

Description (Bcuatve]

o [
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= Plan

« La modification en mode feuille de données

- La modification en mode création
- Ajouter un nouveau champ

« Créer un type de données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

i Créer un type de données

P T P, are e

b an 1 s
o
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= Plan

« La modification en mode feuille de données

- La modification en mode création
- Ajouter un nouveau champ
« Créer un type de données

« Déplacer / Renommer / Supprimer un champ
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= Déplacer / Renommer / Supprimer un champ

]

Ver.rom. 5 [V
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= Plan

« La modification en mode feuille de données

« La modification en mode création

- Ajouter un nouveau champ

« Créer un type de données

« Déplacer / Renommer / Supprimer un champ

« Modifier le type de données autorisé pour un champ

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

B Modifier le type de données autorisé pour un champ
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= Plan

« La modification en mode feuille de données

« La modification en mode création

- Ajouter un nouveau champ

« Créer un type de données

« Déplacer / Renommer / Supprimer un champ

« Modifier le type de données autorisé pour un champ

- Créer / Modifier / Supprimer une regle de validation
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B Créer / Modifier / Supprimer une régle de validation
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= Plan

« La modification en mode feuille de données

« La modification en mode création

- Ajouter un nouveau champ

« Créer un type de données

« Déplacer / Renommer / Supprimer un champ

« Modifier le type de données autorisé pour un champ
- Créer / Modifier / Supprimer une regle de validation

- Troisieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

sportive

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

@ Troisieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

« Ajouter un champ « Nombre d'équipes » par match

- Déplacer le champ « Libellé résultat » dans I'attribution du nombre de
point en deuxieme position apres le « N° »

« Modifier le type du champ pour le « Nombre d'équipes » qui doit étre
du numérique et non du texte

+ Le « Nombre d'équipes » doit étre de 2 par match

- Ajouter une table permettant de gérer les lots attribués selon plusieurs
criteres de résultats : place, nombre de points, nombre de victoires
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« Comment modifier la structure d'une table
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= Plan

- Les propriéetés des champs

- Propagation de la mise a jour d'une propriétée

- Désactiver le bouton de mise a jour des propriétés
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= Plan

- Les propriétés des champs
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= Les propriétés des champs

Tous les objets ... @ « || = Tt :
Nom du champ Type de données Description (facultative) -
Rechercher. Pllg |y NuméroAuta
Tables ® Libellé Texte court
EA Tablet Date_création Date/Heure
Nombre Monétaire
Nouveau =

Propriétés du champ

Le type de dannées détermine les valeurs que
V'utilisateur peut stacker dans 2 champ. Pour
obtenir de ['aide, appuyez sur F1.

Hol

o

[
e Oui
Auca
Wode de formulation IMI Aucun
Aligner le texte Géi

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Les propriétés des champs

« Propagation de la mise a jour d'une propriété
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= Propagation de la mise a jour d'une propriété

S\PASCAL F\Documents\Databsscdacc..  Pascale BOUSSARD

Tous les objets ... @ « || Tolet

Nom du cham L ded Description (facultative)]
Rechercher. Pllg e Numvp Aute RO )
Tables Libellé Texte court
B Tabler Date_création Date/Heure
Formulaires a Nombre Date/Heure
5] Tablel Nouveau Texte court ~

Propriétés du champ

Mode Création. Fé = Autre volet, F1 = Alde.

Verr. num, B ¥
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= Plan

- Les propriétés des champs

« Propagation de la mise a jour d'une propriété

- Désactiver le bouton de mise a jour des propriétés
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[ Désactiver le bouton de mise & jour des propriétés

Outils detable  Databased

\‘L‘ Modifiez les paramétres par défaut de création des objets de base de données.La .=
B ptipeit des options sont igharées-en mode Feille'tedonnées databliou Page
r Tester
e de table
sffichages ~
Tous les objets ... @ « =
echercher o a
Tables
B rebier
Formutaires
B vablet
Centre de gestion de s confidentisite
7
&
M
L
v
v
i
a
i
< oK Annul
e o
sitgner e texte Genéral
Mode Création. F6 = Autre volet. F1 = Aide. Ve =] =
jon Offi tiati m.com™©
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= Plan

« Définir une clé primaire

- Quatrieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

sportive
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= Plan

- Définir une clé primaire
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i Définir une clé primaire

H X - Outils de table  Databased: Base de données- C:\Users\PASCALF\Documents\Databa
Fichier Accueil Créer Données externes Outils de base de données Création @ Dites-nous ce que vous voulez faire
? EE/ €= |nsérer des lignes E= h' I;_|T|r DE F
it 7 Supprimer les lignes = o e o
Affichage Cle | Genérateur Tester les régles - . Feuille de  Index Créer des macros Renommer/ Relations Dépendances
4 primaire devalidation EQ Modifier les recherches  rgprigtes dedonnées v  supprimer une macra d'objet
Afficha_qes : Cutils Afficher/Masquer | Champ, enregistrement et événements de table Relations
. = Tablet
Tous les objets ... ® «||3 o o |
Nom du champ Type de données Description
|rechercher: Ol 5 | NuméroAuto
Jables = Libellg Texte court
= Tabled Date_création Date/Heure
Formulaires 3 | Nombre Date/Heure
BBl Tablet Nouveau Texte court
- - - = - M
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= Plan

- Définir une clé primaire

- Quatrieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

Sportive
Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

@ Quatrieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

« Créer une clé primaire sur chacune des tables de I'application qui n’en
ont pas

« Mettre un masque de saisie sur les dates

- Rendre obligatoire la saisie des libellés de chaque table
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= Ce qu'on a couvert

- La définition de la clé primaire
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= Plan

- Les différents types de relation entre les tables

« Etablir une relation entre deux tables
- Enregistrer les relations

- Cinquieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

sportive
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= Plan

- Les différents types de relation entre les tables
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I Les différents types de relation entre les tables

Afficher oo
la table E&Aﬁi:hertuutej elations

Relations

= . N
[ar— Modifier des relations ? x
Table/Requéte : Table/Requéte lide : oK
MSysNavPaneGroupCa... T shlavPaneGroupTo..,
g MSy upCate ~ | MSy: ] ~ R
Filter - = Annuler | [Flags N
Flags id ~ | GroupCategorylD " GrouplD
7 1a Type de jointure.. | |icon
Name hd Id
. Mauvelle relation..
Position 7] Appliquer Fintégrité référentielle Name L
SelectedObjectlD - Mettre a jour en cascade les champs correspondants ObjectiD -
Effacer en cascade les enregistrements correspondants
Type de relation: Un-a-plusieurs
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= Plan

- Les différents types de relation entre les tables

« Etablir une relation entre deux tables
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= Etablir une relation entre deux tables

DF X Effacer Ia mise en page

Modifier  F papport de relations
des relations

Tous les objets ... © « || =5 Reations
Rechercher B
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= Plan

- Les différents types de relation entre les tables

« Etablir une relation entre deux tables

- Enregistrer les relations
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PASCALE\Documents\ALPHORM... Pascale BOUSSARD !

D; X Effacer la mise en page E !

Modifier 2 papport de relations | Afficher
e yaletihe s tablc B Afficher

uts
Tous les objets ... @ «||= ¥ g
Rechercher. ol -

MSysNavPaneGroupTo..
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= Plan

- Les différents types de relation entre les tables

« Etablir une relation entre deux tables
- Enregistrer les relations

- Cinquieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition
sportive
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@ Cinquieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

« Ouvrir la base de données de gestion d'une compétition sportive
- Créer les relations entre les tables de la base de données
- Affecter les contraintes d'intégrité

- Sauvegarder la base de données
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= Ce qu'on a couvert

- Comment établir une relation entre les tables

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

TOUTE UTILISATION EN DEHORS
DE ALPHORM EST INTERDITE 104



Alphorm.com-Support de la 12/08/2016
Formation Access 2016 Initiation

Www.alphorm com

Alphorm

PI\SCAL@ISSARB
Relations
(WHAREI[  Gérer les relations
il de la base
ARk o
T #y Pascale BOUSSARD

Site : http://www.alphorm.com & Formateur et Consultant indépendant
Blog : http://blog.alphorm.com Conseil, Développement en Sl
Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Ajouter une table dans les relations

« Supprimer une table des relations

- Afficher les relations et les tables d'une table spécifique
- Déplacer une table dans les relations

- Modifier I'affichage des tables

« Accéder a la structure d'une table

« Modifier les caractéristiques d'une relation

« Supprimer une relation
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= Plan

- Ajouter une table dans les relations
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[ Ajouter une table dans les relations

B x = out tion  Demo: Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\ALPHORM...  Pascale BOUSSARD

Fichier  Accugil  Créer  Donnéesextemnes  Outils de base de données 2 Dites-nous ce qu

D;E X Effacer la mise en page £ Shesieiknie

3 Afficher les relations directes
Afficher Fermer

Modifier [z
e ABROT e s o table 55 Afficher toutes les relations

outits Relations
Tous les objets ... @ « || = Restens
frofichar L shav .. < I MSysNavPaneGroupTo.| L
Tables 2

Filter A Flags w Flags A
B Tabler T f

Flags ar GroupCategoryin PSP Groupln
B Table2 Vg Vg Ican
= ravies Name Name 10

Biuiptiss 7 Position Object Type Grour Name
N SelectedObjectiD |, ObjectiD = ObjectiD
P Requitel

Formulaires 2
Bl Taniel
Etats E
B ravie
Macros 2 Tabie Table2

& macot T ¥

TTT——— Champ1
R Macoz Champt "
Modules 2

& Modutet
& Module

¥

prét Verr, num,
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= Plan

- Ajouter une table dans les relations

« Supprimer une table des relations
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= Supprimer une table des relations

PASCALB\Documents\ALPHORM...  Pascale BOUSSARD

Outils de base de données

— =
D;’ X Effacer la mise en page E5 Mascuer s tsble x|
Modif Aeher 5 Afficher e rlations directes
lodifier  [5) Rappart de relations icher o " Fermer
e R o table B Afficher tou o
outits
i ® =5 Relations
Tous les objets ... @ «||=
Rechercher. yeol

sNav pCa., < p MSysNavPaneGroupTo..,
Tables 2 = o o

iter * lags lags
B Tabler T

Flags GroupCategonyin GrouplD
i tobie2 719 2| v SR Icon
) ramies name nam 710
Name
ObjectiD

ame

Requétes a Besition Object Type Groug
N SelectedObjectiD |, ObjectiD

= Requite

Formulaires
Bl Taniel
Etats

B ravie

Macros a Tablel Table2

& macot T ¥
TTT——— Champ1
R Macoz Champt "

Modules
& Modutet
& Module

1l ¥
prét
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- Ajouter une table dans les relations

« Supprimer une table des relations

- Afficher les relations et les tables d'une table spécifique

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

I Afficher les relations et les tables d'une table spécifique

Créer  Données aufernes

Outils de base de données

CALE\Documents\ALPHORM...

Pascale BOUSSARD.

D;» X Effacer la mise en

bt = Masquer la table
page i
cher

37 Afficher les relations directes

B Tablet

Erats 2

@ Tanier

Macros E Tablel
& Macot FiTD

@ Macro2 Champ1
Modules %
& Modulet
4 Modulez

Prét

Modifier 0 A Fermer
e EERopportderelations| "M gy o es es relations
Outils Relations ~
. ® =5 Relations x
Tous les objets ... @ «||=
e e y MSyshavPaneGroupTa..,
Tables x
Filter | Flags A Flags
E3 Tablel =" ; it
Flags _/_ GroupCategoryiD / GroupiD.
B Tabiez Pid = % : Icon
B Tabie3 Name Name 7
Requétes 2 Position Object Type Grour Name
SelectedObjectiD |~ ObjectiD Toble2 ObjectiD
22 Requétel
Formulaires 2 9N
Champ1

Table3

T
Champ1

Verr, num,
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= Plan

- Ajouter une table dans les relations

« Supprimer une table des relations
- Afficher les relations et les tables d'une table spécifique

- Déplacer une table dans les relations
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= Déplacer une table dans les relations

Modifier
des relations

Tous les objets ... @

| Rechercter..
Tables

= Tablet
= Tablez
I Tabies

P21 Rapport de relations

Qutils

Afficher
|atable BE Afficher toutes les relations

Relations

=5 Relations

eeeee

rs\PASCAL E\Document\ALPHORM...

Pascale BOUSSARD

Filter [=]

Name

Flags =
7 19 a7

Flags

GroupCategoryD

71
Name

Requétes
B Requétel
Formulaires
B el
Erats

B Tablet

Position
SelectedObjectiD

Object Type Groug.
ObjectiD. &

MsyshavPaneGroupTo.,

Flags

PO coauin
z icon

P4

ObjectiD

Table!

B one

2 mago Champ1

Table2
@ macoz =
Modules 2 L

Champ1
& Modulel
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= Plan

- Ajouter une table dans les relations

« Supprimer une table des relations
- Afficher les relations et les tables d'une table spécifique
- Déplacer une table dans les relations

- Modifier I'affichage des tables
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[ Modifier I'affichage des tables

r<\PASCALE\Documents\ALPHORM...  Pascale BOUSSARD 7

=]
D/[‘» HNiifacerlamismerpoger | TT] I Hacrpesltable

% Afficher les relations directes
Modifier

rrrrr
des relation

Afficher
, P Rapportderelations  IIEMET got y 4o e fesrefations

Outits Relations

~
Tous les objets ... = «||=i Relations %
AR £ el y MSysNauPaneGroupTo...
Tables 2
Fiter B Fiags = Fiags
= gy Fiog: | e | =) e
abie2 con
B mabie2 %1 ? 1 I
=R Name. Name. T
fenutics . Position | Object Type Graug_| Name
2 SelectedObjectD Objectid = Tables Objectin
Requétel

B Tobiet

Etats 2

B Tapier Tablel

Macros 2 TN e

@ Maeror Champ1 Table2

2 o2 \ v
Modules A
uie

Champ1
& Modulet

& Modul

Prét
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= Plan

- Ajouter une table dans les relations

« Supprimer une table des relations

- Afficher les relations et les tables d'une table spécifique
- Déplacer une table dans les relations

- Modifier I'affichage des tables

« Accéder a la structure d'une table
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= Accéder a la structure d'une table

\Users\PASCALE\Documents\ALPHORM...  Pascale BOUSSARD 2
= 2 s
Kooy page [E= Masquer la table B
2 Affic] rect
Modifier B2 Rapport de relations B
des relations

Afficher
tatable B3 Affc

faire

Outils

Tous les objets ... © « || =a Restors =
e 2] y WSyshauPaneGroupTo.
Tabl EY
i-i;! - Ficer = Fiags = Fiags
Toblet Flags s GroupCategoryD = GroupiD
3 e T | v Lt | e
 Tabres Name Name V1d
Postion Object Type Grou Name
SelectedObjectiD |, ObjectiD Tabled ObjectiD =
BT
/ Champ1
il X
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D
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= Plan

- Ajouter une table dans les relations

« Supprimer une table des relations

- Afficher les relations et les tables d'une table spécifique

Déplacer une table dans les relations

Modifier |'affichage des tables

Accéder a la structure d'une table

Modifier les caractéristiques d'une relation
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= Modifier les caractéristiques d’'une relation

H X = Outlls de relation ents\ALPHORM...  Pascale BOUSSARD
Fichier  Accuell  Créer  Donnéesedernes  Outils de base de données Créer
*
D; 2 Effacer la mise en page u
Modifier 2 Rapport de relations | Afficher " Fermer
des relations o I table BEEAfficher to
Outils Rel -
= 5 Macifier des relations ? X
i ® = Relations 5
Tous les objets ... @ «
éte: ételide :
Pt £l MSysNavPaneGroupCa.. [ e | fsNavPaneGroupTo,
Tables 53 Table3. | Tablet >
o Filter = = Annuler Flags =]
T Tablet Flsgs N | Champ1l = . GrouplD
B mavie2 #1a Trpe de jointure.. | |jcan
Name . Id
S Tabley Soeifan = T Nouvelle relation... | [y
Requétes 2 [ Appliquer Fintégrité référentielle
. SelectedObjectiD | Mettre & jou frespondants ObjectiD -
B Requétet 3 i .
Effacer en ¢ dant:
Formulaires P
& Tablet e
E L/ de relation : n-a-plusieurs
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E rablet TablET
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2 macol Champ1 Table2
@ Maco2 B
Modules N Samed
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& Module2
1
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- Ajouter une table dans les relations

« Supprimer une table des relations

- Afficher les relations et les tables d'une table spécifique

Déplacer une table dans les relations
Modifier |'affichage des tables
Accéder a la structure d'une table

Modifier les caractéristiques d'une relation

« Supprimer une relation
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@ Supprimer une relation
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Outils de base de données

DF e
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des relations
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= Ce qu'on a couvert

- La gestion des relations entre les tables
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 Afficher les données liées dans une sous feuille de données

« Modifier les données dans une sous feuille de données
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= Plan

« Afficher les données liées dans une sous feuille de données
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@ Afficher les données liées dans une sous feuille de données

@ c

Fichier WNGNCIM  Créer
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B rable2 )| 1 gihghy 21/07/2016
B2 Table3 * (Nouv.) \
® 3 tytuyu
* (Nouv.)

Mode Feuille de données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

« Afficher les données liées dans une sous feuille de données

« Modifier les données dans une sous feuille de données
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= Modifier les données dans une sous feuille de données

Demo : Base de données- C\Users\PASCALE\Documents\ALPH...

Pascale BOUSSARD

b 2
- 6 I
Affichage  Colle Rechercher
= R | A w
Affichages & Rechercher ~
| 3 ® Table1 x
Tous les objets ... @ « - o T —
= ampl - | Cliquer pour ajouter -
Rechercher. D P HHERpOER)
1 grtr
Tables 2 2 iyt
3 Tablet = =
N ~| Champ2 -| Champ3 - Ciiquerpour ~

=L 1 gfhgfhy 21/07/2016

B rables £ 2 juiki

Requétes 2 * (Nouv.) 4 Juiilet 2016 3

& Requéter 3tytuyy | W ma me je ve s di

Formulaires 2 ||* (Nouv.) 1z 3

= 4567 8 370

& o S ik i

Erats 2 18 19 20 21 22 23 24

B Taber 25 26 27 28[29] 30 31

Macros £

Aujourd hui
EniM 4 2sur2 | b MK Aucun iiire. | Rechercher

Maode Feuille de données Verr, num, B ¥

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Ce qu'on a couvert

- Les données liées en sous-feuille de données

Formation Office Access 2016 Initiation
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=B Alphor

=COMm
PASCALE BOUSSARD
Relations
((HEAARJIEN Imprimer les relations
= de la base
®AkRheER
T @ Pascale BOUSSARD

Site : http://www.alphorm.com < Formateur et Consultant indépendant
Blog : http://blog.alphorm.com Conseil, Développement en Sl
Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Imprimer les relations de la base
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= Imprimer les relations de la base

12/08/2016

= Demo: Base de données- C\Users\PASCAL E\Documents\ALPHORMA\FR_350_Access 2016 Initiation\ressources\FR_350.06_03\Dema.acc...

Apergu avant impression (v

re
3 y [EE]
1B EH e QD E
Impri Taille Marges | ponnées seulement  Portrait Paysage Colonnes Miseen  Zoom | Une | Deux Plusde | Actu cel Fichier PDF  Courrier
= % page page | pages pages™ e
Imprimer Taille de la page Mise en page Zoom Données
® =% Relations Relations pour Demo
Tous les objets ... @ «||= iC] ®
Rechercher. el
Tables E
EH Tabler
B rable2
e VS yshavPaned
* Filter 0o 198 0o 198
Flags | roupCategar D [ ST
- I It T i ;
5 1 = Tcon
Formulaires 2 Reaiie 4
B Tablel Position Cbject Type Group Name
: . SeleciedChjectiD [ObjectiD [ObjectiD
Etats % Type Position Position
@ Tabler
Macros £
B2 macol
B macro2
Modules ® rable 1
= 1
A& Modulet N =
Champt
4 Modulez Fabez |
N
hampl
ichamp2
champ3
Page: 1 » Aucun filtie
Prét Verr, num,

v

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Ce qu'on a couvert

- L'impression des relations
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Www.alphorm com

Alphorm

PASCAL@ISSARI]
Enregistrements
I\CEESIS 92018 Saisir les enregistrements
niiation dans la feuille de données
@ Alphes
. e - 3 Pascale BOUSSARD
Site : http://www.alphorm.com & Formateur et Consultant indépendant
BIOg : http://blog.alphorm.com Conseil, Développement en S|
Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Saisir des enregistrements dans la feuille de données

- Les raccourcis clavier pour des contenus particuliers

- Sixieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

Sportive
Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©
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= Plan

- Saisir des enregistrements dans la feuille de données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Saisir des enregistrements dans la feuille de données

Demo : Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\ALPH... Pascale BOUSSARD

Données externes  Outils de base de donniées

re
1= Nouvesu . Totaux e || Calibri (Détail) -n -
[sd = 1 [==:]

b/ & Couper 2| Croissant Sélection
. ER Copier %! Décroissant Y] Options avancées - HeEnregister %% Orthographe 3-|6 1 5|3
Caller Filtrer Actualiser Rechercher

-
ppriier un tr Activer/désactiver lefilire | yg4- 2K Supprimer v FE]Plus+ kv |A¥ -8y =
Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte

Affichages Pre: apier
Tous les abjets ... @ «
ﬂehe Ne -| Champi - Champ2 - 5] Champa - Champ5 - | Champ6é - Champ? - Champ8 - Champ3 - | Champl0 ~
chercher.

=i 1 grir 27/07/2016 J(o) |

ables =

= Tablet LT (o) o

= 2 tytuyu (o) o

Requétes 2 [ Thowe (o) 0,00€ 0 ]

B Requétel

Formulaires S
B Tablet

Erats 2
B Tablet

Macros 2
@ Macrol

& Macro2

Modules &
& Modulel

& Modulez

=3 Tablet

» g

Enii M < [Tsur3 [ » »w Aucun filtre | Rechercher K]

Mode Feullle de données vernum, | [F &
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= Plan

- Saisir des enregistrements dans la feuille de données

- Les raccourcis clavier pour des contenus particuliers

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

B Les raccourcis clavier pour des contenus particuliers

SCALE\Documents\ALPH...  Pascale BOUSSARD

YV 8% || Calibri (Détail) -
= %5 Orthograph 2.6 I 5 i |EE .
i e R e T R e
Attichages = Ter et itrer Eneegistraments Recherch Wisé i forme d tex -
Tous les objets ... @ « || = ™t x
— B Ne -| Champi -| champ2 - 1) Champ4 - | Champs -| Champs -| Champ? ~| Champ8 -| Champd -~ | Champlo -
crercher
= = 1grr 27/07/2016 (o) O
B ras | 2t 25217 G0} o
3 tytuyu G0 [m]
| (Nouv.) (o) 0,00€ 0 O
2 wmaco2
Modules
@ Moduten
& Module2
B [ s Rechercn D
Mode Feuille de données Verr, num. B
- - - = - M
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= Plan

- Saisir des enregistrements dans la feuille de données

- Les raccourcis clavier pour des contenus particuliers

- Sixieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

sportive
Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

@ Sixieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

« Ouvrir la base de données Gestion d'une compétition sportive

- Saisir deux équipes et 3 joueurs dans chaque équipe a I'aide de la sous-
feuille de données

- Saisir match et mettre la date de saisie a la date courante a l'aide des
raccourcis clavier

- Saisir les points attribués en cas de victoire, défaite et match nul
- Sauvegarder la base de données dans |'environnement de travail

« Fermer ACCESS

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©
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= Ce qu'on a couvert

- La saisie d'enregistrement en mode feuille de
données

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

Www.alphorm com

PASCALE BOUSSARD

Enregistrements
ACCESS 2016 Gérer la feuille

nitiation

e de donnéees

®Aehern

Site : htt[;ﬁ}/WWW.a|DhOFm.C0m
Blog : http://blog.alphorm.com

My Pascale BOUSSARD
& Formateur et Consultant indépendant

Conseil, Développement en S|
alphorm.com™©
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= Plan

- Sélectionner les lignes / colonnes dans une feuille de données

- Modifier la largeur des colonnes / hauteur des lignes
- Figer des colonnes

« Masquer / afficher certaines colonnes

« Déplacer une colonne

 Modifier la présentation de la feuille de données

- Enregistrer la présentation d'une feuille de données

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

= Plan

« Sélectionner les lignes / colonnes dans une feuille de données
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@ Sélectionner les lignes / colonnes dans une feuille de données

e et e PASCALE DocumentsAPH..  Pascale

e donnes-

X L

et

Accu ST . oo e o Chumps Tl o e vons vl e

o Bretese | = fRMmopm ER g DA
B3 Sreon | PHE O S
et s smede STPM s St Fer i 05 coie Y
comisoonc TP Chegmes T ene O w05 Becrie GHPUS
objets . © «|| T remeammie x
| oM PRENoW | Ve~ DWEGRoN +| e <[ PG ] SAARE - sase~ dsiedarai- AGE0E
2 Lhgean o wsiccsono b ke 2z0c
i 2hascuenrou Sisccsact pais pemn amssse
e | Shoawo  sephane ossccsoar pas  peern  asmsec
sacaor  sngite omasco  Ne  peein  smere
« Sasvae  ean Mowccsmo s pemid  imsare
AR Neols scesacL b aer0  secese
N 7 veiia uriccsopo  Swmbou pesto  dsmme
m s avaL seecrsco a2 2mieie
s || 5 v mmcsco e s asmie
10 AGoNIN Sscsec  Ne  peam  2meme
s 11 rzouRn smccsoro Nee  moma  3s2aic
12 sz woswo s peem  1mae
1 5acn a7 M peese  3uese o B d ot C\MaPASCALE Docmert ALSH. - soussan>
5 10 mscsac pas  pesmi lwiee
1 saraun mscisow e peess  2ase P e eees wie [0 Diapm e
16 sARRACHNA 30705 b paezn iemsse
at wos 1 sanmary E - ecess  assesse B (= B & S = @ T
Lo5 B 0 B o W o s RN 1€ T B i e W e paraion Bl Pt il P07 Coutr Y
15 sauper WSO pws  phss  3cisascfenme v 156 'TrtmET O M b S o e
20 aauper smcsesc  mes  phest  aommsc feme ks I .
S Sow o fomommomm e 5
22 seaumen Sscrsac e plen  imeic femme s0ée 197 :
S r—r e e e Al T — me e | s
ke os e RS I 20aM0  stéphane 3035 ccs oo py 160kc. 1562 x
i I 4AGAPOF  Brigitte 2083 Cr5 €O Nice piece 109 2mars1976 %
« |l MosCcSDO  pais  pcessa 12jam. 1570 x
I 309 CCSAGL  Paris iece 80 20ct. 1949 5
N Moiccsor0  staboug  piecesd 20mal 1562 =
= | 3766 CFS CO ice piece 222 19 janv. 1959 &
s N mpcsco e nconnu 25d6c. 1507 «
o I s N pien 15ept 1358 :
Mactor N nrcspo nconnu v 1561 r
2 ot | 3060 SNPO paris pidce 233 22janv. 1960 w
g I wnasco e sitces0 20jom. 1959 3
X N S A e B oo 1539 %
fosaes I mscson e plecess o197 «
o | 16 BARRACHINA  Monigue 2070 SNPO paris pitce 222 4juin 1967 =
a s I 17 BARRANDON. Margaet wmocsesc e jece 34 26jam. 1985 x
| 18 BASS Thierr 050CCSOPO  Strasbourg  pléoe 35 4fewr. 1964 a
I oA wichele w0ccso0 o pikcass aav 1567 f
I 20 BAUDET Artette 3632 CES £SC piece 91 11 déc. 1959 w
I 21 seauzAy  cérard 3301 crsa pibca2 aavr 1572 x
I 22BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG piece 17 9déc. 1971
I B0 e wscrsone e piace 215 Lsept 1978
I 24 BEETHOUEN. Michele oS0 pas  mecim 2teur 1957
[T Ve nom
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= Plan

- Sélectionner les lignes / colonnes dans une feuille de données

« Modifier la largeur des colonnes / hauteur des lignes
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B Modifier la largeur des colonnes / hauteur des lignes

utils de table CALE\Documents\ALPH..  Pascale BOUSSARD

Champs  Table

teste XML ouXPS électronique S Plus~
Exparter “

Tous les objets ... @«
Rechercher. s

Tables *

D - NOM - PRENOM - TEL ~ | DIRECTION - SITE - PIECE v | SALAIRE =
1ABENHAIM  Myriam 3091 CCS DXO Paris pigce 58 2257,40€  femme

E base de données
EH Tabler

Requétes 'S

& Requetel 2 ABSCHEN Paul 3186 CCSAGL Paris pitce 74 274646€ homme

3 ADAMO stéphane 3055 CC5 OGT Paris piece 73 2982,68€  homme

& Module2 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice pigce 103 926,67€ femme

5ALEMBERT  Jean 3408 CCS DXO Paris piece 134 132597€  homme

Enr: 4 «(2sur2ss | b Wb Auedn fiitie | [Rechercher
Mode Feuille de données Verr, num, .

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Sélectionner les lignes / colonnes dans une feuille de données

« Modifier la largeur des colonnes / hauteur des lignes

- Figer des colonnes
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I Figer des colonnes
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Fichier  Accueil

Outils de base de données

Outils de table

Champs  Table Q Dit

Demo: Base de données- C:AUsers\PASCALE\Documents\ALPH...

Pascale BOUSSARD

=
(2 Fichier texte ™ == @\j. £
FRFichiervL | 2 ‘L')U o) Sl E
i Exportations Bxcel Fichier Fichier PDF  Courrier
# Plus~ enregistrées tete XML ouXPS Electronique 5 Pl
er Exporter ~
> = basede d &
Tous les objets ... @ « & b = — |
e B D -] Nom L —— | DIRECTION -[  SITE PIECE | SALAIRE - sexe =
1 ABENHATM | Myriam 3 . 3091 CCS DXO Paris piece 58 2257,40€ femme
Tables 2 Zl Trerdezaa
EH base de données Fay Copier
1] Largeur de champ
2 ABSCHEN Paul et chiamps 3186 CCS AGL Paris piece 74 274646€ homme
Formutaires 2 i3
B Tobiet Afficher les champs
Etats 2 =1 Figer les champs
B vabret Libérer tous les champs
’;"‘“ A 3 ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris pigce 73 2982,68€ homme
Macro1
e
i} np
2 macoz
Modules 2
& Modulel /
A Meduie2 4 AGAPOF Brigitte Bl Renommer e champ 3033 CFS CO Nice piéce 109 92667¢  femme
% Supprimer le champ
5 ALEMBERT | Jean 3408 CCS DXO Paris pigce 134 132537€  homme
. [lenriie Tsurzss | v owin Aucun filtre | Rechercher Ell »
Mode Feuille de données Verr. num B

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

Figer des colonnes

Masquer / afficher certaines colonnes

Modifier la largeur des colonnes / hauteur des lignes

Sélectionner les lignes / colonnes dans une feuille de données
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= Masquer / afficher certaines colonnes

B x i = Outils de table Demo: Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\ALPH..  Pascale BOUSSARD

Fichier Accueil Créer Données externes Outils de base de données Champs Table Q Dites 5 e voulez faire

=) = I (Brcerene | L T E P s FAces
7 BAR 57 aeen | S [SEERSE e R
Impartations G ie Bicel Access  Basede Exportations Bicel Fichier Fichier POF  Courrer o
enregistrées de tables lige données ODBC [ Plus~ enregistrées tete XML ouXPS électronique ' Plus™
Importer et lier Exporter A
H ~ base de d é
Tous les objets ... ® «|| = pasede données -
D - Nom - PRENOMI &) 1 densz JRECTION -| SIE  -| PIECE - | SALAIRE -| sexe - (=
Rechercher. sl 1 8] Trierdess (.
1 ABENHAIM | Myriam 5 csDx0 Paris pigce 58 2257,40€  femme
Tables % il Trerdezaa
EH base de données B Copier
EH Tabier ‘
';“ma 2 3 Largeur de champ
E Requétet =
2 ABSCHEN Paul CSAGL Paris pigce 74 2746,46€  homme
Formulaires 2 MR
8 Tablet Afficher ps
Etats S = Figer
Tablel mps
a P
Macros B 3 ADAMO Stéphane LR €S 0GT Paris pigce 73 2982,68€  homme
@ Macal u
b
R Macre2
Modules a
& Modulel - :
&8 Module2 4 AGAPOF Brigitte Bl Benomemerle.champ FSCO Nice pigce 109 926,67€ femme
% supprimer e champ
5 ALEMBERT  |Jean 3408 CCS DXO Paris pigce 134 1325,97€  homme
Enr: ¢ [Tsur28s | b b Aucun filtre | Reenercher ‘ b
IMode Feuille de données ver.num, @

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

- Sélectionner les lignes / colonnes dans une feuille de données

« Modifier la largeur des colonnes / hauteur des lignes
- Figer des colonnes

Masquer / afficher certaines colonnes

- Déplacer une colonne
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= Déplacer une colonne

ers\PASCALE\Documents\ALPH...  Pascale BOUSSARD
ichier
= = Fichier texte = B ER y% PRl Access
i =y FErichienm. 2 S e sl | Efword
Impartation: asede o Exportations Excel Fichier Fichier PDF  Courrier =
nregi s 7 Plus = enregistrées texte XML ouXPS électranique " Plus ™
Exporter -
Tous les objets ... @ « -
| creran b -] Nom - PRENOM -0 TEL - DIRECTION -| SITE  -| PIECE -| SALAIRE -| sexe - [(2]
ercher. .
5 1 ABENHATM  fMyriam 3091 CCS DXO Paris piace 58 2257,40€ femme
ables
=1 base de données
2 ABSCHEN Paul 3186 CCSAGL Paris pice 74 274646€ homme
3 ADAMO Stephane 3055 CCS OGT Paris pice 73 2982,68€  homme
Modules
A Modulet
& Madulez 4 AGAPOF erigitte 3033 CFS CO Nice piice 169 926,67€ femme
5 ALEMBERT  [iean 3408 CCS DXO Paris pice 134 132597€  homme
[[€nre w < Tsurzes | v owov | T sucuniitie | Rechercher
Mode Feuille de données Verr, num, B

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

Sélectionner les lignes / colonnes dans une feuille de données

« Modifier la largeur des colonnes / hauteur des lignes
- Figer des colonnes

Masquer / afficher certaines colonnes

- Déplacer une colonne

Modifier la présentation de la feuille de données
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= Modifier la présentation de la feuille de données

12/08/2016

Outils de table

Outils de base de données

Chomps  Table

Affichage | Colle

Affichages

Tous les objets ... @ «

| Rechercher.
Tables

[ base de données
B mabter
Requétes

& Requétel
Formulaires

E rablet

Etats

B Tablet
Macros

2 Maaot
Modules

& Modulel
& Modulez

Mode Feuille de données

Enr: e

8 | otau p 20 | Calibri -
%1 Décroissan Y] Options svancées - = B Enregist %5 Orthograph 3- 6 IS (e R
Filtre il Rechercher X S
; T4 Mise en forme de la feuille de données 7 X b~ | A~ &-l===|a-
Rechercher Mise en farme du text: A
7 e Apparence de la cellule Afficher le quadrillage =
ase
Horizants! | T
D -] Nom - i N SITE PIECE -| SALARE -| sexe - |(~|
1 ABENHAIM Aopiler Paris pigce 58 2257,40€ femme
leur darriére-plan : Couleur du quadrillage :
2 ABSCHEN Paris piece 74 274646€  homme
Styles de bordure et de ligne
Bordure de feuille de données v || |Ple v
3 ADAMO Paris piece 73 2982,68€ homme
Sens.
@ De gauche & draite £ e dicted ganche:
4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice piéce 109 926,67€ femme
5 ALEMBERT  Jean 3408 CCSDXO Paris pigce 134 132557€  homme
15ur28s | » b K " Aucun fiitre | Rechercher »
vernnum, | @ b4
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= Plan

Figer des colonnes

- Déplacer une colonne

Modifier la largeur des colonnes / hauteur des lignes

Masquer / afficher certaines colonnes

Modifier la présentation de la feuille de données

Enregistrer la présentation d'une feuille de données

Sélectionner les lignes / colonnes dans une feuille de données
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[ Enregistrer la présentation d'une feuille de données

Demo : Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\ALPHORM\FR_350_Access 2016 Initiation\ressources\FR_350_07_01\Dema.accdb (format d. Pascale BOUSSARD 7 = o X

Informations

Demo
Docurments « ALPHORM = FR_350_Access 2016 itistion = ressources » FR_350_07.01
v Compacter et réparer Afficher et modifier les propriétés de la base de données
H Limitez et corrigez tout probléme éventuel lié au fichier de base de données a
el P
‘Compacter et réparer I'side de I'option Compacter et réparer.

Ia base de données

Chiffrer avec mot de passe

Uil t de passe pour limiter ['accés & votre base de données, Les
Chiffrer avec motde | fi le format de fichier Microsoft Access version 2007 ou
passe. é:

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Ce qu'on a couvert

- La gestion de la feuille de données avec les actions
sur les colonnes et les lignes
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Www.alphorm com

Alphorm

PAS(:AL@SSARI]
Enregistrements
ACCESS 2016 Acceder aux
[nitiation M
= enregistrements
®AbeR
e 3 Pascale BOUSSARD
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« Accéder aux enregistrements de la feuille de données

Formation Office Access 2016 Initiation phorm.co

[ Accéder aux enregistrements de la feuille de données

(=] QB o Outils detable  Demos Base de données- C\Users\PASCALE\Documents\ALPH..  Pascale BOUSSARD
Fichier [ENSSICIE Créer  Donnéesexternes  Outils de base de données Champs  Table  © Dites-no
(V4 Couper 41 Croissant T Sélection 1= Nowveau X Totaux % |[calibri M
e o R ey Hlpecoiant  Toposanncss & Beveve Somegme T s 61 s =
! g e e Sippimen ) WA v st e | et Sappiie | e N A~
Affichages Presse-papiers 5 Tier et fitrer Envegistrements Rechercher Mise en forme dutexte al w
Tous les objets ... @ « || basededomnées =
i B D -] NOM | PRENOM -| TEL - DIRECTION -| SIE - | PIECE -| SALAIRE | sexe - datedenais-| AGE2004 |4
e = 1 ABENHAIM  Myriam 3091 CCSDXO Paris piéce 58 2257,40€  femme 290ct. 1953 5
2 ABSCHEN  Paul 3186 CCSAGL Paris pidce 74 274646€  homme 11nov. 1974 2
A base de données e S =
3 ADAMO Stéphane 3055 CC5 06T paris pitce 73 2982,68€  homme 16 déc. 1963 a
B Tabler 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFSCO Nice piece 109 926,67€ femme 24 mars 1976 2
Requétes 2 5 ALEMBERT  lean 3408 CCSDXO Paris pidce 134 132597€  homme 12janv. 1974 'S
B Requiter 6 AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris pigce 80 5646,65€ homme 20 oct. 1949 5¢
Formulaires a 7AMELIAL  Viviane 3421 CCSDPO Strasbourg  piéce 80 2508,82€  femme 20 mai 1962 4
EJ Tablel SAMELIAL  Jean-Marc 3765 CFS CO Nica pidce 232 2051,91€  homme 19 janv. 1353 a
Erats 2 9 AVELLAL  Henri 3132 CFS CO Nice inconnu 4417,57€  homme 25 déc. 1947 s
B Tabiet 10 ANGONIN  Jean-Pierre 3419 CFS FSC Nice pigce 70 2990,65€¢  homme 19sept. 1958 a
Macros N 11 AZOURA Marie-France 3127 cCs DXO Nice inconnu 334241€  femme 12.avr. 1961 a
2 Macrol 12 AZRIA Maryse 3060 SNPO Paris piece 233 1767,37€ ' femme 22 janv. 1960 a
2 ooz 13 BACH Ginette 3147 CFS CO Nice pice 30 311445€  femme 20janv. 1959 a
e 5 14 BAH paule 3795 CCs AGL paris pibce 131 1187,42€ | femme 29n0v. 1959 @
2 Sl 15 BARNAUD Janine 3725 CFS ONF Nice pice 58 2362,52€ | femme 23 oct. 1947 s
16 BARRACHINA Monigue 3070 SNPO paris pice 232 1624,94€ femme 4juin 1967 Ex
& Module2 17 BARRANDON  Margaret 3280 CFS FSC Nice pidce 34 1586,58€ | femme 26 janv. 1985 1
18 BASS Thierry 3090 CCS PO Strasbourg  pizce 35 2271,34€  homme 4févr. 1964 «
19 BAUDET Michele 3880 CCS DXO paris pitce 96 3018,26€  femme 4avr. 1967 3
20 BAUDET Arlette 3632 CFS FSC Nica pigce 91 3092,88€ femme 11dée. 1959 P
21 BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice pigce 212 1541,11€  homme 4avr, 1978 %
22 BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nica pisca 17 1275,64€ femme 9déc. 1971 Y
23 BEDO sean 3008 CFS ONF Nice pigce 219 1580,22€  homme 1sept. 1978 x
Michele 3013 SNPQ Paris Digce 131 1240.06€ femme 23 févr. 1957 Frhd
. nr 41 sur 285 ucun flise | Rechercher ‘ | v
Mode Feuille de données Verr. num. B

Enr: M Tsur28s F M B
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« Accéder aux enregistrements de la feuille de données

- Les touches de raccourcis navigation
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= Plan

- Accéder aux enregistrements de la feuille de données

- Les touches de raccourcis navigation

« Accéder aux enregistrements en mode formulaire
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[ Accéder aux enregistrements en mode formulaire

(=] ¥ By = Demo:Basededonné Initiation\ressources\FR 350 07 02\Demo.acc...  Pascale BOUSSARD 7 - O X

« || = base de données

®
g
H
1)

base de données

3
[o |

Ly [Enii 4 ¢ [T5ur285 | b bi»
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= Plan

- Accéder aux enregistrements de la feuille de données

- Les touches de raccourcis navigation
« Accéder aux enregistrements en mode formulaire

- Les touches de déplacements
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- Comment accéder aux enregistrements
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- Huitieme étape mini-projet : Gestion d’'une compétition
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= Plan

- Supprimer un ou plusieurs enregistrements en mode feuille
de données

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

TOUTE UTILISATION EN DEHORS
DE ALPHORM EST INTERDITE 138



Alphorm.com-Support de la 12/08/2016
Formation Access 2016 Initiation

@ Supprimer un ou plusieurs enregistrements en mode feuille de données

Qe m - Outils de table Demos: Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\ALPH...  Pascale BOUSSARD

Créer  Donnéesextermes  Outils debase dedonnées  Champs  Table

&, Couper 2] Croissant on ’— i Nouveau . Totaux 2 Calibri
| T Copier e %] Décroissant 7= Options avancées - et HEnregistrer % Orthographe etz = G IS
5 5 R jire la mise en forme Supprimer un tri filtre  tout~ 2% Supprimer v [Plus - - A% Q-
Affichages Presse-papiers = Trier et filtrer X Supprimer Rechercher Mise en forme du texte S
Tous les objets ... @ « || = bae de données? =8 Supprimer x
— 5 ID -/ NOM -] PRENOM ~-| TEL - DIRECTION SALAIRE -| sexe - datedenais-| AGE2004 - |~
- 1 ABENHAIM  Myriam 3051 CCS DXO — o 2257,40€  femme 29 oct. 1953 £
Jeples : . 2 ABSCHEN  Paul 3186 CCS AGL paris piece 74 274646€ homme 11nov. 1974 2
] Gmodams 3 ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris pikce 73 2982,68€ homme 16 déc. 1963 a
=Rt 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice pigce 109 926,67€ femme 24 mars 1976 26
Requétes 2 5 ALEMBERT  Jean 3408 CCS DXO Paris piece 134 132597€  homme 12 janv. 1974 3C
B Reauétel 6 AMARA Nicolas 3038 CCS AGL paris piéce 80 5646,65€  homme 20 oct. 1949 5¢
Formulaires 2 7 AMELLAL Viviane 3421 CCS DPO Strasbourg  piece 80 2808,82€  femme 20 mai 1962 4
8l base de données SAMELLAL  Jean-Marc 3766 CFS CO Nice pitce 232 2051,91€  homme 19 janv. 1859 a
Talet 9 AMELLAL Henri 3132 CFS CO Nice inconnu 4417,57€  homme 25 déc. 1947 st
Erats N 10 ANGONIN  Jean-Pierre 3419 CFS FSC Nice piece 70 2990,65€  homme 19 sept. 1958 a
B Tabien 11 AZOURA Marie-France 3127 CCS DXO Nice inconnu 324241 femme 12avr. 1961 4
Macros N 12 AZRIA Maryse 3060 SNPO Paris piece 233 1767,37€  femme 22 janv. 1960 a
2 Macot 13 BACH Ginette 3147 CFS CO Nice pigce 90 311445¢  femme 20 jany. 1959 4
14 BAH paule 3795 CCS AGL paris piece 131 1187,42€  femme 23 nov. 1959 a
@ wacoz 15BARNAUD Janine 3725 CFS ONF Nice pitce 58 2362,52€  femme 23 oct. 1947 s¢
Modules 2 16 BARRACHINA Monigue 3070 SNPO Paris piece 232 1624,94€ femme 4 juin 1967 Bl
& Modulet 17 BARRANDON  Margaret 3280 CFS FSC Nice pikce 34 1586,58€ femme 26 janv. 1985 1c
& Module2 18 BASS Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg  piéce 35 2271,34€¢  homme 4févr. 1964 a
19 BAUDET Michele 3880 CCS DXO paris piece 96 301826€  femme 4avr. 1967 3
20 BAUDET Arlette 3632 CFS FSC Nice piece 91 3092,83€  femme 11déc. 1959 a
21 BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice piece 212 1541,11€  homme 4avr. 1978 2
22 BEAUMIER  Isabelle 3535 CFS AG Nice piece 17 127564€  femme 9déc. 1971 3
23 BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice piece 219 1580,22€  homme 1sept. 1978 2
24 BEETHOVEN  Michele 3013 SNPO Paris nigce 131 1240.06€  femme 23 févr. 1957 a4
Enri M < 1sur2ss | b Wb Aucun filtre | [Rechercher < >
Mode Feuille de données Verr, num, [ElN 2

Plan

- Supprimer un ou plusieurs enregistrements en mode feuille
de données

- Supprimer un enregistrement en mode formulaire
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@ Supprimer un enregistrement en mode formulaire

Pascale BOUSSARD 7

itiation\ressources\FR_350_07 03\Demo.acc...

;F,; Supprimer I'enreg
d
|
= e
Etats ‘J“:_\U |
& o IMyriam
Macros
@ Macrol ‘ ‘
@ Macro2 3091
Modules [pikec |
& Modutel
@& Module2
s |
|Paris
\ |
T S e
uuuuuuuuuuuuuu mwm, | Bl OB
- . P ™
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= Plan

- Supprimer un ou plusieurs enregistrements en mode feuille
de données

- Supprimer un enregistrement en mode formulaire

« Huitieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

sportive
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@ Huitieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

« QOuvrir la base de données competition_sportive.accdb

« Quvrir la table « equipe » en mode feuille de données

- Elargir les colonnes « nom_equipe »

« Quvrir la table « joueur » en mode feuille de données

- Elargir les colonnes « nom_joueur » et prenom_joueur » de la table « joueur »

« Masquer les colonnes des identifiants incrémentiels de toutes les tables en les
ouvrant en mode feuille de données

- Enregistrer toutes les modifications
- Fermer la base de données
« Fermer ACCESS

= Ce qu'on a couvert

- Supprimer des enregistrements
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- Trier rapidement les enregistrements
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i Trier rapidement les enregistrements

H =

[T Accucil

Créer

=]

Données externes

Outils de base de données

Outils de table

Champs

Demo : Base de données- C:\Users\PASCALE\Docurments\ALPH.

Table Q Di

que vous.

2 faire.

Pascale BOUSSARD

(Y Y 4| Croissant T Sélection = ’E i= Nouveay 3. Totaux % | Calibri b LA
Mﬁ';h;ge = %L Décroissant Y] Options avancées - A(t:h‘m Bnregistrer % Orthographe 2T
- oduire Lpprimet un tr Eactivet le filt o upprimer ~ B Plus~ I3
Affichages Presse-papiers S i Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte 1] »
Tous les objets @« T base de données X
i 0 - NOM = PRENOM ~ TEL +  DIRECTION - SITE - PIECE SALAIRE - sexe » datedenais » AGE2004 =~ =
ﬂ:::l?:"” ;o 1 aBENHAIM  Myriam 3091 CCS DXO Paris piece 58 2257,40€  femme 29 0ct, 1953 s
. 2 ABSCHEN  Paul 3186 CCS AGL Paris piece 74 274646€  homme 11nov. 1974 2
Sl 3 ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris piace 73 2982,68€ homme 16 déc. 1963 a
Tablel 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice piéce 109 926,67€  femme 24 mars 1976 2
Requétes A 5 ALEMBERT  Jean 3408 CCS DXO Paris piéce 134 132597€ homme 12 janv. 1974 3C
& Requiter 6 AMARA Nicolas 3098 CCs AGL paris pidce 80 5646,65€  homme 20 0ct. 1949 st
Formulaires A 7 AMELLAL Viviane 3421 CCS DPO Strasbourg  piéce 80 2808,82¢ femme 20 mai 1962 %
base de données 8 AMELLAL  Jean-Marc 3766 CFS CO Nice piece 232 2051,91€  homme 19janv. 1959, a
Tablet 9 AMELLAL  Henri 3132 CFS €O Nice inconnu 4417,57€  homme 25 déc. 1947 s¢
Erats x 10 ANGONIN  Jean-Pierre 3419 CFSFSC Nice pigce 70 2930,65€  homme 19 sept. 1958 a
& aoten 11 AZOURA Marie-France 3127 CCS DXO Nice inconnu 3342,41€ femme 12 avr. 1961 a
Wacas A 12 AZRIA Maryse 3060 SNPO Paris pigce 233 1767,37€ femme 22 janv. 1960 a
B 13 BACH Ginette 3147 CFS €O Nice piéce 90 3114,45€  femme 20janv. 1959 4
14.BAH paule 3795 CCS AGL paris piece 131 1187,42€  femme 29 nov. 1959 a
LB 15BARNAUD  Janine 3725 CFS ONF Nice pigce 58 2362,52€ femme 23 oct, 1947 5¢
Neies B 16 BARRACHINA Monigue 3070 SNPO Paris pigce 232 162494€  femme 4juin 1967 &
% Moduiel 17 BARRANDON  Margaret 3280 CFS FSC Nice piace 34 1586,58€  femme 26 janv. 1985 1c
A Moduie2 18 BASS Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg  piéce 35 2271,34€  homme 4févr. 1964 a
19 BAUDET Michele 3880 CCS DXO Paris piéce 96 3018,26 € femme 4avr. 1967 33
20 BAUDET Arlette 3632 CFS FSC Nice pidce 9l 3092,88€ femme 11déc. 1959 a
21 BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice pidce 212 154L,11€  homme 4avr. 1978 2
22 BEAUMIER  Isabelle 3595 CFSAG Nice piece 17 127564€  femme 9déc. 1971 3
23 BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice piéce 219 1580,22€  homme 1sept. 1978 2
24 BEETHOVEN _ Michele 3013 SNPO Paris Digce 131 1240.06€  femme 23 féwr. 1957 4=
|| Enrs W 1sur285 | b M M nfiltre | Rechercher 4] I; »
Mode Feuille de données Verr. num. B &
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= Plan

« Filtrer sur les valeurs du champ

« Appliquer un filtre spécifique aux types de données
- Filtrer en fonction de la sélection
« Filtrer par formulaire

« Gérer les filtres
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« Filtrer sur les valeurs du champ

Formation Office Access 2016 Initiation phorm.co

i Filtrer sur les valeurs du champ

Outils

P

Fichier Accueil Créer Données externes Outils de base de données Champs Table

b{‘ o X, Couper 2| Croissant T Sélection~ = Nouveau . Totaux o
M‘ﬁgg i E& Copier e %l Décroissant ] Options avancées - ctstver HEnregistrer 5 Orthographe .
= 5 Reproduire la mise en forme S mner un tri tiver/désactiver lefiltre | oyt~ 2K Supprimer = EPlus~ Iy -
Affichages Presse-papiers i Trier et fiitrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte ]
Tous les objets ... @ « 5 base de données
oo v o - mNowm - TPRENOM o TeL  -[DIRECTION -| se | PlECE SALAIRE sexe - datedenais -| AGE2004 -[~
obies K 1ABENHAIM | Myriam 2| TierdeAsZ pitcast 2257,40€  femme 29 oct. 1953 5t
B e e domnées 2 ABSCHEN Paul I] Trerdezan pitce 74 2746,46€  homme Linov. 1974 2
3 ADAMO stéphane pizce 73 2982,68€  homme 16 déc. 1963 a
B Tablet 4 AGAPOF Brigitte pidce 109 926,67€ femme 24 mars 1976 2
Requétes A 5 ALEMBERT Jean s de texte r pigce 134 132597€ homme 12janv. 1974 3
B Requéter 6 AMARA Nicolas (Sélectionner tout) ~ pidce 80 5646,65€ homme 20 oct. 1949 5¢
Formulaires 2 7 AMELLAL Viviane (vides) bourg  piéce 80 2808826 femme 20 mai 1962 4
E& base de données 8 AMELLAL Jean-Marc Adrienne pigce 232 2051,91€  homme 19janv. 1959 a
Tablel 9 AMELLAL Henri Alain inconnu 4417,57€  homme 25 déc. 1947 5¢
Etats N 10 ANGONIN | Jean-Pierre :121 pigce 70 2990,65€ homme 19 sept. 1958 a
H Tablet 11 AZOURA Marie-Franc anne inconnu 334241€ femme 12 avr. 1961 4
Macros R 12 AZRIA Maryse Anne-Marie pigce 233 1767,37€¢  femme 22janv. 1960 ®
2 Wacot 13 BACH Ginette Annick pigce 90 3114,45€  femme 20janv. 1959 a
14 BAH Paule 71 Annie v piece 121 1187,42€ femme 29nov. 1959 1
@ wacc2 15 BARNAUD  |Janine o pitce 53 2362526 femme 25 oct. 1947 56
Modules * 16 BARRACHINA | Monique piéce 232 1624,94€ femme 4 juin 1967 3
@ Modulel 17 BARRANDON | Margaret 3280 CFS FSC Nice piece 34 158658€  femme 26 janv. 1985 1¢
& Module2 18 BASS Thierry 3090 CCS DPO Strashourg  pidce 35 2271,34€  homme 4 févr. 1964 &«
19 BAUDET Michele 3880 CCS DXO Paris piece 9 3018,26€ femme 4avr. 1967 3
20 BAUDET Arlette 3632 CFS FSC Nice piece 91 3092,88€ femme 11 déc. 1959 @
21 BEAUDEAU | Gérard 3541 CFS AG Nice pigce 212 1541,11€  homme 4avr. 1978 2%
22 BEAUMIER | Isabelle 3595 CFS AG Nice pigce 17 1275,64€  femme 9déc. 1971 3
23 BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice pigce 219 1580,22€  homme 1sept. 1978 2
24 BEETHOVEN | Michele 3013 SNPO Paris nidce 131 1240.06€  femme 23 févr. 1957 F.vd
Enr: W 15ur285 » M » cun filtre | Rechercher ‘. 3
Mode Feuille de données Verr. num B
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« Filtrer sur les valeurs du champ

- Appliquer un filtre spécifique aux types de données
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B Appliguer un filtre spécifique aux types de données

=] L

Fichier Accueil Créer Données externes

Outils de base de données

£| Craissant

71 Décroissant

Champs
T Sélection -

Y1 Options avancées -

er/d

Trier et filtrer

Table

activer le filtre

Affichage | Coller Filtrer
Affichages Presse-papiers i
Tous les objets ... @ « || = bsededoméss
B -| Nom
Rechercher.. el x
= 1 ABENHAIM
ables ES
2 ABSCHEN
T base de données 2 ADAMO
B mapier 4 AGAPOF
Requétes 4 5 ALEMBERT
B Requétel 6 AMARA
Formulaires 73 7 AMELLAL
] base de données 8 AMELLAL
8 Tablel 9 AMELLAL
Erats & 10 ANGONIN
# raster 11 AZOURA
Nistrse N 12 AZRIA
& Macral 12 BACH
14 BAH
Macra2
B oo 15 BARNAUD
Lt A 16 BARRACHINA
¥ Moduiel 17 BARRANDON
M Moduie2 18 BASS
19 BAUDET
20 BAUDET
21 BEAUDEAU
22 BEAUMIER
23 BEDO
24 BEETHOVEN
Enr: M ((Tsur2ss b b

Mode Feuille de données

PRENOM -
Myriam
Paul
stéphane
Brigitte
Jean
Nicolas
Viviane
Jean-Marc
Henri
Jean-Pierre
Marie-France
Maryse
Ginette
Paule
Janine
Monigue
Margaret
Thierry
Michele
Arlette
Gérard
isabelle
Jean
Michele

Aucun filtee | Rechercher

376

312
306
314

372
307
328
309
388
363
354
359
300
301

Demo : Base de données-

Jsers\PASCALE\Documents\ALPH. .

e que vous vaules faire

= Noweau 3 Tataux p & || Calibri
= Benregistrer % Orthographe 3. & T =
Actualiser Rechercher o
it mer = FE Plus - | A-Y-B-
Rechercher Mise en forme du texte T A
Est égal 3.
x
Eor g oot e JNECE -| SALAIRE -| sexe - |datedenais-| AGE2004 -|-|
sant... s S b9 oct. 1953 (71 =
Aprés.. 1nov. 1574 2|
Entre.. 6 déc. 1963 4
3 mars 1976 2%
Demain
- 4| Trier du plus ancien ou plus récent Rlonv. 1374 et
- 7y e 20 oct. 1349 5¢
Hier 2| Trier du plus récent au plus ancien i o
La semaine prochaine 3 janv. 1959 a
e Filtres dedates b 5déc. 1947 £
— }sept. 1958 ax
Lo semaine demiére Egal 329 oct, 1953 P >
- . - 12 avr. 1961 4
Le mois prochain Différent de 20 oct, 1953 F e 5
Cemois-i Lt e R ) janv. 1959 4
Le mois dernier Le ou aprés 29 oct. 1953 9 nov. 1959 a
ese 2362,52€  femme 23 oct, 1947 5t
Le trimestre prochain =
e 232 1624,94€  femme 4juin 1967 3
Letrimestre e 34 1586,58€ femme 26 janv. 1985 1
Le dernier trimestre te3s 2271,34€  homme 4féur. 1964 a
U sinvide piocksing 296 3018,26€ femme 4avr. 1967 Ed
. teql 3092,88€  femme 11déc. 1959 2
Cette gnnée
) ‘e 212 1541,11€  homme 4avr. 1978 2
Ldniige S joiat 17 127560€ femme 9déc. 1971 5
L'année derniére 12219 1580,22€  homme 1sept. 1978 2
Passé te131 1240.06€  femme 23 févr, 1957 Fvid
b
piditing Verr, num. lis] e
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« Filtrer sur les valeurs du champ

- Appliquer un filtre spécifique aux types de données

s Filtrer en fonction de la sélection

Formation Office Access 2016 Initiation phorm.co

i Filtrer en fonction de la sélection

=] o) Outils de table Demo: Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\ALPH. Pascale BOUSSARD

Fichier [NSSSIMN Créer  Donnéesexternes  Outils debasededonnées  Champs  Table Dites

(Y Y %) Croissant Y. Selection~ ” = Noweau > Totaux B calibri
Af’ﬂ:;age Fitrer £l Décroissant TE Options avancées - ctontuer B Enregistrer 7 Orthographe ey =7 @ F 8
= imer un tri = le il P upprimer - [ Plus - k- A-7 -2
Affichages PIESSE'DED\WSr 0 Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte 0] ~
Tous les objets .. ® « T base de données x
e B NOM .| PRENOM .| TEL - [DIRECTION - SME .| PIECE .| SALAIRE -[ sexe -[datedenai:-| AGE2004 -[Ciquerpoura
: ABENHAIM  Myriam 3091 CCS DXO Paris piece 58 2257,40€ femme 29 oct. 1953 50
Tables : = ABSCHEN  Paul 3186 CCS AGL paris piece 74 274646€ homme 11 nov. 1974 29
il (rommis ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris pigce 73 2982,68€ homme 16 déc. 1963 20
B Tabler AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice piéce 109 926,67€ femme 24 mars 1976 28
Requétes & ALEVBERT  Jean 3408 CCS DXO paris piece 124 132597€  homme 12 janv. 1974 30
= requéter AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris pidce 80 5646,65€ homme 20 oct, 1949 54
Formulaires 2 AMELLAL viviane 3421 CCSDPO Strasbourg  pidce 80 2808,32€ femme 20 mai 1962 22
& bose de données AMELLAL Jean-Marc 3766 CFS €O Nice piéce 232 2051,91€  homme 19 janv. 1959 5
= Tabler AMELLAL Henri 3132 CFS €O Nice inconnu 4417,57€  homme 25 déc. 1947 56
Frats N ANGONIN  Jean-Pierre 3419 CFS FSC Nice piece 70 200nRRE  hammn 20.enpt. 19587 as
B rablet AZOURA Marie-France 3127 CCS DXO Nice inconn vr. 1961 43
Macros N AZRIA Maryse 3060 SNPO paris piece 2 nv. 1960 £
2 wacor BACH Ginette 3147 CFS €O Nice piece s av. 1959 5
2 sz BAH Paule 3795 CCS AGL Paris P8R T 81 1 i blus ancien au plus récent ov. 1959 u
BARNAUD  Janine 3725 CFS ONF Nice piece s ct, 1947 56
Modules = BARRACHINA Monique 3070 SNPO Paris piéce &l Trer du plus récent au plus ancien Lin 1967 37
& Modulel BARRANDON Margaret 3280 CFS FSC Nice pigca 3 av. 1985 19
wg  Module2 BASS Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg piéce 3 Filtres de dates » vr. 1964 40
BAUDET Michele 3880 CCS DXO paris Piéce S vr. 1967 37
BAUDET Arlette 3622 CFS FSC Nice pieces £c. 1959 £
BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice piscey  Diférentdeissept vr. 1978 26
BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nice pidce]  Leouavanti9sept. &c. 1971 32
BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice piece?  Leougprés 19sept. pt. 1978 25
BEETHOVEN _ Michele 3013 SNPO Paris oidce 131 1240.06€ ' femme 23féur. 1957 47 b
Enril4 4 10sur2ss b MK Aucunitre | Rechercher ] v
Mode Feuille de données Verr, num. =
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« Filtrer sur les valeurs du champ

- Appliquer un filtre spécifique aux types de données

s Filtrer en fonction de la sélection

« Filtrer par formulaire

Formation Office Access 2016 Initiation phorm.co

i Filtrer par formulaire

Fichier [NSSTSIMM Créer  Donnéesextemes

Outils de base de données

e table

Champs  Table

% Couper Y £1 Croissant Y: Sélection - = Nouveau 2. Totaux p a8 Calibri
FR) Copier %1 Décroissant tions avancées - B Envegistrer rthographe - s
ER Copi il pe T opt es B Enreg “% Orthograph 3- 61§
Affichage  Coller Fitrer Rechercher .
. Reproduirz la mi Supprimer un tri X Supprimer ~ [ Plus ~ - A-%-D
Affichages Presse-papiers o Trier e T3] Fiftrer par formulaire Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte A
Tous les objets ... @ « I basededonnées\ Y. appliquerlefiltreftr x
NOM  -| PRENOM -| 1 5 PIECE  -[ SALAIRE -| sexe - |datedenais-| AGE2004 - | Cliquerpoural~
Rechercher. Pe} -~ Y Filtre/tri avance. R
ol : ABENHAIM | Myriam pidce 58 2257,00€  femme 29 oct, 1953 50
oo A ABSCHEN Paul pigce 74 2786466  homme 11 nov. 1974 29
3 base de données . . .
ADAMO Stéphane pigce 73 2982,68€  homme 16 déc. 1963 0
& a0 AGAPOF Brigitte 926,67€ femme 24 mars 1976 28
Requétes B ALEMBERT  Jean 132597€ homme 12 janv. 1974 30
B Requéter AMARA Nicolas pigce 80 5646,65€ homme 20 oct. 1949 54
Formulaires 2 AMELLAL Viviane e - 2808,82€ femme 20 mai 1962 a2
T base de données AMELLAL Jean-Marc 3766 CFS CO Nice pigce 232 2051,91€  homme 19janv. 1959 45
B Tablet AMELLAL Henri 3132 CFS CO Nice inconnu 4417,57€  homme 25 déc. 1947 56
Etats N ANGONIN  Jean-Pierre 3419 CFS FSC pigce 70 2990,65€ homme 19 sept. 1958 a5
@ Tabler AZOURA Marie-France 3127 CCS DXO inconnu 3342,41€  femme 12 avr. 1961 43
Macros R AZRIA Maryse 3060 SNPO 1767,37€  femme 22janv. 1960 a4
2 Macror BACH Ginette 3147 CFS CO pigce 90 311445€  femme 20janv. 1959 45
2 ez BAH Paule 3795 CCS AGL pigce 131 1187,42€ femme 29 nov. 1959 2
e BARNAUD Janine 3725 CFS ONF piéce 58 2362,52€ femme 23 oct. 1947 56
Modules A BARRACHINA  Monique 3070 SNPO 1624,94€ femme 4 juin 1967 37
& Modulel BARRANDON | Margaret 3280 CFS FSC pigce 34 158658  femme 26 janv. 1985 19
A& Module2 BASS Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg  pigce 35 2271,34€  homme 4févr. 1964 40
BAUDET Michele 3880 CCS DXO Paris pigce 96 3018,26€ femme 4avr, 1967 37
BAUDET Arlette 3632 CFS FSC Nice 3092,88€ femme 2
BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice pigce 212 1541,11€  homme 4avr, 1978 2
BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nice pigce 17 1275,64€  femme 9déc, 1971 32
BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice pigce 219 1580,22€  homme 1sept. 1978 25
BEETHOVEN _ Michele 3013 SNPO Paris pigce 131 1240.06€  femme 23 févr, 1957 a7 -
Enr: M ¢ T5ur285 | b M B Aucun filtre | Rechercher 3
Mode Feuille de données Verr, num. A

Demo: Base de données-

Users\PASCALE\Documents\ALPH..
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« Filtrer sur les valeurs du champ

- Appliquer un filtre spécifique aux types de données

s Filtrer en fonction de la sélection

« Filtrer par formulaire

« Gérer les filtres

Formation Office Access 2016 Initiation phorm.co

erer les filtres

HX S« @@ -

Fichier [JNNSHSIMN Créer  Données externes

Outils de base de données

Outils de t

Champs  Table

Demo: Base de donnges-

Q Dites-nous ce que vous voulez faire

2\Users\PASCALE\Dacuments\ALPH. .

Pascale BOUSSARD

v X, Couper 'Y 4 Croissant ¥; Sélection~ ”” = Nouveau 3. Totaux ,C, & Calibri
| B Copier 2| Décroissant =] Options avancées - = BEnregistrer % Orthographe 3- 6 IS
Affichage  Caller Filtrer oo Actualiser Rechercher ;
= Reproduire | weruntri W Activer/désactiver lefiltie | 1ot~ 2 Supprimer - E5Plus- k- A% D- -
Affichages PrESSE'UED\EISV ] Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte ] ~
Tous les objets e T base de données x
| NOM - PRENOM -~  TEL - DIRECTION % SITE =] PIECE - | SALAIRE sexe - |datedenais~| AGE2004 - | Cliquer pour ajor
Rf:;:ih:"” :) AMELLAL Viviane 2421 Strasbourg  pidce 80 2808,82€ femme 20 mai 1962 42
= BASS Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg  piéce 35 2371,34€  homme 4 féur. 1964 40
e e iy CARRERA Victor 3016 CCS DPO Strasbourg  pidce 129 1474,70€  homme 22 mars 1949 55
B Tablet CHICHE Vincent 3041 CCS DPO Strasbourg  piéce 95 370449€  homme 7oct. 1959 a
Requétes 2 LACIRE vincent 3607 CCS DPO Strasbourg  pi&ce 78 328695€  homme 12 mai 1959 a5
B Requétet MECHARD  Véronigue 3611 CCS DPO Strashourg  inconnu 3084,39€  femme 14 déc. 1971 Evl
Formulaires A RAMOND vincent 3092 CCS DPO Strasbourg  pigce 17 1684,59€  homme 1janv. 1955 49
5 base de données RAMOS Yvan 3703 CCS DPO Strashourg  pigoce 73 2540,34€  homme 23 féur. 1980 2
B Tabtei ROBERT viviane 3531 CCS DPO Strasbourg  pidce 222 1577,39€  femme 27juin 1963 a1
Erats 2 SUON william 3133 CCS DPO Strasbourg  pidce S/5 3562,89€  homme 7déc. 1971 32
@ rabier %
Macros £
R Macrot
R Macro2
Modules 2
A& Modulel
&  Module2
UEnrs 4 surto | v Wb [ Filled | Rechercher | |4 v
Made Feuille de données Verr, num,  Filtré B &
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- Comment filtrer les enregistrements
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pnscm@;ssm
Données
ACCESS 2016 Modifier la valeur
= d'un champ

®Aehern
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- Modifier un champ en mode formulaire

- Insérer ou remplacer du texte

« Annuler les modifications apportées

« Neuvieme étape mini-projet : Gestion d'une

Compétition sportive
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=] @ able  Demos Base dedonnées- CAUsers\PASCALE\Documents\ALPH... Pascale BOUSSARD
Fichier [NSSEMM Créer  Donnéesextemnes  Oufiicdebasededonnées  Champs  Table
B Y 4| Croissant Y Sélection~ = Nouvesu 3 Totaux 28 |Calibri -1
mm;ge o Fitner 1 Décroissant =] Options avancées~ Hiie HEnregistrer 4 Orthographe e e athen 2- 6 1 k 5 =]
- - " Supprimer unri P Sup - EPius~ Ry A
Affichages Presse-papiers 5 Tier et fltrer Enregistiements Rechercher Mise en forme du texte Bl A
Tous les objets ... @ «|| T baseaedonntes *
- B ID | NOM | PRENOM -| TEL - DIRECTION | SNE | PIECE SALAIRE sexe < |datedenais~| AGEZODA +|-
e = 1 ABENHAIM  Myriam 3091 CCS DXO Paris pidce 58 2257,40€  femme 29 oct. 1953 5
1 pose e donmées 2ABSCHEN  Paul 3186 CCS AGL parig piece 74 274646€  homme 1Lnov. 1974 2
3 ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris pigce 73 2982,68€  homme 16déc. 1963 4
B rovien 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFSCO Nice piéce 109 926,67€ femme 24 mars 1976 2t
Requétes * 5 ALEMBERT  Jean 3408 CCS DXO Paris pidce 134 132597€  homme 12 janv. 1974 3C
& Requétel 6 AMARA Nicolas 2098 CCS AGL Paris piece 80 5646,65€  homme 20 oct. 1949 5t
Formulaires B 7AMELAL  Viviane 3421 CCS DPO Strasbourg  pigce 80 2808,82€  femme 20 mai 1962 4
base de données SAMELLAL  Jean-Marc 3766 CFS CO Nice piéce 232 2051,91€  homme 19 janv. 1959 a
BB Tobiet 9 AMELLAL  Henri 3132 CFS CO Nice inconnu 4417,57€  homme 25dec. 1947 st
e % 10 ANGONIN  Jean-Pierre 2419 CFS FSC Nice piéce 70 2990,65€  homme 19sept. 1958 a
B Tabler 11 AZOURA Marie-France 3127 CCS DXO Nice inconnu 334241€  femnme 12 avr, 1961 4
Frenis z 12 AZRIA Maryse 3060 SNPO Paris pigce 233 1767,37€  femme 22 janv. 1960 a
F ol 13 BACH Ginette 3147 CFS CO Nice pigce 90 311445€  femme 30 janv. 1959 a
14 BAH Paule 3795 CCS AGL Paris piéce 131 1187426  femme 29 nov. 1959 @
B e 15 BARNAUD  Janine 3725 CFS ONF Nice pidcess 236252€  femme 23 oct. 1947 5¢
(Ribdutes * 16 BARRACHINA Monique 3070 SNPO Paris pigce 232 1624,34€  femme 4juin 1967 %
At Modulet 17 BARRANDON  Margaret 3280 CFS FSC Nice pigce 34 1586,58€ femme 26 janv. 1985 1
& Module2 18 BASS Thierry 3090 CCS DPO Strashourg  piece 35 2271,34€  homme 4féur. 1964 a
19 BAUDET Michele 3880 CCS DXO Paris pigce 96 3018,26€  femme 4avr, 1967 3
20 BAUDET Arlette 3632 CFSFSC Nice pigce 91 3092,88€  femme 11 déc, 1959 ©
21 BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice pigce 212 1541,11€  homme 4avr. 1978 2
22 BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nice piece 17 127564€  femme 9déc. 1971 E
23 BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice pidce 219 1580,22€  homme 1sept. 1978 2
24 BEETHOVEN _ Michele 3013 SNPO Paris nigce 131 1240.06€  femme 23 féwr. 1957 4
Enci i 4 Zsurzes » Mk sutunfiitie | [Rechercher i [
Mode Feuille de données Verr, num, B
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« Modifier un champ en mode formulaire
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= Modifier un champ en mode formulaire

¥2 B3 s Demo: Base de données- C\Users\PASCALE\Documentsy

E 3 Couper a
Bl Copier rthographe 3- G
Affichage | Caller E' " 9P| Rechercher

1Pius k| A 2

Enregistrements Rechercher Mise en Torme du texte ~

= N > Tot
Bl Enregistrer % O
iser
Afﬂmiﬂes PressE'DED\Ersr i) Trier et filtrer
. ® 5] base de données
Tous les objets .. ® «|| =

Rechercrer. 4| base de données
Tables E

EH base de données
B rablel g B |
Requétes 2

B Requéte] [nom |
Formulaires x |ALEMBERT

T2l base de données

B Tabler

PRENOM

Etats % ‘J Enom |
ean

B Tabiel [

[fenrs 1o «lssurams [ » bi» Aucunfiitre | Rechercher
Wode Farmulaire

veroum. | B B K&

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©
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« Modifier un champ en mode formulaire

- Insérer ou remplacer du texte
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i Insérer ou remplacer du texte
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Qm - outil

Fichier WWASNCUMN Créer  Donnéesexternes  Outils de basede données  Champs

Table  Q Dits

Demo: Base de données

a

“\Users\PASCALE\Documents\ALPH..

Pascale BOUSSARD

(Ve Y 2 Croissant Y sélection ~ = Nowveau 3 Totaux B | calibri
m;;age . e %! Décroissant Options avancées ~ Actoatier S Enregistrer 3 Orthographe Reehercher G r. 5
S Supprimer un tri efilre | tout~ < Supprimer ~ FPlus- k- A-F
Affichages Presse-papiers I Trier et filtrer Enregistrements Rechercher ~
Tous les objets . ® « T base de données \| x
Ao o D -| NOM -| PRENOM - - DIRECTION - | sITE PIECE SALAIRE sexe =
: 1 ABENHAIM  Myriam 3091 CCS DXO Paris pitce 58 2257,40€  femme 50
Japles E = 2 ABSCHEN  Paul 3186 CCS AGL paris piece 74 274646€  homme 2
e 3 ADAMO Stéphane 3055 CC5 0GT Paris piace 73 2982,68€  homme a
= rapier 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice piece 109 926,67€ femme 28
Requétes % 5 ALEMBERT  Jean 3408 CCS DXO Paris pitce 134 132597€  homme El
B Requétet 6 AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris piece 80 5646,65€ homme 54
Formulaires % 7AMELLAL | Viviane 3421 CCS DPO Strasbourg  pigce 80 2808,82€ femme 4
Bl base de données 8 AMELLAL  Jean-Marc 3766 CFS CO Nice piece 232 2051,91€  homme a
2 Tabler 9 AMELLAL Henri 3122 CFS CO Nice inconnu 4417,57€  homme 5t
Etats N 10 ANGONIN  Jean-Pierre 3419 CFS FSC Nice piece 70 2990,65€ homme a
& rabler 11 AZOURA Marie-France 3127 CCS DXO Nice inconnu 3342,41€  femme a4
Macros N 12 AZRIA Maryse 3060 SNPO paris piece 233 1767,37¢  femme a
2 ot 13 BACH Ginette 3147 CFS CO Nice pitce 90 3118,45€  femme a
2 14 BAH paule 3795 CCS AGL paris pidce 131 1187,42€  femme a
Macro 15 BARNAUD  Janine 3725 CFS ONF Nice piece 58 2362,52€ femme 5¢
Modules # 16 BARRACHINA  Monigue 3070 SNPQ Paris pigce 232 1624,99€ femme 3
@ Modulet 17 BARRANDON | Margaret 3280 CFS FSC Nice pice 34 1586,58€ femme 1
A Module2 18 BASS Thierry 3090 CCS DPO strasbourg  piéce3s 2271,34€  homme a
19 BAUDET Michele 3880 CCS DXO paris piece 96 301826€ femme 3
20 BAUDET Arlette 3622 CFS FSC Nice pitce 91 3092,88€  femme a
21 BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice piece 212 1541,11€  homme 2
22 BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nice pitce 17 127564€  femme E
23 BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice piece 219 1580,22€  homme 2
24 BEETHOVEN _ Michele 3013 SNPO Paris Didce 131 1240.06€  femme Fvhd
Enr: M 4 7Tsur2ss > MK Aucun filtre | Rechercher « »
Mode Fedille de données A

Formation Office Access 2016 Initiation phorm.co
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Annuler les modifications apportées
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- Modifier la valeur d'un champ en mode feuille de données

- Modifier un champ en mode formulaire

- Insérer ou remplacer du texte

« Annuler les modifications apportées

« Neuvieme étape mini-projet : Gestion d'une

Compétition sportive

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

@ Neuvieme étape mini-projet : Gestion d'une Compétition sportive

« Ouvrir la base de données competition_sportive.accdb
« Ouvrir la table « match » en mode feuille de données
- Modifier la date du prochain match en le reportant au lendemain

« Insérer a droite du libellé du match la nouvelle date du match sans
effacer le libellé

« Ouvrir la table « joueur » et ajouter au début du nom, la civilité avec un
espace sans modifier le nom pour chaque joueur

- Fermer la base de données

« Fermer ACCESS
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= Ce qu'on a couvert

- Modifier la valeur d'un champ et insérer ou
remplacer du texte
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Données
HHZsplil  Copier et déplacer

Initiation

e des données

®Aehern

Site : htt[;ﬁ}/WWW.a|DhOFm.C0m
Blog : http://blog.alphorm.com
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- Copier / déplacer des données a l'aide du presse-papier

- Le volet presse-papier
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= Plan

- Copier / déplacer des données a l'aide du presse-papier
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@ Copier / déplacer des données a l'aide du presse-papier

Outils de table

Demo: Base de données-

\Users\PASCALE\Documents\ALPH...  Pascale BOUSSARD
T Accucil Données externes  Outils de base dedonnées  Champs  Table @ Dite:
b‘/‘ o X, Couper £\ Croissant Sélection @ =1 Nouveau . Totaux p ab | Calibri -1
W‘ﬁ“ ot Eg Copier e %1 Décroissant. = Options avancées - et H Enregistrer % Orthographe e =
= > Repraduire la mise en forme imer un tri ctiver/désactiver lefiftre | roupe X Supprimer ~ EHPlus~ [s ~
Affichages Presse-papicrs n Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte 5 -~
Tous les objets ... ® « ZH base de données i x
o —— B ID -] NOM -[ PRENOM -| TEL - DIRECTION -| SITE | PIECE SALAIRE sexe - datedenaic- AGE2004 -[~
Tables i 1 ABENHAIM  Myriam 3091 CCS DXO Paris pigce 58 2257,40€  femme 29 oct. 1953 50
3 bese de domnies 2 ABSCHEN Paul 3186 CCS AGL Paris 274646€  homme 11nov. 1974 2
3 ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris 2982,68€  homme 16 déc. 1963 a
B wbier 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice 926,67€  femme 24 mars 1976 2%
Requétes 2 5 ALEMBERT  Jean 3408 CCS DXO Paris 132597€  homme 12janv. 1974 3
P Requétel 6 AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris 5646,65€ homme 20 oct. 1949 5¢
Formulaires 2 || & MNouvel enregistrement Viviane 3421 CCS DPO Strasbourg  piéce 80 2808,82€  femme 20 mai 1962 a
Bl base de données =% Suppsimer Fenregistrement  J€an-Marc 3766 CFS CO Nice piece 232 2051,91€  homme 19 janv. 1959 a
B2 Tablet % Covper Henri 3132 CFS CO Nice inconnu 4417,57€  homme 25 déc. 1947 5¢
Etats N Jean-Pierre 3419 CFS FSC Nice pigce 70 2990,65¢  homme 19 sept. 1958 a
& T B Copier Marie-France 3127 CCS DXO Nice [ 334241€  femme 12 avr. 1961 a
Macros N T Caller Maryse 3060 SNPO Paris 1767,37€  femme 22janv. 1960 a
2 wawor t[ Hauteus de ligne.. Ginette 3147 CFS CO Nice 311445€  femme 20janv. 1959 a
14 oAR Paule 3795 CCS AGL Paris 1187,42€ femme 29 nov. 1959 a
2 vaaez 15 BARNAUD Janine 3725 CFS ONF Nice 2362,52€  femme 23 oct. 1947 s¢
Modules A 16 BARRACHINA | Manique 3070 SNPO Paris 1624,34¢ femme 4 juin 1967 EH
&t Modulel 17 BARRANDON | Margaret 3280 CFS FSC Nice 1586,53¢ femme 26 janv. 1985 1
W Modulez 18 BASS Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg 2371,34€  homme 4févr. 1964
19 BAUDET Michele 3880 CCS DXO Paris 3018,26€ femme 4 avr. 1967
20 BAUDET Arlette 3632 CFS FSC Nice 3092,88€ femme 11 déc. 1959
21/BEAUDEAU | Gérard 3541 CFS AG Nice 1541,11€  homme 4avr. 1978 2
22 BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nice 1275,64€ femme 9déc. 1971 EA
23/BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice 1580,22€  homme 1sept. 1978 2
24/ BEETHOVEN  Michele 3013 SNPO Paris pidce 131 1240.06¢  femme 23 févr. 1957 Fvhd
Enr: 4 4[55ur285 b M b Aucunitre | Rechercher ] »
Mode Feuille de données verrum, | fF
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= Le volet presse-papier

Demo: Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\ALPH..  Pascale BOUSSARD

ZSTE  Accueil “ré Outils de base dedonnées  Champs ~ Table  Q Dit ulez faire

[V £| Croissant Sélectio = Nowveau 3 Totaux % |[calibi -
£ il Décroissant T Options avancées - B Enregistrer % Orthographe 2- 61 s C B
Affichage:| <t Filirer =10 Aetiea SN
+ W Jsactiver lefite | goure | X Supprimer = [ Plus~ kv Ar?
Affichages Presse-papiers i Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte i) A
. ‘ H b de di é
Droscainain v Tous les objets ... @ « T base de données
pa. b -] NOM -] PRENOM - -[DIRECTION -| SITE  ~| PIECE - | SALAIRE - sexe |-
Recherch ¥el
recherches g
= - 1 ABENHAIM  Myriam 3091 CCS DXO Paris pigce 58 2257,40€ femme
: — e 2 ABSCHEN  Paul 3186 CCS AGL Paris pigce 74 274645€  homme
Effacer tout T pase de données = =
o 3 ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris pidce 73 2982,68€  homme
Cliquez sur un élément pour le B Table! = = &
Gilicr: 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFs CO Nice pigce 109 926,67€  femme
m . Requétes * 5 ALEMBERT Jean 3408 CCS DXO Paris pigce 134 132597€ homme
B B Requite! 6 AMARA. Nicolas 3098 CCS AGL Paris pigce 80 564565€ homme
[EEEnEs] Formulaires S 7 AMELLAL viviane 3421 CCS DPO Strasbourg  piéce 80 2808,82€ femme
@ BE base de données 8AMELLAL  Jean-Marc 3766 CFS CO Mice pidce 232 205L,91€  homme
‘ = Tablel 5 AMELLAL Henri 3132 CFS CO Nice inconnu 441757€  homme
L ill B ” 10 ANGONIN  Jean-Pierre 3419 CFSFSC Nice pigce 70 2950,65€ homme
3 Le vetet presse-papier B Tebier 11 AZOURA Marie-France 3127 CCS DXO Nice inconnu 334241€ femme
. i 12 AZRIA Maryse 3060 SNPO Paris pidee 233 1767,37€  femme
B weaor 13 BACH Ginette 3147 CFS CO Nice pidce 50 311845€  femme
o 14 BAH Paule 3795 CCS AGL Paris pigce 131 118742€ femme
acro2
Mas 15 BARNAUD lanine 3725 CFS ONF Nice pidce 58 2362,52€  femme
Modeles A 16 BARRACHINA Monique 3070 SNPO Paris piece 232 1624,94€ femme
@ Modulel 17 BARRANDON  Margaret 3280 CFS FSC Nice pidce 34 1586,58€ femme
& Moduiez 18 BASS Thierry 3090 CCS DPO Strasbourg  piéce 35 2271,34€  homme
19 BAUDET Michele 3880 CCS DXO Paris pigce 96 3018,26€ femme
20 BAUDET Arlette 3632 CFSFSC Nice pigce 1 3092,88€ femme
21 BEAUDEAU  Gérard 3341 CFS AG Nice pidce 212 154L11€  homme
22 BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nice pigce 17 127564€ femme
23 BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice pigce 219 1580,22€  homme
| Options ~ 24 BEETHOVEN _ Michele 3013 SNPO Paris pigee 131 124006€ femme |~
Enri 4 4 5surzss bbb Aucun fltre | Rechercher i} D]
Mode Feuille de données Verr. num. B 2
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niiation dans les enregistrements
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« Recherche d'une donnée
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= Recherche d'une donnée

=]

Fichier

Outils de table Demo

Données externes. Qutils de base de données Champs Table @

ulez faire

Y 2| Croissant V' Sélection = Nouveau 3. Totaux p o
, 7i ni T s H =
Décroissant =] Options avancées - o8 Enregistrer Orthographe
Affichage Filtrer Al Zh Actualiser =2 ¥ AR pechercher
- n'tri ctiver/dés S upprimer = FEHPlus~ b3
Afﬂghaq:s Pres}&gaq\eg 0 Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte i ~
Tous les objets L@ T base de données x
P B D -| NOM -] PRENOM -| TEL - DIRECTION -| SME - -| SALAIRE -| sexe - |datedenais-| AGE2004
| Rechercher. .
e 1 ABENHAIM  Myriam 3091 CCSDXO Paris 2257,80€ femme 29.0ct, 1953
ables ®
o . 2 ABSCHEN Paul 3186 CCS AGL Paris 274646€  homme 11nov. 1974 2
AT 3 ADAMO stéphane 3055 CCS OGT Paris 2982,68€  homme 16 déc. 1963 a
& Tavler 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice 926,67€ femme 24 mars 1976 2%
Requétes 2 S5 ALEMBERT  Jean 3408 CCS DXO Paris piece 134 132597€  homme 12 janv. 1974 E'd
B Requétei 6 AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris. piéce 80 5646,65€ homme 20 oct. 1949 5¢
Formulaires 2 7 AME 3,82€ femme 20 mai 1962 4
Rechercher et remplacer 7 X
FH base de données 8 AME D51,91€  homme 19 janv. 1959 a
BH Tablet 9 AME| Rechercher Remplacer #17,57€  homme 25 déc. 1947 s¢
Frats 5 10 ANG W o B90,65€  homme 19 sept. 1958 a
B tebiet 1lazoy | Recherher: o] [suwent | 42,41€  femme 12 avr. 1961 a
—— » 12 AZRI ARG 767,37€  femme 22 janv. 1960 a
2 wacor 13 BACH Regarder dans: |Champ aduel [ 11445€ femme 20 janv. 1958 a
2 oz MBAH| o, Champ entier 7 187,42€  femme 29 nov. 1959 @
e 15 BAR - B62,52€¢ femme 23 oct. 1947 s¢
Modules S sens: Tout [ od ¢
16 BARR Dlrespecter e el i 524,90€  femme 4juin 1967 .
especter la casse cchercher les champs mis en forme
b Modulet 17 BARR i P 556,58€ femme 26 janv. 1985 18
& Module2 18 BAS! TRISTY I090CCS DPO piece 35 Z271,34€  homme 4 févr. 1964 a[
19 BAUDET Michele 3880 CCS DXO Paris piece 96 3018,26€ femme 4avr. 1967 En
20 BAUDET Arlette 3632 CFS FSC Nice 3092,88€ femme 11 déc. 1959 a
21 BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice 1541,11€  homme 4avr. 1978 2
22 BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nice p 1275,64€ femme 9déc. 1971 %
23 BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice piece 219 1580,22€  homme 1sept. 1978 2t
24 BEETHOVEN _ Michele 3013 SNPO Paris pigce 131 124006€  femme 23 févr. 1957 4~
| Enrs W« Tsur2ss v o Aucun Tiltre | [Rechercher < >
Rechercher dans Verr, num, i s
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« Recherche approximative
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i=Recherche approximative

=] © Outils de table

Fichier [WRCISICIMN Créer  Donnéesedternes  Outilsde basededonnées  Champs

4| Craissant Y: Sélection ~

%1 Décroissant T Options avancées -

Table

= Nouveau

& Enregistrer

ulez faire

> Totaux
% Orthographe

ab
ol

Affchage | Coller Filtrer - A(ttnu:‘hssr i Bechesches 1
Aﬁ\(hag!s Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte ] A
Tous les Dbjets . = base de données x
e ID .| NOM | PRENOM | TEL  -|DIRECTION -| SITE - - | SALAIRE sexe - datedenais - | AGE2004 |~
= 1 ABENHAIM  Myriam 3091 CCSDXO Paris 2257,40€  femme 29 oct, 1953 5¢
27 bose de donnies 2 ABSCHEN Paul 3186 CCS AGL Paris 2746,46€  homme 11 nov. 1974 2
3 ADAMO Stéphane 3055 €CS OGT Paris 2982,68€ homme 16 déc. 1963 a
B Tabler 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice 926,67€  femme 24 mars 1976 2
Requétes 2 5 ALEMBERT  Jean 3408 CCSDXO Paris 132597€  homme 12janv. 1974 3t
= Reauite] 6 AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris 5646,65€  homme 20 oct. 1949 5
Formulaires 2 7 AME 8,82€ femme 20 mai 1962 a4
- Rechercher et remplacer ? % -
E base de données 8 AMEI P51,91€ homme 19 janv. 1959 a8
B Tablet 9 AME! | Rechercher Remplacer #17,57€  homme 25 déc. 1947 5¢
Etats % 10 ANGH 590,65€  homme 19 sept. 1958 a
W e 11 azoy Rechercner: 504 = 42,41€  femme 12 avr. 1961 &
—— . | 12 AZRI T 767,37€  femme 22 janv. 1960 a
2 wacrot | 13 BACH Regarderdans: | Champ actuel  [w- 11445€ femme 20 janv. 1959 a
2 w2 14 BAH| o Champ entics 187,42€ femme 29 nov. 1959 a
15 BAR 7 62,52€  femme 23 oct. 1947 5¢
Modules 2 Sens Tout v :
16 BARK = B24,94€ femme 4]uin 1967 3
& Modulet 17 BARR [JRespecter Ia casse. Rechercher les champs mis en forme Eg6,58 € feming 26janv. 1985 1
& Module2 18 BASS TRIErTY 3090°CCSDPO piEce 35 Z271,34€  homme 4févr. 1964 a
19 BAUDET Michele 3880 OCS DXO Paris 301826€ femme 4avr. 1967 Ex
20 BAUDET Arlette 3632 CFS FSC Nice 3092,88€ femme 11déc. 1959 a
21 BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice 1541,11€  homme 4avr.1978 2
22 BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nice 127564€ femme 9déc. 1971 %
23 BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice 1580,22€  homme 1sept. 1978 2
24 BEETHOVEN  Michele 3013 SNPO Paris 124006€  femme 23 févr. 1957 7 hd
|[Ears w < 3suraes [ » wp Aucun Tilire | Rechercher < 0
Rechercher dans Verr. num, B
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«Remplacer une donnée
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= Remplacer une donnée

Outils de
Données extemes  Outils de basededonnées  Champs  Table
%, Couper Y £ croissant Y sélection - (= Nouveau . Totaux B calibri -1 z
] ER) Copier ZlDécroissant =] Options avancées = =) Benregistrer 5 Orthographe 3. 6 IS 7. H.
Affichage er Fitrer Actualiser Rechercher i
. ¥ Reprodt Supprimer un tri tout~ 2K Supprimer ~ FPlus R~ | AW
Affichages Presse-papiers 5 Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte n -
Tous les objets .. @ « || Z basededonnées i
e Vs ID -/ NOM -] PRENOM -  TEL - DIRECTION -| SITE -| PIECE - | SALAIRE sexe - datedenaic-| AGE2004 -|-|
| Rechercher.. o
= % 1 ABENHAIM  Myriam 3091 CCS DXO Paris piece 58 2257,40€  femme 29 oct. 1953 s(
% = . o 2 ABSCHEN paul 3186 CCS AGL Paris piece 74 274646€  homme 11nov. 1974 2
BT ENE AR 3 ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT Paris piece 73 2982,68€ homme 16 déc. 1963 a
B Tabier 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO Nice pibce 109 926,67€ femme 24 mars 1976 2
Requétes & 5 ALEMBERT  Jean 3408 CCS DXO Paris piece 134 1325,97€  homme 12 janv. 1974 3c
B Requéter 6 AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris pigce 80 5646,65€  homme 20 oct. 1949 5¢
Formulaires S 7 AMEI Bog,82€  femme 20 mai 1962 4
Rechercher et remplacer 7 X
E2 base de données 8 AME D51,91€  homme 19 janv. 1959 4
B Tabler 9 AMEl Recnercher Remplacer H17,57€  homme 25 déc. 1947 5¢
Erats - 10 ANG B90,65€  homme 19 sept. 1958 a
E Tobler 1 azo] Rechercher: [ - 42,41€  femme 12 avr. 1961 4z
N 5 12 AZRI| Remplacer par v SR 67,37¢  femme 22 janv. 1960 a
2 wadar 13 BACH Regarder dans: | Champ actuel || hia,4s€  femme 20janv. 1959 a
Macra - = - Remplacer f
2 Moz 14BAH| g, Champ entier T hs7,42¢€  femme 29 nov. 1959 a
15 BAR = Remplacer tout | B62,52€  femme 23 oct, 1947 5¢
Modules -3 Sens ! Tout |v | Lis
16 BARR Dlrespectert L el 5 B24,94€  femme 4juin 1967 3
especter la casse echercher les champs mis en forme
& Modulel 17 BARH P P Es6,58€  femme 26 janv. 1985 18
& Modulez 13 BASS TRIEFY S0 TS BP0 pigca3s 7271,34€  homme 4févr. 1964 a
19 BAUDET Michele 3880 CCSDXO Paris pigce 96 3018,26€ femme 4avr, 1967 3
20 BAUDET Arlette 3632 CFSFSC Nice pidce 91 3092,88€¢ femme 11 déc. 1959 a
21 BEAUDEAU  Gérard 3541 CFS AG Nice pigce 212 1541,11€  homme 4avr, 1978 2
22 BEAUMIER  Isabelle 3595 CFS AG Nice pigce 17 1275,64€ femme 9déc. 1971 3
23 BEDO Jean 3008 CFS ONF Nice pigce 219 1580,22€  homme 1sept. 1978 2t
24 BEETHOVEN  Michele 3013 SNPO Paris pidce 131 1240.06€  femme 23 févr. 1957 s
e 14 43surzes b oMk Aucun fitre | Rechercher a1 ] Ir
Remplacer Verr, num b
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« Créer un formulaire instantané

- Formulaires double-affichage
« Plusieurs éléments

- Dixieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

sportive
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i= Créer un formulaire instantané

em -

PASCALE\D...  Pascale BOUSSARD 7

ccccc Créer.

e
= B Couleurs~ IR S = =0
3 N e
Affichage  Thémes [ pojices> | L‘Y Aa [=x] D t“m EE EH MJ l:l E | Insérerune 2 Ajouterdes  Feuille de
= . Tl image EZ Date et heure champs existants propriétés
Affichages Théme 5 Contréies En-téte/pied de page 5 ~
Tous les objets ... @ « || 5] pasededomeest -
Rechercher. r j base de données
Tables A | o
T base de donnees 1
NOM ‘ABENHA!M
PRENOM ‘ Myriam
TEL [2091
) DIRECTION ‘ccs DXO
Macros %
2 Maaol
a w ‘ aaaaa
Modules
A& Modulel ‘piéte 58
& Modul
SALAIRE [2257.40¢
‘mmme
date de naisssance |28 oct. 1953
|| Enrz 4 1sur2d5s F d K Aucun filtre | Rechercher
Made P: Ve B 8 %
5 5 ) TM©
Formation Office Access 2016 Initiation diphorm.com
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« Créer un formulaire instantané
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= Formulaires double-affichage

(=] ¢2 En = Demo: Base de données- C:\Users\PASCALE\Docs \ 2016 Initiation\ressources\FR_350_09_00\Demo.acc...

Pascale BOUSSARD

Fichier NN Créer  Donnéesextemes  Outils de base de données
=1 oup 2| Croissant Y- Séle = Nowveau 2. Totaux p Wi
== B g coier %L Décroissant "=l Options avancées - =1 Henregistrer % Orthographe 2- /61 s
Affichage  Caller Filtrer Actualiser Rechercher
= Repraduire |2 mise n forme Supprimer untii W Activer/désactiver lefiltre | poupe  2< Supprimer v FEPlus~ By v
Affichages FPresse-papi £l Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte ) ~
1 ® zg b de o ées1
Tous les objets ... @ « || = psede données
D - NOM = PRENOM = TEL - DIRECTION
Recherchier.. el _
b = 1 ABENHAIM Myriam 3091 €CS DXO
:% = E . 2 ABSCHEN Paul 3186 CCS AGL
L 3 ADAMO Stéphane 3055 CCS OGT
B Tabiet 4 AGAPOF Brigitte 3033 CFS CO
Requptes & 5 ALEMBERT Jean 3408 CCS DXO
£ Requétel 6 AMARA Nicolas 3098 CCS AGL
Formulaires 2 7 AMELLAL Viviane 3431 CCS DPO
B base de donnée: 2 AMELLAL Jean-Marc 3766 CFS CO
; = 5 AMELLAL Henri 3132 CF5 CO >

base de données1

1D NOM PRENOM TEL DIRECTION
Meicio= 2 |[M [ Naeennaim Myriam | 2091)[ces xo
2 Macol — 1| Pt
2 Macoz
Modules A
& Modulel
& Module2

[[Enr k0 T1sur28s [ v wobe [ T Aucunfiitie | Rechercher

Mode Formulaire

Verr, num. B B =H %
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= Plan

« Créer un formulaire instantané
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= Plusieurs éléments

(=] ¢ E3 = Demo:Base dedonnées C:\Users\PASCALE\Documents\ | Access 2016 Initiation\ressources\FR_350_09_00\Demo.acc...  Pascale BOUSSARD
Fichier [RCTSIN C Données externes  Outils de base de données
= oup 2] Croissant Y: Sélection =1 Nouveau 2 Totaux, ab.
5o i M %l Décroissant =] Options avancées - =1 Henregistrer %5 Orthographe »-/6 1 5%
Affichage | Coller Filtrer Actualiser Rechercher
. Repr e Supprimer un tr Activer/désactiver le filtre tout~ 2% Supprimer v [Pl Iy~
Affichages Pres e Trier et filtrer Enregistrements Rechercher Mise en forme du texte ~
Tous les objets ... @ « || vase de sonnéesz
Rechercher. r) [ base de données
Tables 2
o [ — 1D NOM PRENOM TEL DIRECTION SITE
B Tablet » 1/ aentaim Myriam 3091 || ccs pxo Paris
Requétes x
£ Requéte! e : : : :
¥ 2|/ ABSCHEN Paul 3186 || CCS AGL Paris
Formulaires 2
& basede s
B base ce connéent 3|[apamo Stéphane 3055 ccs oGt Paris
F] base de données2
B Tablet [ - - -
B ” 4/ AcapoF Brigitte 3033 || cFs co Nice
H Tabler
Macros 2 | e —
5/ ALEmBERT Jean 3408 || ccs pxo Paris
2 Macal
B Mascroz | | |
Modules ® 6 || AMARA Nicolas 3098 CCS AGL Paris
@& Modulet
# Modulez - - I8 - -
7][AmELLAL Viviane 3421/ ccs pro Strashourg
sl[AmELLAL Jean-Marc 3766 | crs co Nice =
|l Enr: 14 «[1sur2ss | » v | T Aucunfittre | [Rechercher (i >
Mode Farmulaire Verr. num, B H &
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« Créer un formulaire instantané

« Formulaires double-affichage
« Plusieurs éléments

- Dixieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition
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@ Dixieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

« Ouvrir la base de données competition_sportive.accdb

« Créer un formulaire instantané pour chacune des tables avec |I'ensemble
des champs

- Afficher le formulaire « joueur » en mode double-affichage
- Afficher le formulaire « equipe » en mode feuille de données
- Fermer la base de données

« Fermer ACCESS

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

= Ce qu'on a couvert

« Créer un formulaire instantané
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= Créer un formulaire vide
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= Plan

« Créer un formulaire a l'aide de l'assistant

« Créer un formulaire vide

- Onzieme étape mini-projet : Gestion d’'une compétition

sportive
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@ Onzieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

« Ouvrir la base de données competition_sportive.accdb

- Créer un formulaire a I'aide de I'assistant pour chaque table qui
affichera uniquement les données essentielles en liste (nom, prénom,
libellé...) en mode continu

« Créer un formulaire vide qui servira a la saisie de criteres de date pour
sélectionner des matchs entre deux dates (sera finalisé ultérieurement)

- Fermer |la base de données

« Fermer ACCESS
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= Plan

« Afficher un formulaire en mode création

- Les zones du formulaire

- Ajouter des champs existants

- Les proprietés du formulaire

- Les différents types de controles

- Le mode page
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= Afficher un formulaire en mode création
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i Les zones du formulaire
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 Les zones du formulaire
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« Afficher un formulaire en mode création
 Les zones du formulaire
- Ajouter des champs existants

« Les propriétés du formulaire
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i Les propriétés du formulaire
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i Les différents types de controles
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- Ajouter des champs existants

« Les propriétés du formulaire

- Les différents types de controles

- Le mode page
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« Ordonner l'ordre des champs d'un formulaire
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= Ordonner l'ordre des champs d’'un formulaire
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= Plan

« Ordonner l'ordre des champs d'un formulaire

- Douzieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

Sportive
Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

@ Douzieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

+ Ouvrir la base de données competition_sportive.accdb
+ Ouvrir en mode création le formulaire vierge « saisie_criteres »

+ Ajouter un champ « date_debut » et un champ « date_fin » ainsi qu'un bouton « Valider »
et un bouton « Annuler »

« Enregistrer le formulaire et I'exécuter afin de saisir les deux dates pour test
+ Ouvrir le formulaire « equipe »

+ Mettre le prenom avant le nom

+ Réorganiser les champs

+ Enregistrer le formulaire, vérifier I'ordre des champs en I'exécutant

+ Fermer la base de données

+ Fermer ACCESS
Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

TOUTE UTILISATION EN DEHORS
DE ALPHORM EST INTERDITE 185



Alphorm.com-Support de la 12/08/2016
Formation Access 2016 Initiation

= Ce qu'on a couvert

- Ordonner 'acces aux champs d'un formulaire
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= Plan
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= Créer un état a l'aide de l'assistant

Fichier Accueil Données externes Qutils de base de données

@ D D ’:l m m = [ Assistant Formulaire @ j [5] Aseitans it D"{Mudu\e

G o 0 G [E] Navigation - £ Module de classe
Composants  Table Création Listes | Assistant Création  F: O

ro
d'application = detable SharePoint =  Requéte de requéte Assistant Etat 15| Visual Basic
Moddles Tables Requétes Macros et code ~
= 1 Quels champ ous dans votre état
Tous les objets ... @ «
Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes.
Rechercher. ¥el
Tables &
j base de donnees e
B Tabler [Table : base de données v
Requétes 2 Champs disponibles : Champs sélectionnés :
2 Requétel
Formulaires ES ek
PRENOM
[ base de données TEL
= - DIRECTION
Bl base de donnéest ot
8] base de données2 PIECE
j SALAIRE v
BB Formulairet
= T wonanr | (S Trminer
Etats ES
B Tabler
Macros ES
@ macor
@ Macro2
Modules 2
& Modulel
@& Module2

Assistant Etat

Verr, num;
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@:=Options de regroupement

D

B B M R

Composants  Table Création  Listes  Assistant Création  F i
d'application detable SharePoint~ Requéte derequéte | Assistant Etat

er

£ Module de classe

@ J [7] Assistant Etat D SapModule

ro
2] Visual Basic

Modéles Tables Requétes e T A Macros et code ~
regro

Tous les objets ... @ « o

1D, NOM, PRENOM, TEL, DIRECTION, SITE,
PIECE, SALAIRE, sexe, date de naisssance,

»

e | [Fmi =
@ Macro2
Modules a
& Modulel
8 Modulez
Assistant Etat Verr, num
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2 @ f ‘EiAssmamE(at h pEbodus
Py i e

%! Module de classe

o
(%] Visual Basic

Composants | Table Créat Listes  Assi
diapplication ~ de table SharePoint = Requéte

Modéles Tables Requétes e ] Macres et code A
Tous les objets ... @ «
trier | gistrements sur quats
| Rechercher... e dre ascendant ou descendant.
Tables

[ base de données
B Table
Requétes

B Requétel
Formulaires

[ base de données
= s

Assistant Etat
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= Les options de présentation

o

er Q
@ l:l G D ’ﬁ\ ﬁ i n l:l [ Assistant Formulaire @ :| ;lAss.mm&at E;xmme e

o B Navigation -
Composants | Table Création Listes  Assistant Création | F .

d'application - detable SharePoint~ Requéte derequéte | Assistant Etat
Modéles Tables Requétes . : Macros et code ~
- Comment sounaitez-vous présenter votre état 7
Tous les objets ... @ « Disposition Orientation ——
| Rechercher... L (O Verticale (@ Portrait
Tables (@#abuiaire ) Paysage
F base de données (O Justifié
A
E Ajuster Ia taille des champs afin gu'ils
- tiennent tous sur une page
T e T
Assistant Etat Verr, num,
] j itiati m.com™©O
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= Apercu de I'état

Fichier A

<<<<< I Cr

F

Données externes Outils de base de dor
Composants | Table Création Listes -
detable SharePoint~  Requéte derequéte | Assistant Etat
Modgles Tables

er
HE M R &
Assistant. Création
d'application
Reguétes

Tous les objets ... @ «
Rechercher..

-~
Tables ES

B base de données
EH Tablet
Requétes

B Requétel

Assistant Etat
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= Créer un état vide
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Affichage  Themes [4]pojices -

Affichages Thémes

s
Tous les objets ... @
Rechercher.
Tables

B base de données

«

L

Mode Page

Contréles

DMES‘Q‘LEHEH&EI\S [\‘\S ILT” AG @I E % E EEI U]J ; Insér

image~

En-téte/picd de page

:XA Liste de champs

Aucun champ disponible p:

our un ajout 4 la vue active
[F Afficher tous les tableaux

Verr. num, i1

Outils

Jor

Numéros Ajouterdes  Feuille de
de page (o Dateetheure  champs eyistants propriétés

: S B ¥
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i= Créer un état instantané
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€2 B = Demo:Basededonnées Pascale BOUSSARD
Fichier  Accuel  Créer  Donnéeseernes  Outilsdebasededornées [RGEIGUMN Organiser  Format ez faire
o | =l
J B Couleurs~ H > Totou- 5 o8 togn B
. W38 Aa = T @ EREB M O - | b e ,
Affichage | T AlPolices= | RESOURET T3 Masquer s détails © = Numéros o Bjoutsrdes  Feuillede
v - ettrier L de page G Dateetheure  champs sistants proprictés
Affichages Thémes _ Regroupement et totaur Contrdles Entéte/pied de page Outils ~
. . B base de donnéest x
@ «
Tous les objets . o Liste de champs %
Rechercher.. el =
o = ~ b SR B dimanche 31 juill [E  Afficher tous les tableaux
es % 5
i g‘:‘ﬂ ase de donnees Champs disponibles pour cette vue
3 base de données
[ D
=R A ] ID NOM MOM
Requétes = : T PRENOM
1|/ ABENHATM Myriam 3091 ¢
23 Requétel JU L it | TEL
Formulaires % 2 |ABSCHEN Paul 3186 ¢ DIRECTION
. - ] = STE
El base de données 3 | ADAMO | stéphane 3055||C PIECE
base de données! 7 o Brigitte ey [ SALAIRE
base de donnees2 = 7 = She
5 | ALEMBERT Jean 3408 C date de naisssance
Formuaire1 L i it
6 |AMARA Nicolas 3098|[c ASEANY
2 Tabter : s
Etats S 7 | AMELLAL || viviane 2421/ €
8 bose de données 8 [AMELLAL |[rean-marc 3766 ¢
B Tabler " 1 = =
9 [AMELLAL Henri 13|
Macros % J 1L |
@ maaol | 10 | ANGONIN | Jean-Pierre 3419||C
@ wmaao2 11 |AZOURA || Marie-France 3127 ¢
Misdades: o+ 12 [AZRIA |[Maryse 30605
@ Modulel - R =
13 [BACH Ginette 3147|[c
@ Modulez 1 | |
14 [BAH Paule 3795 || c;
I | Ir
Made Page vernum,  f1 @B K
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= Plan

« Afficher I'état en mode création
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o= Afficher I'état en mode création

5 Demo: Base de données- C:\Users\PASC...

Pascale BOUSSARD

ccueil Créer  Donnéesexternes  Outils de base de données

ez faire

i i

Ajouterdes  Feuille de Ord
champs existants propriétés

[ Titre
Insérer une  Numé
imager | depage E®Datectheure

Affichages

N En-téte/pied de page Outils ~
Tous les objets ... @ «|| 8l basededonées e .
) e T e e e e ]| Hote de chamips ®
R:"Z'Im' [ @ et [B Affichier tous les tableau
ables ES Y
x . Champs dispanibles pour cette vue:
S| R T T T
= wben ! Y E— — — S S O B Now
Requétes a & En-téte de page PRENOM
1 requbter O O Y O O O R O O = I
Formulaires ES # Détail , _ : _ _ _ _ _ - ] DIRECTION
: e I T =T SN
= onnées & Pied de page SALAIRE
BE bose de données? Tt T T T T T T T sexe
3 y # Pied état date de naisssance
B Formuiarel - — — ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ iy
& Tablet T |ll=comntet*)
Etats PRI

@ basededonnees
I3 base ae donnéest
@ Tabier 2
Macros 2
@ macar

& Macro2

Modules 2
4 Modulet N
48 Modulez -

Mode Création

vernum,  f] @ H |8
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« Afficher I'état en mode création

« Les zones de |'état
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= Les zones de |'état

B 8 -

Fichier

Demo : Base de données- C:\Users\PASC

Accueil Créer Données externes Outils de base de données Création Organiser

Outils de création d'état

Format

Pascale BOUSSARD

Q Dites-n

Mise en page 2 faire

=] : > — = | [ &= o E
e~ | > Y 2 = QM H - o] e L E o=
Affichage.  Thémes 1] pofices~  REGPOUPEN i Masquer les détails A5 =] 1 = insérerune  Numéros Ajouterdes  Feuillede Ordrede
- - ettrier 4 7| mager | depage PoDaeetheue | IINSRNMEIEN . ek tobulation TH
Afficnages Thémes __ Regroupement et totaux Contréles En-téte/pied de page Outils
Tous les objets . @< 0 | Liste dachamps
Rechercher.. P I
== # Entéte état |
Tables S Aucun champ disponible pour un ajout 3 la vue active.
B base de donnees ] ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ B Afficher tous les tableaux
B Tabier # En-téte de page
Requétes sl T T 1T 1T 1T T 1T T T
& redie # En-téte de groupe -1
Formulaires < |-,k T T T T T T T
e — En—(‘ete de gmune‘fz i i i i i i i i 1
5 base de donngest | W
3 base de données2 = [ I I [ I I I I I I I
B Formuiairel Fified de groupe=2,
BB Tablet £ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘
. # Pied de page
s & [ T T 1T T 17 17 1T T TI
B base de données ||| pred état
[l base de donnéest r [ [ [ [ [ [ [ [ | [ [T
B Tebier < el
Macros 4 || Regrouper, trier et total x
& Macot § i
i Regrouper sur expression
i \f Regrouper sur expression ~ croissant ¥ , Plus - v X
Modules % o
48 Modulet [ jouter un groupe &l Ajouter un tri
4 Modulez
Mode Création Verr, num fi m H

7
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« Afficher I'état en mode création
« Les zones de |'état

- Les propriétés de I'état
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i Les propriétés de |'état

=] L] =

Fichier

Demo: Base de données- C:\Users\PASC... de création d'état

Accueil  Créer  Donnéesexternes  Outilsdebasededonnées [GENCINN Organiser  Format

Mise en page

Mode Création

Pascale BOUSSARD

1l logo L2
Couleurs ~ El I =
;| K xvzy || B4 ) o
Affichage | Thémes [Z]polices~ | ReQIOUPEr {2 \fasquer es diétails F s Ajouterdes  Feuile de| Ordrede |
- - ettrier Dateetheure  champs existants jpropriétés tabulation 0
Affichages Thimes Regroupement et totaux Contréles En-téte/pied de page Outils A
- D @ basede données
Tous les objets ... @ « |- Feuille de propriétés %
O RN R T T ST PR R ST PR PRE R T R T R S PR TR e prop
Rechercher. Ll — Type de sélection Etat
Tables & [2] ¢ T =
B3 pase de données = |ba eded 3nnee5| =
B Tabter | Format  Données Evénement  Autres Joairec,
3 Table -
e P = Source base de donnéz [ [ &
A e # En-téte de page Légende base de données
B Requétel ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ sz%\" ‘ ‘ ‘ | ‘ H ‘ = Fenétre contextuelle Non
i o = = Fenétre modale non
Formulaires 2 - - . ;
B e e it # Détail Affichage par défaut Made Etat
IRl base de ddnnlés Autoriser le Mode Etat Oui
SR [ I pom [prnom e —
# Picd de page Type image Incorpore
base de données2 ] T T T T 1 image (aucun)
B Formulairet | [Fmaintenanti) | e e
Alignement de image Centre
E Tablet # Pied état Made d'affichage de limage Découpage
. N 3] Largeur 55,635cm
Eras £ Centrage auto Non
I8 base de données 1 Taille ajustée oui
i - Ajuster oui
B base e donnéest 5 Style bordure Dimensionnable
@ base de donneesz | Barre défilement Les deux
Zone cantrale ‘oui
H base de données3 3 Bouton Fermer oui
@ base de donnéess = Boutons Minhax Les deux activés
; Déplacabie non
@ base de donnéess 7 Afficher les marges dela page | Oui
: Gille X 10
Il base de donngess < Y o
@ base de donneesT - Polices imprimante oui
B oseocdomios 4 | ol e

verum,. ] @ H &
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= Les différents types de controles

s lerno ; Base de données- C:AUsers\PASC,,, Outils de création d'état
g D Base de d tes- Cii\Users\PASC

Fichier Accueil Créer Données externes Outils de base de données Création Organiser Farmat Mise en page

j B couteurs - -.. 2 Totauk I«':S‘ ab|| Aag =] = .‘A $Y2 .’\:{ D
Affichage Thémes Po\lces' Insérerune  Mu

e
dmn
R o o ]
EOPOUREN 119 Masquer les détails .
i N || [=] i v
5 B\ EEOME
Affichages Thémes Regroupement et totaux

= = [ Eiate o ) KYZ
Tous les objets .. @«||@ e\ | |] (9 a0 S—
e ye LR IS RS I N S T Mg
lechercher.. - -
# En-téte état -
Tabies & 2 "—\‘ Utiliser les Assistants Contréle
B base de données i T Sles ActiveX
*  Contrdles Active:
EH Tablel F En-téte de page -7
Requétes E3 Z | | | | | | [ ‘ [ [ | [
3:3 Requétel # En-téte de groupe =1
[ é
aiiase N EEE -
ﬁ T # En-téte de groupe =2
R o
E base de donneesi i & Détall
BBl s de donnien T T T T T T T T T T T
B Formulairet + Pied de groupe =2
BBl Tablet - | | | | | | ‘ | | | | |
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i= Lajout de champs

(] = Demo:Base de données- C\Users\PASC. .. Outils de cr éta Pascale BOUSSARD 7

Fichier  Accueil  Créer  Donnéesexternes  Outils debase dedonnées [NGUUEUMN Organiser  Format  Miseenpage @ Dit zfaire
Fomm]| . #=logo Cop
: Cotiicies U 5 1ot S - D ’—‘- & Log 3,
L | R (W Ae = Q[ - 2] oo = E=
Affichage| Thémes ..  Regrouper i= o) =1 1 insérerune  Numéros Ajouterdes  Feuillede Ordrede
[&] paices UPET 1= Masquer les détails s o = 4 bl
- - et trier imager  depage "(Dateetheure |\ champe existants propriétés tabulation “O
Affichages Thémes ___ Regroupement et totaux Contrbles En-téte/pied de page Outils “
Tous les objets ... @ « || @ & z x
T b eS8 K e e T e e e T Ste Bachamps
T
Tables i Loty | | Aucun champ disponible pour un ajout 3 fa vue active.
EH base de données % ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ [Z  afficher tous les tableaux
B Tabler # En-téte de page
Requétes Az T T 1T 1T T 1T 7T 1T T TI
- # En-téte de groupe =1
Formulaires X T T T T T T T
En-éte d =2
5 base ge données - ‘“ Egm"pe‘ ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ | ‘ ‘ ‘
EB base de donnéesi & p—
B base de données? # [ 1T T T T T T T T TI
B Fomuisirer € Pied de groupe =2
e T T T T 1T T T T 1T
2 & Fied de page
s Rl I T T 1T T 17 17 1T T T
B base de données || # pied état
I8 base de donnéesn d [ [T T T T T T T T 17
B Tabie Kl O
Macros 2 || Regrouper, trier et total x
B Macrol ]
¢ Regrouper sur expression
2 Moao2 L_; Regrouper sur expression * croissant ™ , Plos» 2+ v %
Modules 2 o
&8 Modulet = Ajouter un groupe 8l Ajouter un tri
& Module2
Wode Création verrum. ] @ O H B
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= Le mode page

B x €% F3 = Demo: Basededonnées C:\Users\PASC...

Fichier  Accueil  Créer  Donnéesexternes  Outilsdebasededonnées [WENCUMM Organiser  Format  Miseenpage O Dites-

o Bl
; Couleurs + H 3 rotow- o =
b 1] W = e A= D@ EEM D - B
Affichage  Thémes [&]pofices - | Rerouper 15 Masquer les deétails ] i  Noméros Ajouterdes  Feuille de
- - et trier depage SO Dateetheure  champs avistants propriétés
Affichages Thémes Regroupement et totaux Contréles En-téte/pied de page Outils ~
3 I {8 base de donnéest X
@ «
Tous les objets ... < Liste de champs x
Rechercher.. vl =
= Afficher tous les tabl
Tables 2 4 = base de données dimanche 31 juille B amaertoustesbienis
3 ] amps disponibles pour cette vue
B base de donnees L
(2} D
B Tabter ID NOM PR TEL D| HOM
Requétes 2 — FRENOM
1| ABENHAIM 3091[c
B requéter ¢ T
Formulaires 2 2 | ABSCHEN 3186 c DIRECTION
. —] SITE
B bas 3 [ADAMO [ stéphane ] 3055 c e
B e e 4 | AGAPOF Brigitte 3033/ ¢ SALAIRE
B base de donnéesz . ” ” = sexe
s 5 | ALEMBERT Jean 3408 C date de naisssance
B Fomuiaire 4l i = L
- 6 [AMARA Nicolas 3098 [c AGE0L
E Tablet
Etats FS 7 | AMELLAL || viviane | 3421||C
B bese de données 3 | AMELLAL |l Jean-Marc 1l 2766 ¢
A base de donneest = o o =
9 | AMELLAL Henri s132([c
A Ean - = = =
T | 10 | ANGONIN |Jean-pierre 3419 c
B Tabler | " =
Macios £y 11 | AZOURA || Marie-France | 3127||¢
& Mawat | 12 [AzRIA Maryse 3060||s
B w2 13 [BACH |[sinette | a147|[c
Modules 2 L - -
& e | 14 [BAH |[Paute ] 3735 c
A8 haduiad adij| Kl
Made Page vernum, £ @ (B ¥
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= Plan

- Les regroupements

- Treizieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

sportive
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= Plan

12/08/2016

- Les regroupements

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.co

[ Les regroupements

=]

Fichier Accueil

-]

Créer

Données externes

Derr

Outils de base de données Création

+ Base de données- C:\Users\PASC. Outils de cré
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[l base de donnéest [ [ [ [ [ [ [ [ | [ [T
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i Regrouper sur expression
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Modules % o
48 Modulet [ jouter un groupe &l Ajouter un tri
4 Modulez
Mode Création Verr, num fi m H =2
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= Plan

- Les regroupements

- Treizieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition

sportive
Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

@ Treizieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

« Ouvrir la base de données competition_sportive.accdb

« Créer un état a 'aide de I'assistant pour imprimer la liste des équipes

« Créer un état instantané pour imprimer la liste des matchs

- Ajouter un controle sur la liste des équipes pour afficher la date de création

- Créer un état a l'aide de l'assistant pour imprimer la liste des joueurs avec leur
nom et prénom

- Ajouter un titre a la liste des joueurs

« Enregistrer les états

- Exécuter les états pour visualiser le résultat
« Fermer ACCESS
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= Ce qu'on a couvert

- La mise en ceuvre des regroupements

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

Www.alphorm com

PASCALE BOUSSARD

Etat
ACCESS 2016 Modifier I'ordre

nitiation

e de tri associé a |'éetat

®Aehern

Site : htt[;ﬁ}/WWW.a|DhOFm.C0m
Blog : http://blog.alphorm.com
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= Plan

« Tri ascendant et descendant

- Ajouter un tri
- Modifier I'ordre de tri
« Supprimer un niveau de tri

- Quatorzieme étape mini-projet : Gestion

d'une compétition sportive
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= Plan

« Tri ascendant et descendant
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= Tri ascendant et descendant

(=] - ] = Demos: Base de données- C:\Users\PASC...

ale BOUSSARD

Fichier  Accueil  Créer  Donnéesedtemes  Outils de basededonnées  [REELY
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Organiser  Format  Mise en page
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Formation Office Access 2016 Initiation dalphorm.com
.
« Tri ascendant et descendant
. .
« Ajouter un tri
- - - = - M
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= Ajouter un tri

(=] & - © =  Demo: Base de données- C:\Users\PASC... Qutil créat o état Pascale BOUSSARD

Fichier  Accueil  Créer  Donnéssexternes  Outilsdebasededonnées JGECTENMN  Organiser  Format  Mise en page - lez faire
I T 3 — v Elioge Cop
§ Aa] B Couteurs~ | IRILUN S 1ot . o =] D iflLog ma =
£ 2 ! g o5 (XVZ | =
J i {} Aa e M \’: 2 Al B e =l = =
Affichage | Thémes [&]pofices -  REGIOURSE 5 \asquer les détails | =] | < Insdrerune Numéros oy Ajouterdes  Feullede Ordrede
- - et trier image~ | depage UoDateetheure  champs evistants propriétés tabulation ~o
Affichages Thémes Contréles En-téte/pied de page Outils -
Tous les objets ... @ «|| ¥ = Liste de champs &
O T R R N SR T R PN RE R R RR R R S RPN RE PR RN p
Rechercher. = = " B
s o || ®] E entite éemt [E  Afficner tous les tableaw
= 7 Champs disponibles pour cette vue :
T base oe connes 2 @ q;asq de bonhe# ‘ ‘ ‘ |I S O i
L7 I I Il I 1| Il Il I 1
B Tabier % 1=l al I I I I I I I It | I I I I I NOM
Requétes N # En-téte de page FRENOM
D ™ PRENOM L
& coautet s T e T T T [T T [ =] [JH| ™
Formulaires Py # Détail DIRECTION
- — 7 SITE
B base de données 2|0 [[nom [[prENOM \[TEL D iy
B base de donnéest # Pied de page SALAIRE
B vase e donnesz 3 \ T T T T 7T 7T 7T T T T T T 1] ==
= # Pied état B date de naisssance
=l Formulairet = ‘ ‘ | ‘ ‘ At
B Tablet ~ll=Comntern |
Etats % :
8 base de données 5
I8 base de gonneest
@ et il D
@ Tavier Regrouper, trier et total =
Macros & I Trier par NOM ™ avec A en haut ¥ , Flus > * o X
2 Macrol = a: Al "
= Ajouter un groupe 2l Ajouter un tri
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Mode Création Verr. num 1. = B L
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= Plan

« Tri ascendant et descendant

« Ajouter un tri

« Modifier I'ordre de tri
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= Modifier l'ordre de tri

=]

o~

© = Demo: Base de données- C:\Users\PASC...

Pascale BOUSSARD 2 = [m}
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.
« Tri ascendant et descendant
. .
« Ajouter un tri
o o f .
- Modifier 'ordre de tri
« Supprimer un niveau de tri
- - - = - M
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i= Supprimer un niveau de tri
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= Plan

« Tri ascendant et descendant

« Ajouter un tri

- Modifier I'ordre de tri

« Supprimer un niveau de tri

- Quatorzieme étape mini-projet : Gestion

d'une compétition sportive
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@ Quatorzieme étape mini-projet : Gestion d'une compétition sportive

« Ouvrir la base de données competition_sportive.accdb

- Ouvrir I'état liste des équipes et ajouter un tri ascendant sur la ville
« Ouvrir |'état joueur et ajouter un tri descendant sur le nom

« Ajouter un tri ascendant sur le nom de |'équipe

« Modifier I'ordre de tri pour que le tri soit sur le nom de I'équipe puis sur
la ville

« Supprimer le tri sur la ville
- Enregistrer toutes les modifications
- Fermer ACCESS

= Ce qu'on a couvert

- Modifier I'ordre de tri associé a |'état
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= Plan

« Introduction

- Apercu avant impression
- Mise en page

« Options d'impression
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= Plan

« Introduction

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

« Introduction

- Apercu avant impression
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= Apercu avant impression
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= Plan

« Introduction

- Apercu avant impression

- Mise en page
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= Mise en page
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= | ; S : i
=2 O Affiches les marges = =t S S B
Imprimer | Taille Marges [ | ponnées seulement | PORtTait Paysage Colonnes Mise| Mise en page ? X furier  Plus  Fermerlapercu
- - pag| fonique  ~ avant impression
Imprimer Taille de la page Mise en page Options d'impression  page  Colonnes Fermer Fapercu ~
Tous les ObjGtS L ®«||d base de donnéest \ Marges (millimétres) Exemple
| Rechercher.. » et e
Tables 2 [« Bas 6,35
B base de données Gauche: [g35 =
B rabiet & basededonn o [ Fhe 31 juillet 2016
14:25:20
Requétes 2
1 Requétel D NOM TEL DIRECTION
Formulaires G T T =| [ Données seulement B
- 285 Formulaire double affichage E |
B base de données P E i
- 1| ABENHAIM Imprimer te formulaire uniquement 3091 | CCS DXO
; basededonntest ali = Imprimer ia feuille de données uniquement — (P
B e 2/|ABSCHEN 3186/ cCs AGL
B i 3/[avavo | | 3055][ccs oer
= | oK Ar e | 8 1,
B ablet 4| AGaror 3033/ crs co
Etat: 2 T
= 5 ||ALEvBERT [[sean If 3408 || €¢s oXO
[@ base de données L = =
B base de donnéesi 6|{AMARA Nicolas ] 3098 || CCS AGL
[ =20 7||AMELLAL || Viviane | 3421 €S DPO
E robier 9| AMELLAL Henri 3132 || CFS CO
Macros & T =
8 || AMELLAL Jean-Marc 3766 || CFS CO
@ wmacror s di | |
@ Macro2 | 10||ANGONIN | Jean-Pierre | 3419 || CFS FSC
e | | arie-France |
Modules & 11||AZOURA Marie-F 3127/ €C5 DXO
& Moduet | s I Is =
| —— v || Page 1 boH . Aucun filtre 4 v
Prét Verr, num, i1 R B K - 1 + 100%

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©

= Plan

Introduction

Apercu avant impression

Mise en page

Options d'impression
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= Options d'impression

Demo: Base de données- C:\Users\PASCALE\Documents\ALPHORM\FR_350_Access 2016 Initiation\ressources\FR_350_10_03\Demo.accdb (format d..  Pascale BOUSSARD 7 = [m] bd

Imprimer

LQ Impression rapide
Envayer I'objet directement sur imprimante par défaut sans

effectuer de madifications,

(- Sélectionner une imprimante, le nombre de capies et d'autres
options d'impres want d'imprimer.
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= Ce qu'on a couvert

- Imprimer un état
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&= Alphorm

PASBAL@ISSARI]
Conclusion

- Office ACCESS 2016
NCCESS 2016 initiation

Initiation

®Ahet®
e Bt o alono, My Pascale BOUSSARD
Site : http://www.alphorm.com < Formateur et Consultant indépendant
Blog : http://blog.alphorm.com Conseil, Développement en Sl
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= Plan

- Ce qu’'on a couvert

« Le cursus
 La suite
o Liens utiles
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= Ce qu'on a couvert

- Généralités
= Lancer/quitter ACCESS 2016
= Utiliser / gérer le ruban
= Le volet de navigation
= Annuler / rétablir les actions

= Utiliser I'Aide intuitive

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

= Ce qu'on a couvert

- Base de données
= Objectif de la base de données
= Créer une nouvelle base de données
= Ouvrir / fermer une base de données
= Liste des bases de données récentes

= Sauvegarder une base de données
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= Ce qu'on a couvert

- Objets de la base de données
= Les objets de la base de données
= Modifier I'ordre des objets et I'affichage
= Rechercher un objet

= Gérer les objets

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

= Ce qu'on a couvert

- Structure d'une table
= Créer une table de base de données
= Modifier la structure d'une table
= Modifier les propriétés des champs de la table

= Définir une clé primaire
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TOUTE UTILISATION EN DEHORS
DE ALPHORM EST INTERDITE 221



Alphorm.com-Support de la 12/08/2016
Formation Access 2016 Initiation

= Ce qu'on a couvert

- Relation entre les tables
= Etablir une relation entre deux tables
= Gérer les relations de la base
= Afficher / Modifier les données liées dans une sous-feuille

= Imprimer les relations de la base

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

= Ce qu'on a couvert

- Enregistrements
= Saisir des enregistrements dans la feuille de données
= Gérer la feuille de données
= Accéder aux enregistrements
= Supprimer des enregistrements
= Trier les enregistrements rapidement

= Filtrer les enregistrements
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= Ce qu'on a couvert

- Données
= Modifier la valeur d'un champ
= Copier / déplacer des données
= Rechercher une donnée dans les enregistrements

= Remplacer une donnée

Formation Office Access 2016 Initiation alphorm.com™©

= Ce qu'on a couvert

- Création d'un formulaire
= Créer un formulaire instantané
= Créer un formulaire a l'aide de I'assistant
= Afficher un formulaire en mode création

= Ordonner l'accés aux champs du formulaire
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= Ce qu'on a couvert

- Création d'un état
= Créer un état a l'aide de I'assistant
= Afficher I'état en mode création
= Modifier I'ordre de tri associé a un état

= Imprimer un état

Formation Office Access 2016 Initiation alp orm.com™©
= Cursus ACCESS 2016

@ Access ’“
@ Access

Initiation

l Perfectionnement

Avancé oy @ Access

Expert
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B La suite
« Office ACCESS 2016 Perfectionnement

= Base de données avancée = Création d'un état avancé
= Objets de la base de données = Impression d'un état avancé
avancé

= Requétes sélection simples
= Structure d'une table avancé

= Requétes action simples
= Enregistrements avancé
= Données avancé
= Impression des données

= Création d'un formulaire avancé
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= Liens utiles

« https://support.office.com/fr-fr/article/Nouveaut%C3%A9s-d-Access-
2016-76454345-1f85d-47af-ace1-98a456cb3496

« https://support.office.com/en-us/article/Access-training-a5ffb1ef-4cc4-
4d79-a862-e2ddabef38e6
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BEA bientot ! ©
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